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คำนำ 

กองทุนเพ่ือการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ
ความผิดทางอาญา จัดตั้งขึ้นตาม พ.ร.บ.ตำรวจแห่งชาติ พ.ศ. 2565 มาตรา 156 ให้จัดตั้ง
กองทุนขึ้นกองทุนหนึ่งในสำนักงานตำรวจแห่งชาติ เรียกว่า “กองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน 
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา” โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือใช้จ่าย          
ในงานสืบสวน สอบสวน และการป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา            
ทั้งนี้  คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่  27 กุมภาพันธ์ 2566 อนุมัติในหลักการให้นำเงินค่าปรับ              
ที่อยู่ในอำนาจเปรียบเทียบปรับของข้าราชการตำรวจในส่วนที่ต้องนำส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินสมทบ    
เข้ากองทุนเพ่ือการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
และคณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ
ความผิดทางอาญา ได้ประกาศใช้ระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน            
และสอบสวนคดีอาญาว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุนเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงาน       
ของข้าราชการตำรวจ ในการทำหน้าที่เกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม        
การกระทำความผิดทางอาญา พ.ศ. ๒๕67 โดยความเห็นชอบจาก ก.ต.ช. มีผลใช้บังคับตั้งแต่   
วันที่ 13 มิถุนายน 2567 เป็นต้นไป 

กองการเงิน สำนักงานงบประมาณและการเงิน จึงได้รวบรวมกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง 
และหนังสือสั่งการต่างๆ ที่ เกี่ยวกับกองทุนฯ และจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองทุน          
เพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา ซึ่งจะเป็นประโยชน์
แก่ข้าราชการตำรวจและผู้ที่เกี่ยวข้องใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง และหวังเป็นอย่างยิ่ง   
ว่าคู่มือฉบับนี้จะให้ความรู้และอำนวยประโยชน์ให้แก่ข้าราชการตำรวจที่ทำหน้าที่ด้านสืบสวน 
สอบสวน ป้องกันและปราบปรามอาชญากรรม เพื่อการปฏิบัติงานและใช้จ่ายเงินกองทุน         
ได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ 

 

คณะผู้จัดทำ 
                                พฤศจิกายน 2568 

 
 
 
 





สารบััญ
				    หน้้า

1.	 ระเบีียบ แนวทางปฏิิบััติิและเอกสารการเบิิกจ่่ายเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน
	ส อบสวน การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา

	 	 ระเบีียบคณะกรรมการบริิหารกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปราม	 1 - 11     
	 	 การกระทำความผิิดทางอาญา ว่่าด้้วยหลัักเกณฑ์์การจ่่ายเงิินกองทุุนเพื่่�อสนัับสนุุนการปฏิิบััติิงาน
	 	 ของข้้าราชการตำรวจในการทำหน้้าที่่�เกี่่�ยวกัับการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและ
	 	 ปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา พ.ศ.2567

	 	 ระเบีียบคณะกรรมการบริิหารกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปราม 	 12 - 14
	 	 การกระทำความผิิดทางอาญา ว่่าด้้วยหลัักเกณฑ์์และวิิธีีการในการรัับ เก็็บรัักษา และจ่่ายเงิิน
	 	 กองทุุน พ.ศ.2566

		 หนัังสืือ ตร. ด่่วนที่่�สุุด ที่่� 0010.273/ว 2352 ลง 11 ก.ค.67 แนวทางปฏิิบััติิ
	 	 ในการเบิิกจ่่ายเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปราม
	 	 หน่่วยงานที่่�ได้้รัับการจััดสรรเงิินกองทุุนฯ	 15 - 16
	 	 ●	 คณะอนุุกรรมการบริิหารเงิินกองทุุนของหน่่วยงาน	 16 - 17
	 	 ● 	 ผู้้�ปฏิิบััติิงานที่่�มีีความจำเป็็นต้้องขอรัับการสนัับสนุุนเงิินกองทุุน	 17 - 21
	 	 ●	 เจ้้าหน้้าที่่�การเงิินของกองทุุนฯ	 22 - 23
		  ●	 เลขานุุการคณะอนุุกรรมการบริิหารเงิินกองทุุนฯ	 23 - 24
		  ●	 ภาคผนวกและเอกสารที่่�ใช้้สำหรัับเงิินกองทุุนฯ 	 25 - 2๖

	 	 ตััวอย่่าง คำสั่่�งแต่่งตั้้�งคณะอนุุกรรมการจััดสรรเงิินกองทุุนของหน่่วยงาน 	 28

	 	 ตััวอย่่าง คำสั่่�งแต่่งตั้้�งคณะอนุุกรรมการบริิหารเงิินกองทุุนของหน่่วยงาน 	 29 - 3๓

	 	 ตััวอย่่าง คำสั่่�งแต่่งตั้้�งเจ้้าหน้้าที่่�ตรวจสอบการเงิินการบััญชีี และเจ้้าหน้้าที่่�การเงิินของกองทุุนฯ 	 3๔

	 	 หนัังสืือขอรัับการสนัับสนุุนเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปราม 	 3๕ - 3๗ 	
	 	 การกระทำความผิิดทางอาญา กรณีีขอรัับการสนัับสนุุนเงิินกองทุุนก่่อนปฏิิบััติิงาน (แบบ 2-1-1)	

	 	 ประมาณการค่่าใช้้จ่่ายในการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำ 	 3๘ - ๓๙
	 	 ความผิิดทางอาญา (แบบ 2-1-2)	 		

	 	 หนัังสืือขอยืืมเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำ 	 4๐ - 4๑
	 	 ความผิิดทางอาญา (แบบ 3-1-1)	 		

	 	 สััญญาการยืืมเงิินกองทุุน (แบบ 3-1-2) 	 4๒ - 4๓

	 	 หนัังสืือรายงานผลการปฏิิบััติิงานส่่งใบสำคััญและเงิินเหลืือจ่่าย (ถ้้ามีี) ชดใช้้สััญญาการยืืมเงิิน	 4๔ - 4๘
	 	 และขอรัับการสนัับสนุุนเงิินกองทุุนเพื่่�อสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปราม
	 	 การกระทำความผิิดทางอาญาเพิ่่�มเติิม (ถ้้ามีี) (แบบ 3-2-1)

	 	 ใบรัับใบสำคััญ	 ๔๙



สารบััญ
				หน้    ้า

1.	 ระเบีียบ แนวทางปฏิิบััติิและเอกสารการเบิิกจ่่ายเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน
 	 และสอบสวนคดีีอาญา (ต่่อ)

	 	 หนัังสืือรายงานผลการปฏิิบััติิงานขอเบิิกเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกััน	 5๐ - 5๕
     	 และปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา กรณีีทดรองจ่่ายไปก่่อนขออนุุมััติิ
     	 คณะอนุุกรรมการฯ (แบบ 2-2-1)

	 	 บััญชีีหน้้างบใบสำคััญ	 5๖
	
	 	 ใบเบิิกค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ (แบบ 8708)	 5๗ - ๕๙

	 	 ใบรัับรองการจ่่ายเงิิน 
		  ●	 ค่่าพาหนะ - กรณีีพาหนะส่่วนตััว	 6๐
		  ●	 ค่่าพาหนะ - กรณีีค่่าพาหนะประจำทางและพาหนะรัับจ้้าง	 6๑
		  ●	 บััญชีีการจ่่ายเงิินค่่าอาหารผู้้�ต้้องหา	 6๒
		  ●	 ค่่าพาหนะของผู้้�ต้้องหาในระหว่่างที่่�เดิินทางไปส่่งตััว	 6๔
		  ●	 ค่่าตอบแทนบุุคคลภายนอกผู้้�ให้้ข้้อมููลข่่าวสาร - กรณีีขอเบิิกข่่าวเดีียว	 6๕
		  ●	 ค่่าตอบแทนบุุคคลภายนอกผู้้�ให้้ข้้อมููลข่่าวสาร - กรณีีร่่วมกัันจัับกุุม	 6๖

	 	 บัันทึึกข้้อตกลงค่่าตอบแทนบุุคคลภายนอกผู้้�ให้้ข้้อมููลข่่าวสาร - กรณีีจัับกุุมร่่วมกััน	 6๗

	 	 ใบสำคััญรัับเงิิน	 6๘

	 	 แบบคำขอรัับเงิินผ่่านธนาคาร	 ๖๙

	 	 ใบมอบฉัันทะ	 7๐

	 	 หนัังสืือรายงานผลการปฏิิบััติิงานขอเบิิกเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน	 7๑ - 7๒
   	 	 การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา (แบบ 2-3-1)

	 	 ใบลงเวลาการปฏิิบััติิงานการตั้้�งด่่านตรวจ จุุดตรวจ จุุดสกััด หรืือภารกิิจ	 7๓
	 	 หรืือการระดมกวาดล้้าง ปิิดล้้อมตรวจค้้น 

	 	 หลัักฐานการเบิิกจ่่ายเงิินค่่าตอบแทนการปฏิิบััติิงานการตั้้�งด่่านตรวจ จุุดตรวจ จุุดสกััด	 7๔
	 	 หรืือภารกิิจ หรืือการระดมกวาดล้้าง ปิิดล้้อมตรวจค้้น     

	 	 ตััวอย่่างรายงานการประชุุมคณะอนุุกรรมบริิหารเงิินกองทุุนฯ	 7๕ - 7๘ 

	 	 ทะเบีียนคุุมค่่าใช้้จ่่ายในการสืืบสวนและสอบสวนคดีีอาญารายคดีี	 ๗๙ - 8๐

	 	 ทะเบีียนคุุมค่่าใช้้จ่่ายในการป้้องกัันปราบปรามอาชญากรรม	 8๑
		
	 	 ทะเบีียนคุุมเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปราม	 8๒ - 8๓
	 	 การกระทำความผิิดทางอาญา



สารบััญ
				หน้    ้า

1.	 ระเบีียบ แนวทางปฏิิบััติิและเอกสารการเบิิกจ่่ายเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน
	 และสอบสวนคดีีอาญา (ต่่อ)

	 	 แนวทางปฏิิบััติิเกี่่�ยวกัับการเบิิกจ่่ายเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและ	 8๔ - 9๑
	 	 ปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา ในกรณีีค่่าใช้้จ่่ายในการส่่งตััวผู้้�ต้้องหาตามหมายจัับ
	 	 คดีีสำคััญของ บช./ภ. และหรืือ ตร. หรืือคดีีของ บช./ภ. และหรืือ ตร.
	
	 	 หลัักเกณฑ์์และแนวทางการปฏิิบััติิในการเสนอประกาศสืืบจัับและอััตราเงิินสิินบน	 9๒ - 9๔	
	 	 และการเบิิกจ่่ายเงิินสิินบน สำหรัับคดีีอาญาที่่�ขอใช้้เงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน
	 	 การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา ของ ตร. พ.ศ.2567
		  ●	 แบบรัับแจ้้งเบาะแสนำจัับผู้้�ต้้องหาตามประกาศสืืบจัับและให้้สิินบนของ ตร. (สบ.1) 	 9๕
		  ●	 แบบขอรัับเงิินสิินบน (สบ.2)	 9๖
		  ●	 หนัังสืือมอบอำนาจรัับเงิินสิินบน (สบ.3)	 9๗
		  ●	 แบบคำขอรัับเงิินผ่่านธนาคาร (สบ.4)	 9๘
		  ●	 แบบแจ้้งข้้อมููลการรัับเงิินโอนผ่่านระบบ KTB Corporate Online	 ๙๙
		  ●	 หนัังสืือขอรัับเงิินสิินบนตามประกาศสืืบจัับและให้้สิินบนของ ตร. (สบ.5)	 10๐
		
	 	 คำสั่่�งสำนัักงานตำรวจแห่่งชาติิ ที่่� 22/2566 ลง 12 ม.ค. 2566 เรื่่�อง มอบหมายหน้้าที่่� 	 10๑
	 	 และมอบอำนาจอนุุมััติิการจ่่ายเงิิน กองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและ
	 	 ปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา

2.	 การจััดเก็็บและนำส่่งเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและ
	 ปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา

	 	 หนัังสืือกรมบััญชีีกลาง ด่่วนที่่�สุุด ที่่� กค 0406.5/26086 ลง 27 ก.ค. 2566 	 10๓
	 	 เรื่่�อง ขอกำหนดอััตราการนำเงิินค่่าเปรีียบเทีียบปรัับคดีีอาญาที่่�เป็็นอำนาจของข้้าราชการ
	 	 ตำรวจ เงิินค่่าปรัับตามกฎหมายว่่าด้้วยการจราจรทางบก เฉพาะส่่วนที่่�ต้้องนำส่่ง
	 	 เป็็นรายได้้แผ่่นดิิน และเงิินค่่าปรัับทางปกครองที่่�ข้้าราชการตำรวจสั่่�งปรัับตามกฎหมาย
	 	 สมทบเข้้ากองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิด
	 	 ทางอาญา ของสำนัักงานตำรวจแห่่งชาติิ ประจำปีี พ.ศ.2566

	 	 หนัังสืือกรมบััญชีีกลาง ด่่วนที่่�สุุด ที่่� กค 0406.5/47718 ลง 28 ธ.ค. 2566 	 10๔
	 	 เรื่่�อง ขอกำหนดอััตราการนำเงิินค่่าเปรีียบเทีียบปรัับคดีีอาญาที่่�เป็็นอำนาจของข้้าราชการ
	 	 ตำรวจ เงิินค่่าปรัับตามกฎหมายว่่าด้้วยการจราจรทางบก เฉพาะส่่วนที่่�ต้้องนำส่่ง
	 	 เป็็นรายได้้แผ่่นดิิน และเงิินค่่าปรัับทางปกครองที่่�ข้้าราชการตำรวจสั่่�งปรัับตามกฎหมาย
	 	 สมทบเข้้ากองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิด
	 	 ทางอาญา ของสำนัักงานตำรวจแห่่งชาติิ ประจำปีี พ.ศ.2567



สารบััญ
				หน้    ้า

2.	 การจััดเก็็บและนำส่่งเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและ
	 ปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา (ต่่อ)

	 	 หนัังสืือกรมบััญชีีกลาง ด่่วนที่่�สุุด ที่่� กค 0406.5/50399 ลง 27 ธ.ค. 2567	 10๕
	 	 เรื่่�อง ขอกำหนดอััตราการนำเงิินค่่าเปรีียบเทีียบปรัับคดีีอาญาที่่�เป็็นอำนาจของข้้าราชการ
	 	 ตำรวจ เงิินค่่าปรัับตามกฎหมายว่่าด้้วยการจราจรทางบก เฉพาะส่่วนที่่�ต้้องนำส่่ง
	 	 เป็็นรายได้้แผ่่นดิิน และเงิินค่่าปรัับทางปกครองที่่�ข้้าราชการตำรวจสั่่�งปรัับตามกฎหมาย
	 	 สมทบเข้้ากองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิด
	 	 ทางอาญา ของสำนัักงานตำรวจแห่่งชาติิ ประจำปีี พ.ศ.2568

	 	 รายละเอีียดการหัักเงิินค่่าปรัับและขั้้�นตอนการใช้้งานระบบจััดเก็็บนำส่่งค่่าปรัับเข้้ากองทุุน	 10๖ - 11๑

	 	 สรุุปยอดการจััดเก็็บและนำส่่งเงิินเข้้ากองทุุนค่่าใช้้จ่่ายดำเนิินงาน และกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน	 11๒
	 	 สอบสวน การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา

	 	 บััญชีีรายชื่่�อกฎหมายที่่�อนุุญาตให้้หัักเงิินค่่าปรัับจากการกระทำผิิดไว้้เป็็นเงิินสิินบนรางวััล	 11๓ - 11๗
	 	 ค่่าใช้้จ่่ายในการดำเนิินงาน สำนัักงานตำรวจแห่่งชาติิ

	 	 คำสั่่�งสำนัักงานตำรวจแห่่งชาติิ ที่่� 444/2566 ลง 7 ส.ค. 2566 เรื่่�อง มอบอำนาจ	 11๘
	 	 การหัักเงิินค่่าเปรีียบเทีียบปรัับคดีีอาญาที่่�เป็็นอำนาจของข้้าราชการตำรวจ เงิินค่่าปรัับ
	 	 ตามกฎหมายว่่าด้้วยการจราจรทางบก เฉพาะส่่วนที่่�ต้้องนำส่่งเป็็นรายได้้แผ่่นดิินและเงิิน
	 	 ค่่าปรัับทางปกครองที่่�ข้้าราชการตำรวจสั่่�งปรัับตามกฎหมาย สมทบเข้้ากองทุุนฯ

๓.	ตั ัวอย่่างการเบิิกจ่่ายเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืบืสวน สอบสวน การป้้องกัันและ	 11๙ - 1๔๐
	 และปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา

๔.	 ภาคผนวก
	 	 หนัังสืือ กง.สงป. ด่่วนที่่�สุุด ที่่� 0010.241/21683 ลง 18 ธ.ค. 2567 เรื่่�อง ซัักซ้้อม	 14๑ - 14๖
	 	 จััดเก็็บและนำส่่งเงิินค่่าปรัับเข้้ากองทุุนเพื่่�อการสืืบสวนและสอบสวนคดีีอาญา การนำส่่ง
	 	 ดอกเบี้้�ยบััญชีีเงิินฝากธนาคารกองทุุนฯ และการเบิิกจ่่ายเงิินกองทุุนฯ
		
	 	 หนัังสืือ กง.สงป. ด่่วนที่่�สุุด ที่่� 0010.241/๘371 ลง 16 มิิ.ย. 2568 เรื่่�อง กำชัับ	 14๗ - 1๕๐
	 	 แนวทางปฏิิบััติิในการเบิิกจ่่ายเงิินและการรัับเงิินกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน
	 	 การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา ตามข้้อตรวจพบของ สตง.

	 	 หนัังสืือ ตร. ที่่� 0006.3/3082 ลง 10 ต.ค. 2568 เรื่่�อง แนวทางการพิิจารณาและ	 15๑ - 15๕
	 	 มาตรฐานการลงโทษทางวิินััยอย่่างไม่่ร้้ายแรง

	 	 หนัังสืือสำนัักเลขาธิิการคณะรััฐมนตรีี ที่่� นร 0505/6217 ลง 3 มีี.ค. 25๖๖	 15๖ - 1๕๗
	 	 เรื่่�อง ขออนุุมััติิคณะรััฐมนตรีีนำค่่าปรัับที่่�อยู่่�ในอำนาจเปรีียบเทีียบปรัับคดีีอาญาที่่�เป็็นอำนาจ
	 	 ของข้้าราชการตำรวจ เงิินค่่าปรัับตามกฎหมายว่่าด้้วยการจราจรทางบกเฉพาะส่่วนที่่�ต้้องนำส่่ง
	 	 เป็็นรายได้้แผ่่นดิิน และเงิินค่่าปรัับทางปกครองที่่�ข้้าราชการตำรวจสั่่�งปรัับตามกฎหมายสมทบ
	 	 เข้้ากองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา



สารบััญ
				    หน้้า

๔.	 ภาคผนวก (ต่่อ)

	 	 หนัังสืือ ตร. ด่่วนที่่�สุุด ที่่� 0010.172/5478 ลง 30 พ.ย. 2565 เรื่่�อง ของดเว้้น	 16๖    
	 	 การประเมิินผลการดำเนิินงานของกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกััน
	 	 และปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา ประจำปีีงบประมาณ พ.ศ.2566

	 	 หนัังสืือ คณะอนุุกรรมการประเมิินผลการดำเนิินงานทุุนหมุุนเวีียน กรมบััญชีีกลาง	 16๗ - 16๘
	 	 ด่่วนที่่�สุุด ที่่� กค 0406.3/2391 ลง 24 ม.ค. 2566 เรื่่�อง ของดเว้้นการประเมิินผล	 	         
	 	 การดำเนิินงานของกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน การป้้องกัันและปราบปราม
	 	 การกระทำความผิิดทางอาญา

	 	 หนัังสืือ ตร. ด่่วนที่่�สุุด ที่่� 0007.22/1572 ลง 31 พ.ค. 2564 เรื่่�อง แนวทางการปฏิบิััติิ	 16๙ - 17๔
	 	 เกี่่�ยวกัับการตั้้�งด่่านตรวจ จุุดตรวจ และจุุดสกััด ป้้องกัันปราบปรามอาชญากรรม

	 	 หนัังสืือ ตร. ด่่วนที่่�สุุด ที่่� 0007.42/2 ลง 2 ม.ค. 2568 เรื่่�อง แนวทางการรายงานผล	 17๕ - 18๒
	 	 การปฏิิบััติิงานจากการใช้้จ่่ายเงิิน (ตามแบบสรุุป กส.1 - กส.2) กองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน
	 	 สอบสวน การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา ผ่่านระบบสารสนเทศ
	 	 สถานีีตำรวจ (CRIMES) ประจำปีี พ.ศ.2568
		
	 	 คู่่�มืือการใช้้งานโปรแกรมรายงานผลการปฏิิบััติิงานกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน	 18๓ - 24๕
	 	 การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา ประจำปีี พ.ศ.2568
	 	 ผ่่านระบบสารสนเทศสถานีีตำรวจ (CRIMES) สำหรัับผู้้�บัันทึึก

	 	 คู่่�มืือการใช้้งานโปรแกรมรายงานผลการปฏิิบััติิงานกองทุุนเพื่่�อการสืืบสวน สอบสวน	 24๖ - 25๔
	 	 การป้้องกัันและปราบปรามการกระทำความผิิดทางอาญา ประจำปีี พ.ศ.2568
	 	 ผ่่านระบบสารสนเทศสถานีีตำรวจ (CRIMES) สำหรัับผู้้�ตรวจสอบ





 

ระเบียบ แนวทางปฏิบัติ         
และเอกสารการเบิกจ่าย  

เงินกองทุนเพื่อการสืบสวน 
สอบสวน การป้องกัน            

และปราบปรามการกระทำ
ความผิดทางอาญา 

 
 
 





	 คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา      1



2      คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา



	 คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา      3



4      คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา



	 คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา      5



6      คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา



	 คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา      7



8      คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา



	 คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา      9



10      คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา



	 คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา      11



12      คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา



	 คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา      13



14      คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา



	 คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา      15

แนบหนังสือ ตร. ด่วนที่สุด ที่ 0010.273/ว     ลง   ก.ค. 2567 หน้า 1 
 

แนวทางปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินกองทุนเพ่ือการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา 

แนบหนังสือ ตร. ด่วนท่ีสุด ท่ี 0010.273/ว 2352  ลง 11 ก.ค.67 
--------------------------------- 

 ข้อ 1 หน่วยงานท่ีได้รับการจัดสรรเงินกองทุน 
1.1 แต่งต้ังคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงานใหม่ ตามรูปแบบในผนวก ก – จ 

ท้ายระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ
ความผิดทางอาญาว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุนเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจ                 
ในการทำหน้าที่เกี ่ยวกับการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา               
พ.ศ. 2567 ให้มีผลใช้บังคับต้ังแต่วันท่ี 13 มิ.ย.67 เป็นต้นไป 

1.2 มอบหมายข้าราชการตำรวจในสังกัดให้เป็นเจ้าหน้าที ่การเงินของกองทุน โดยกรณี
หน่วยงานมีการกำหนดตำแหน่งเจ้าหน้าที่การเงินไว้ ให้เจ้าหน้าที่การเงินดังกล่าวเป็นเจ้าหน้าที่การเงินของ
กองทุน กรณีไม่มีการกำหนดตำแหน่งเจ้าหน้าท่ีการเงินไว้ ให้พิจารณาออกคำส่ังมอบหมายให้ข้าราชการตำรวจ
ในสังกัดเป็นเจ้าหน้าท่ีการเงินของกองทุนได้ตามความจำเป็นและเหมาะสม 

1.3 หน่วยงานจะต้องเปิดบัญชีหรือมีบัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจหรือ
ธนาคารท่ีกองทุนเพื่อการฟื้นฟูและพัฒนาระบบสถาบันการเงินถือหุ้นเกินกึ่งหนึ่ง ตามระเบียบ คณะกรรมการ
บริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา ว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการในการรับ เก็บรักษาและจ่ายเงินกองทุน พ.ศ. 2566 ข้อ 17 และ ข้อ 19 ดังนี้ 

(1) ประเภทออมทรัพย์ สำหรับนำฝากเงิน โดยดอกเบี้ยที่เกิดจากการนำเงินฝากธนาคาร             
ให้นำส่งเป็นรายได้ของกองทุนฯ โดยส่งผ่านหน่วยงานผู้เบิกเพื่อนำส่งกองการเงิน เข้าบัญชีเงินฝากคลัง              
รหัสบัญชีเงินฝากคลัง 00983 ท้ังนี้ ภายในเดือนถัดไปของเดือนท่ีได้รับดอกเบ้ีย (ภายในเดือน ก.ค. และ ม.ค.) 

(2) ประเภทกระแสรายวัน สำหรับการสั ่งจ ่ายเง ิน โดยเง ื ่อนไขในการสั ่งจ ่ายเงิน              
ต้องระบุให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้ลงลายมือชื่อร่วมกับนายตำรวจชั้นสัญญาบัตรประจำหน่วยงาน อีก 1 คน 
และมีข้อตกลงให้ธนาคารโอนเงินจากบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ไปเข้าบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน ตามจำนวนเงิน
ท่ีส่ังจ่ายตามเช็ค 

1.4 หัวหน้าหน่วยงานมีอำนาจหน้าที่ในการสั่งจ่ายเงินและลงลายมือชื่ออนุมัติจ่ายเงินใน
หลักฐานการจ่ายหรือใบสำคัญคู่จ่ายทุกฉบับ หรือจะลงลายมือชื่ออนุมัติในหน้างบหลักฐานการจ่ายหรือ
ใบสำคัญคู่จ่าย ก็ได้ (ตามคำส่ัง ตร. ท่ี 22/2566 ลง 12 ม.ค. 2566 เรื่อง มอบหมายหน้าท่ีและมอบอำนาจ
อนุมัติการจ่ายเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา) 
และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการรับเงิน จ่ายเงิน กับหลักฐานการรับเงิน จ่ายเงิน และรายการที่บันทึก              
ไว้ในทะเบียนคุมเงินกองทุน เพื่อทำการตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวของเงินกองทุนเป็นประจำทุกวันที่มี                      
การรับเงิน เก็บรักษา และจ่ายเงิน 

1.5 แต่งตั ้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบการเงินและบัญชี เพื่อทำหน้าที่ตรวจสอบรายการรับเงิน 
จ่ายเงินกับหลักฐานการรับเงิน จ่ายเงิน และรายการท่ีบันทึกในทะเบียนคุมเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน 
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา เพื่อตรวจสอบรายการเคล่ือนไหวของเงินกองทุนเป็น
ประจำทุกวันท่ีมีการรับเงิน และหรือจ่ายเงิน รวมถึงตรวจสอบการเก็บรักษาเงินเป็นเงินสดไว้สำรองจ่าย (ถ้ามี) 
จะต้องไม่เกิน 20,000 บาท ตามท่ีระเบียบกำหนด 

1.6 แจ้งเวียนหนังสือ/ติดประกาศ/แจ้งในที่ประชุม ให้ข้าราชการตำรวจที ่ทำหน้าที่ใน                  
การสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาและผู้ที่เกี ่ยวข้องรับทราบ
ระเบียบ/หนังสือสั่งการ/หนังสือซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน 
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การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา เพื่อความโปร่งใส ลดข้อขัดแย้งภายในหน่วยงาน             
ผู้มีสิทธิสามารถใช้สิทธิรวมถึงการปฏิบัติในการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน และผู้ที่มีอำนาจหน้าที่สามารถ
ปฏิบัติหน้าท่ีได้ถูกต้องและเป็นไปในแนวทางเดียวกัน   

1.7 ให้ความสำคัญในการพิจารณาส่งเจ้าหน้าที่เข้ารับการฝึกอบรมโครงการฝึกอบรมเพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภาพบุคลากรกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทาง
อาญา ประจำปีหรือโครงการฝึกอบรมที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้สามารถนำความรู้ท่ีได้จากการฝึกอบรมมาปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้อง 

ข้อ 2. คณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงาน 
2.1 พิจารณาอนุมัติเงินกองทุน เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการ

ตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา
ได้ตามความจำเป็น เหมาะสม และประหยัด ภายในวงเงินท่ีได้รับการจัดสรร และภายใต้หลักเกณฑ์การจ่ายเงิน
ท่ีระเบียบกำหนด ดังนี้ 

(๑) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ รวมถึงค่าใช้จ่ายในการนำตัวผู ้ต้องหาหรือ          
ผู้ถูกจับไปยังที่ทำการของพนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หรือที่ทำการของศาลยุติธรรม หรือที่ทำการของ
เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบที่กำหนดไว้ในหมายจับหรือเจ้าพนักงานที่ต้องการตัวผู้ต้องหานั้นของเจ้าหนา้ที่  
ซึ่งเบิกจ่ายได้ตาม พ.ร.ฎ.ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม หรือค่าพาหนะ
กรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการนอกอาคารที่ทำการ (ตามภารกิจหน้าที่ต้องปฏิบัติงานนอก 
ท่ีต้ังสำนักงาน) ซึ่งส่วนราชการไม่สามารถจัดพาหนะส่วนกลางให้ได้ ตามระเบียบของทางราชการ 

(๒) ค่าอาหารเหมาจ่ายในอัตรามื้อละ 80 บาท และค่าพาหนะเท่าที่จ่ายจริง (ถ้ามี) ของ
ผู้ต้องหาในระหว่างเดินทางตาม (1) 

(3) ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร อันเป็นประโยชน์แก่การสืบสวน  
สอบสวน ปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาหรือคดีอาญา ไม่เกินข่าวละ ๕,๐๐๐.-บาท กรณีข้อมูล 
ข่าวสารของบุคคลภายนอกนำมาสู่การจับกุมผู้กระทำความผิดได้ ให้จ่ายได้ ไม่เกินข่าวละ ๒๐,๐๐๐.-บาท 

การพิจารณาจ่ายค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร  ให้พิจารณาจาก
หลักฐานสมุดรายงานประจำวันเกี่ยวกับคดี หรือบันทึกคำร้องทุกข์หรือคำกล่าวโทษ หรือรายงานผลการสืบสวน 
หรือบันทึกการจับกุม หรือบันทึกการตรวจค้น และความหนักเบาแห่งข้อหา ตลอดจนพฤติการณ์ต่าง ๆ                
แห่งการกระทำความผิดทางอาญาหรือคดีอาญา ประกอบกัน โดยในการอนุมัติแต่ละครั้งให้พิจารณาตามเหตุผล
ความจำเป็นในการปฏิบัติงานสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาหรือ
คดีนั้น ๆ ว่ามีความจำเป็นต้องใช้จ่ายเงินมากน้อยเพียงใด มีข้อเท็จจริงและหรือพยานหลักฐานท่ีต้องสืบให้ทราบ
รายละเอียด มีผู้เกี่ยวข้อง และหรือผู้ได้รับความเสียหาย ผู้กระทำผิดมากน้อยเพียงใด การสืบสวน สอบสวน 
และการปราบปรามมีความยากลำบาก ต้องเส่ียงภัยหรือต้องใช้ระยะเวลาในการดำเนินการนานเพียงใด  

กรณีที ่ เป ็นการจับกุมร่วมกันของหน่วยบริหารเง ินกองทุนตั ้งแต่สองแห่งขึ ้นไป                    
ให้หน่วยบริหารเงินกองทุนท่ีร่วมกันจับกุม ร่วมกันพิจารณาตกลงกำหนดว่าหน่วยงานใดบ้างเป็นผู้เบิกค่าตอบแทน
บุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร ในอัตราเท่าใด ท้ังน้ีการเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร
ของแต่ละหน่วยงาน ในการจับกุมครั้งน้ันๆ เมื่อรวมกันของหน่วยงานแล้วต้องไม่เกิน 20,000 บาท 
หมายเหตุ  กรณีขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร หลายครั้งในคดีเดียวกัน 

    ก. ในการพิจารณาอนุมัติค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ
ความผิดทางอาญา หรือคดีอาญา สำหรับการกระทำความผิดทางอาญาหรือคดีหนึ ่งคดีใดเป็นครั้งแรก 
คณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงาน ควรพิจารณาจากรายละเอียดท่ีปรากฏในรายงานประจำวัน
เกี ่ยวกับคดี หรือสมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาทั่วไป หรือสมุดสารบบการดำเนินคดีจราจรทางบกหรือ
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หมายจับ (รายละเอียดเกี่ยวกับคำร้องทุกข์หรือคำกล่าวโทษ) หรือคำส่ังศาล หรือบันทึกรายงานผลการปฏิบัติงาน 
และแผนปฏิบัติการและประมาณการค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน ปราบปรามการกระทำความผิดทาง
อาญาหรือคดีนั้น ว่ามีความยากง่ายหรือซับซ้อนในการสืบสวน สอบสวน ปราบปรามเพียงใด มีบุคคลหรือ
พยานหลักฐานท่ีเกี่ยวข้องมากน้อยเพียงใด เป็นต้น 

    ข. ในการพิจารณาอนุมัติค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน ปราบปรามคดีอาญาหรือท่ี
เกี่ยวข้องกับการกระทำความผิดทางอาญาสำหรับคดีหน่ึงคดีใดในครั้งต่อ ๆ ไปในแต่ละครั้ง ควรพิจารณาจากผล
การดำเนินงานท่ีได้จากการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนในครั้งแรกและครั้งก่อนหน้า (ถ้ามี) เทียบกับจำนวน
เงินที ่ได้สนับสนุนให้ไปก่อนหน้าน ี ้ หากมีผลความคืบหน้าของการดำเน ินการ เช่น รู ้ตัวผู ้กระทำผิด                     
ทราบรายละเอียดแห่งความผิดเพิ่มเติมจนสามารถรับคำร้องทุกข์หรือคำกล่าวโทษได้ ขอให้ศาลออกหมายจับ
ผู้กระทำผิด  และหรือผู้ร่วมกระทำผิด หรือผู้สนับสนุนได้ หรือได้หลักฐานมัดตัวผู้ต้องหา หรือจับกุมตัวผู้ต้องหา
ได้ เป็นต้น หากไม่มีผลความคืบหน้าของการดำเนินการแต่อย่างใด เช่น ยังไม่สามารถรับคำร้องทุกข์หรือ                  
คำกล่าวโทษ หรือไม่มีตำหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนของผู้กระทำผิด หรือยังไม่สามารถขอให้
ศาลออกหมายจับได้ เป็นต้น ก็ไม่ควรอนุมัติค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมให้แต่อย่างใด 

(4) ค่าตอบแทนการต้ังด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ ตามแผน แผนงาน โครงการ 
มาตรการ คำสั่งปฏิบัติการต่างๆ ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรมของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ คนละ          
ไม่เกิน 200 บาทต่อวัน แต่รวมกันแล้วไม่เกิน 3,000 บาทต่อครั้ง 

(5) ค่าตอบแทนชุดปฏิบัติการระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้นในพื้นที่รับผิดชอบตามแผน 
แผนงาน โครงการ มาตรการ คำสั่งปฏิบัติการต่าง ๆ ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรมของสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติ คนละไม่เกิน 200 บาทต่อวัน แต่รวมกันแล้วไม่เกิน 5,000 บาทต่อครั้ง สำหรับกรณีท่ีจับกุม
ผู้กระทำความผิดทางอาญาไม่ได้ หรือกรณีท่ีจับกุมผู้กระทำความผิดทางอาญาได้ไม่เกิน 10,000 บาทต่อครั้ง 
หมายเหตุ กรณีขอเบิกค่าตอบแทนการตั ้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ หรือค่าตอบแทน                        
ชุดปฏิบัติการระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้นในพื้นท่ีรับผิดชอบ ตามแผน แผนงาน โครงการ มาตรการ คำส่ัง
ปฏิบัติการต่างๆ ในการป้องกันและปราบปรามอาชญากรรมของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ผู้ปฏิบัติงาน              
ตามแผน แผนงาน โครงการ มาตรการ คำสั่งปฏิบัติการต่างๆ ในการป้องกันและปราบปราม ที่มีสิทธเิบิก
ค่าตอบแทนดังกล่าวได้ จะต้องเป็นผู้ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติหน้าที่นอกเวร นอกผลัด นอกกะ 

การสืบสวนตามเหตุการณ์ หรือการสืบสวน สอบสวน ปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา
หรือคดีอาญา ที่ได้ขอรับหรือได้รับค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร เงินสินบน เงินรางวัล                  
เงินค่าใช้จ่ายในการดำเนินการหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันตามกฎหมายอื่นแล้ว ห้ามมิให้จ่ายเงิน 
ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร หรือเงินสินบน เงินค่าใช้จ่ายในการดำเนินการ หรือ เงินอื่น  
ตามระเบียบนี้  

2.2 กรณีอนุกรรมการเป็นผู้มีส่วนได้เสียในเรื่องที่พิจารณาในเรื่องใด เมื่อได้ชี้แจงข้อเท็จจริงและ
ตอบข้อซักถามในเรื ่องที่พิจารณาเรียบร้อยแล้ว ก่อนลงมติให้อนุกรรมการผู้นั้นออกจากที่ประชุมในวาระ              
เพื่อพิจารณาเรื่องดังกล่าว 

2.3 เพื่อความโปร่งใส ให้คณะอนุกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อรับทราบมติที่ประชุม ในรายงาน 
การประชุม (ท้ังคนท่ีเข้าประชุมและไม่ได้เข้าประชุม) ของทุกครั้งท่ีมีการประชุม 

ข้อ 3 ผู้ปฏิบัติงานที่มีความจำเป็นต้องขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน 
3.1 เมื่อได้รับแจ้งความและลงบันทึกในสมุดรายงานประจำวันเกี่ยวกับคดีหรือมีการรายงาน 

การได้รับแจ้งข้อมูลข่าวสารจากบุคคลภายนอก (กรณีความผิดอาญาแผ่นดิน) ว่ามีความผิดอาญาซึ่งได้เกิดหรือ
อ้างหรือเช่ือว่าได้เกิดในเขตอำนาจของพนักงานสอบสวน หรือในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ หรือมีการรับคำร้องทุกข์
หรือคำกล่าวโทษไว้แล้วในสมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาทั่วไปหรือสมุดสารบบการดำเนินคดีจราจรทางบก 
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หรือคดีอาญาที่ศาลออกหมายค้น หรือหมายจับ หรือคำสั่งของศาล และเป็นกรณีมีความจำเป็นต้องขอรับ           
การสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
ในการสืบสวนหาข่าว เพื่อให้รู้ตัวผู้กระทำผิดและทราบรายละเอียดแห่งความผิด หรือติดตามจับกุมตัว หรือ
รวบรวมพยานหลักฐาน เพื่อพิสูจน์ความผิดและนำตัวผู้กระทำผิดมาดำเนินคดี หรือกรณีที่ข้าราชการตำรวจ
ได้รับคำส่ังต้ังด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือปฏิบัติภารกิจ หรือคำส่ังในการระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้น
ในพื้นท่ีรับผิดชอบตามแผน แผนงาน โครงการ มาตรการ คำส่ังปฏิบัติการต่าง ๆ ในการป้องกันและปราบปราม
อาชญากรรม (แล้วแต่กรณี) ให้ผู ้ปฏิบัติงานจัดทำเอกสารตามแบบที ่กำหนดพร้อมเอกสารประกอบการ
พิจารณาที่แสดงถึงขั้นตอนในการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
เสนอคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงาน (ผ่านอนุกรรมการและเลขานุการ) เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
โดยมีค่าใช้จ่ายท่ีสามารถขอรับการสนับสนุนจากเงินกองทุนได้ดังนี้ 

(1) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ รวมถึงค่าใช้จ่ายในการนำตัวผู้ต้องหาหรือผู้ถูกจับ
ไปยังที่ทำการของพนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หรือที่ทำการของศาลยุติธรรม หรือ ท่ีทำการของเจ้าพนักงาน
ผู้รับผิดชอบที่กำหนดไว้ในหมายจับหรือเจ้าพนักงานที่ต้องการตัวผู้ต้องหานั้นของเจ้าหน้าท่ี ซึ่งเบิกจ่ายไดต้าม 
พ.ร.ฎ.ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
หมายเหตุ   ก. ในการเดินทางไปราชการต้องขออนุมัติเดินทางโดยกำหนดห้วงเวลาเดินทาง (วันเริ่มต้นและ            
วันส้ินสุดการเดินทาง) และสถานท่ีท่ีไปปฏิบัติราชการให้ชัดเจน 
               ข. การใช้รถยนต์ของทางราชการและการใช้รถยนต์ส่วนตัวเป็นพาหนะในการเดินทางไปราชการ 
ต้องขออนุมัติผู ้มีอำนาจ (หัวหน้าหน่วยงาน)หรือผู ้ได้ร ับมอบหมาย  โดยระบุหมายเลขทะเบียนรถที ่ใช้                 
ตามความใน พ.ร.ฎ. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 25 (1) หรือ (2) 
แล้วแต่กรณี 
              ค. กรณีมีความจำเป็นต้องโดยสารเครื่องบิน ให้ระบุเหตุผลและความจำเป็น และขออนุมัติผู้บังคับบัญชา 
ระดับ ผบก.ข้ึนไป 

(2) ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการนอกอาคารที่ทำการ                
(ตามภารกิจหน้าท่ีต้องปฏิบัติงานนอกท่ีต้ังสำนักงาน เช่น เดินทางไปส่งหลักฐานเพื่อพิสูจน์ หรือสืบสวนในพื้นท่ี
ที ่รับผิดชอบ เป็นต้น) ซึ ่งส่วนราชการไม่สามารถจัดพาหนะส่วนกลางให้ ได้ ให้นำค่าพาหนะมาขอรับการ
สนับสนุนจากกองทุนได้ เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความจำเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

(3) ค่าอาหารเหมาจ่ายในอัตรามื้อละ 80 บาท และค่าพาหนะเท่าที่จ่ายจริง (ถ้ามี) ของ
ผู้ต้องหาในระหว่างเดินทางตาม (1) 

(4) ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร กรณีข่าวสารที่ได้เป็นประโยชน์แก่          
การสืบสวน สอบสวน การปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาหรือคดีอาญา สามารถขอรับการสนับสนุน
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการตอบแทนผู้ให้ข้อมูลข่าวสารได้ ไม่เกินข่าวละ ๕,๐๐๐.-บาท กรณีข้อมูล ข่าวสารที่ได้
ของบุคคลภายนอกนำมาสู่การจับกุมผู้กระทำความผิดได้ ให้จ่ายได้ ไม่เกินข่าวละ ๒๐,๐๐๐.-บาท  

กรณีชุดปฏิบัติการสืบสวน ปราบปรามท่ีได้ขอรับหรือได้รับค่าตอบแทนบุคคลภายนอก
ผู้ให้ข้อมูลข่าวสารตามอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด หรือตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับอื่นใด ท่ี
กำหนดให้เบิกจ่ายสินบนรางวัลหรือค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน ปราบปรามได้ ห้ามขอเบิกค่าตอบแทน
บุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสารจากกองทุน 

กรณีขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร หลายครั้ง              
ในคดีเดียวกัน ควรมีผลการดำเนินงานที่แสดงถึงความคืบหน้าของการดำเนินการ เช่น รู ้ตัวผู ้กระทำผิด              
ทราบรายละเอียดแห่งความผิดเพิ่มเติมจนสามารถรับคำร้องทุกข์หรือคำกล่าวโทษได้ หรือขอให้ศาลออก
หมายจับผู้กระทำผิด และหรือผู้ร่วมกระทำผิด หรือผู้สนับสนุนได้ หรือได้หลักฐานมัดตัวผู้ต้องหา หรือจับกุม              
ตัวผู้ต้องหาได้ เป็นต้น 



	 คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา      19

แนบหนังสือ ตร. ด่วนที่สุด ที่ 0010.273/ว     ลง   ก.ค. 2567 หน้า 5 
 

กรณีที ่เป็นการจับกุมร่วมกันของหน่วยบริหารเงินกองทุนตั ้งแต่สองแห่งขึ ้นไป                  
ให้หน่วยบริหารเงินกองทุนที ่ร่วมกันจับกุม ร่วมกันพิจารณาตกลงกำหนดว่าหน่วยงานใดบ้างเป็นผู ้ เบิก
ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร  ท้ังนี้การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร
ของแต่ละหน่วยงาน ในการจับกุมครั้งนั้นๆ เมื่อรวมกันของทุกหน่วยงานแล้วต้องไม่เกิน 20,000 บาท โดยให้
จัดทำบันทึกข้อตกลง ในการขอรับค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสารระหว่างหน่วยที่ร่วมจับกุม  
เพื่อใช้เป็นเอกสารประกอบท่ีแสดงถึงสิทธิในการรับเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสารของแต่ละ
หน่วยงาน 

(๕) ค่าตอบแทนการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ ตามแผน แผนงาน โครงการ 
มาตรการ คำส่ังปฏิบัติการต่างๆ ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรมของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ คนละไม่
เกิน 200 บาทต่อวัน แต่รวมกันแล้วไม่เกิน 3,000 บาทต่อครั้ง 

(๖) ค่าตอบแทนชุดปฏิบัติการระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้นในพื้นที่รับผิดชอบตามแผน 
แผนงาน โครงการ มาตรการ คำสั่งปฏิบัติการต่าง ๆ ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรมของสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติ คนละไม่เกิน 200 บาทต่อวัน แต่รวมกันแล้วไม่เกิน 5,000 บาทต่อครั้ง สำหรับกรณีท่ีจับกุม
ผู้กระทำความผิดทางอาญาไม่ได้ หรือกรณีท่ีจับกุมผู้กระทำความผิดทางอาญาได้ไม่เกิน 10,000 บาทต่อครั้ง 

กรณีขอเบิกค่าตอบแทนการตั ้งด ่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หร ือภารกิจ หรือ
ค่าตอบแทนชุดปฏิบัติการระดมกวาดล้างปิดล้อมตรวจค้นในพื้นที่รับผิดชอบ ตามแผน แผนงาน โครงการ 
มาตรการ คำสั่งปฏิบัติการต่างๆ ในการป้องกันและปราบปรามอาชญากรรมของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
ผู ้ปฏิบัติงานตามแผน แผนงาน โครงการ มาตรการ คำส่ังปฏิบัติการต่างๆ ในการป้องกันและปราบปราม               
ที่มีสิทธิเบิกค่าตอบแทนดังกล่าวได้ จะต้องเป็นผู้ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติหน้าที่นอกเวร นอกผลัด นอกกะ                
โดยจะต้องมีคำสั่งที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจ และมีผลการปฏิบัติในการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือ
ภารกิจ หรือการปฏิบัติการระดมกวาดล้างปิดล้อมตรวจค้นในพื้นท่ีรับผิดชอบ 

3.2 เนื่องจากเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ
ความผิดทางอาญาท่ีหน่วยงานได้รับการจัดสรรมีจำนวนจำกัด ประกอบกับคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน
ของหน่วยงานมีอำนาจในการพิจารณาอนุมัติค่าใช้จ่ายภายในวงเงินที่หน่วยงานได้รับการจัดสรรเท่านั้น ดังนั้น
ในการขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายจากเงินกองทุน ควรจัดทำประมาณการค่าใช้จ่าย เพื ่อขออนุมัติจาก
คณะอนุกรรมการฯ ก่อนการปฏิบัติงาน หรือ กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วนต้องรีบเดินทางหรือปฏิบัติงานก่อน          
ขออนุมัติวงเงินค่าใช้จ่ายจากคณะอนุกรรมการฯ หรือเป็นค่าใช้จ่ายท่ีเกิดขึ้นระหว่างปฏิบัติงาน เช่น ค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการนอกอาคารที่ทำการ     
ซึ่งส่วนราชการไม่สามารถจัดพาหนะส่วนกลางให้ได้ ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร โดยกรณี
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ผู้เดินทางไปราชการต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจ/หัวหน้าหน่วยงานให้
เดินทางไปราชการก่อนเท่านั้น จึงจะสามารถนำค่าใช้จ่ายมาขอรับการสนับสนุนจากกองทุนได้ และกรณีท่ีต้อง
ปฏิบัติงานแล้วเสร็จ เช่น กรณีการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ หรือการระดมกวาดล้าง ปิดล้อม
ตรวจค้น จึงควรเสนอขออนุม ัต ิกรอบวงเง ินในการใช้จ ่ายเง ินกองทุน ทั ้งน ี ้ขึ้นอยู ่ก ับดุลยพิน ิจของ
คณะอนุกรรมการฯ ว่าจะพิจารณาอนุมัติให้ตามท่ีขอรับการสนับสนุนหรือไม่ ซึ่งในการอนุมัติจะต้องอยู่ภายใน
วงเง ินที ่ได้ร ับการจัดสรร โดยผู ้ปฏิบัติงานสามารถเสนอเรื ่องให้คณะอนุกรรมการบริหารเง ินกองทุน                      
เพื่อพิจารณาการขอรับการสนับสนุนจากเงินกองทุน ได้ตามกรณีดังต่อไปนี้ 

3.2.1 กรณีขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายจากคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนกอ่น
ปฏิบัติงาน 

3.2.1.1 ให้ผู ้ปฏิบัติงานจัดทำหนังสือขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื ่อการ
สืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา (แบบ 2-1-1) พร้อมประมาณการ
ค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา (แบบ 2-1-2) 
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สำเนาคำส่ังมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบ/คำส่ังอนุมัติให้เดินทางไปราชการคำส่ังอนุมัติให้ใช้พาหนะส่วนตัว
เดินทางไปราชการ สำเนารายงานประจำวันเกี่ยวกับคดีหรือสำเนาสมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาทั่วไป หรือ
สำเนาสมุดสารบบการดำเนินคดีจราจรทางบกหรือสำเนาหมายค้นหรือสำเนาหมายจับ หรือสำเนาคำส่ังของศาล
แล้วแต่กรณี 

3.2.1.2 เมื ่อได้รับอนุมัติการสนับสนุนค่าใช้จ่ายจากคณะอนุกรรมการบริหาร
เงินกองทุนแล้วสามารถดำเนินการขอเบิกเงินกองทุนโดยใช้การยืมเงินกองทุนดังนี้ 

(1) ให้จัดทำหนังสือเสนอขอยืมเงินกองทุน (แบบ 3-1-1) พร้อมสัญญา           
การยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ ข้อความถูกต้องตรงกัน และสำเนารายงานการประชุม (มติที่ประชุมอนุมัติ                
ประมาณการค่าใช้จ่าย) ยื่นต่อหัวหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน เพื่ออนุมัติให้จ่ายเงิน
ตามสัญญาการยืมเงิน  

(2) เมื่อผู้ปฏิบัติงานได้ปฏิบัติงานแล้วเสร็จ ให้จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงาน 
(ผลการสืบสวน/สอบสวน/สืบสวนสอบสวน/การส่งตัวผู้ต้องหา/การปราบปราม แล้วแต่กรณี) ส่งใบสำคัญและ
เงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ชดใช้สัญญาการยืมเงินและขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน              
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา เพิ่มเติม (ถ้ามี) (แบบ 3-2-1) พร้อมแนบเอกสารดังนี้ 

(2.1) คู่ฉบับสัญญาการยืมเงิน 
(2.2) ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
(2.3) ใบเสร็จรับเง ิน หรือใบแจ้งรายการของโรงแรม (Folio) หรือ              

ท่ีพักแรม(ท่ีมีรายละเอียดเช่นเดียวกับใบเสร็จรับเงิน) (กรณีจ่ายจริง) 
(2.4) ใบรับรองการจ่ายเงินค่าพาหนะ (กรณีไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับ

ชำระเง ินได้/กรณีใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ) หรือใบเสร็จรับเง ินค่าน้ำมันเชื ้อเพลิง               
(ระบุหมายเลขทะเบียนยานพาหนะ กรณีใช้พาหนะของทางราชการในการเดินทางไปราชการ) 

(2.5) ใบเสร็จรับเง ินพร้อมกากตั๋วโดยสารเครื่องบิน หรือใบรับเงิน              
ที่แสดงรายละเอียดการเดินทาง และบันทึกขออนุมัติเดินทางโดยเครื่องบินพร้อมระบุเหตุผลและความจำเป็น
แล้วแต่กรณี 

(2.6) บัญชีการจ่ายเงินค่าอาหารของผู้ต้องหา  
(2.7) ใบรับรองการจ่ายเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร 
(2.8) บันทึกหรือสำเนาบันทึกข้อตกลงในการจ่ายเง ินค่าตอบแทน

บุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร  
(2.9) อื่นๆ (ถ้ามี)  

3.2.2 กรณีปฏิบัติงานและทดรองจ่ายไปก่อนขออนุมัติคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน  
(ท้ังกรณีคดีเดียวเบิก 1 ครั้ง หรือกรณีเบิกหลายครั้งในคดีเดียวกัน) ให้จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงาน (ผลการ
สืบสวน/สอบสวน/สืบสวนสอบสวน/นำส่งตัวผู้ต้องหา/การปราบปราม แล้วแต่กรณี) ขอเบิกเงินกองทุนเพื่อการ
สืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา (แบบ 2-2-1) พร้อมเอกสาร
ประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

(1) สำเนาคำส่ังมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบ/คำส่ังอนุมัติให้เดินทางไปราชการ 
(2) สำเนารายงานประจำวันเกี่ยวกับคดีหรือสำเนาสมุดสารบบการดำเนินคดีอาญา

ทั่วไป หรือสำเนาสมุดสารบบการดำเนินคดีจราจรทางบกหรือสำเนาหมายค้นหรือสำเนาหมายจับหรือสำเนา
บันทึกการจับกุมหรือสำเนาคำส่ังของศาลแล้วแต่กรณี   

(3) สำเนารายงานการประชุม (มติที ่ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน                
ในการอนุมัติค่าใช้จ่ายในครั้งก่อนหน้า) (ถ้ามี) 

(4) เอกสารประกอบการเบิกจ่ายตามข้อ 3.2.1.2 (2) ยกเว้นข้อ (2.1) 
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หมายเหตุ การจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
    ก. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการ

เริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของ
บุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ (แบบ 8708 ส่วนท่ี 1) 

    ข. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายเป็นรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปี 
ท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญาการยืมเงินและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
               ค. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินไม่ต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ท้ังนี้
ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (แบบ 8708 ส่วนท่ี 2) 

ง. ในหลักฐานการจ่ายเงิน (แบบ 8708 ส่วนที่ 2 ) กรณีมีการขอเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พัก 
ให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ กรณีมีการยืมเงินเพื่อเดินทางไป
ราชการให้ผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน ณ วันท่ีได้รับเงินจากผู้ท่ี
ขอยืมเงินจากทางราชการ และให้ผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการลงลายมือชื่อในช่องผู้จ่ายเงิน หากเป็นกรณีท่ี
ไม่ได้ยืมเงินเพื่อเดินทางไปราชการ ให้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินต่อเมื่อมีการจ่ายเงิน 

3.2.3 กรณีปฏิบัต ิงานและขออนุม ั ติ เบิกจ่ายคณะอนุกรรมการบร ิหารเง ินกองทุน 
(ค่าตอบแทนการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ การระดมกวาดล้างปิดล้อมตรวจค้นในพื้นท่ี
รับผิดชอบ ตามแผน แผนงาน โครงการ มาตรการ คำส่ังปฏิบัติการต่างๆ ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรม
ของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ให้จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงาน (ผลการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด               
การปฏิบัติภารกิจ การระดมกวาดล้างปิดล้อมตรวจค้นในพื้นท่ีรับผิดชอบ แล้วแต่กรณี) และขอเบิกเงินกองทุน
เพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา (แบบ 2-3-1) พร้อม
เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

(1) สำเนาแผน แผนงาน โครงการ มาตรการ คำสั่งการปฏิบัติในการตั้งด่านตรวจ 
จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ หรือการระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้นในพื้นที่รับผิดชอบ ที่ได้รับอนุมัติจาก
ระบบการจัดทำแผนการตั ้งจ ุดตรวจ (Traffic Police Checkpoint Control : TPCC) และบัญชีรายช่ือ
ผู้ปฏิบัติงาน 

(2) สำเนารายงานผลการปฏิบัติในการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ 
หรือการระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้นในพื้นที่รับผิดชอบ ตามแผน แผนงาน โครงการ มาตรการ คำส่ัง
ปฏิบัติการต่างๆ ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรมของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แล้วแต่กรณี หรือรายงาน
ผลการปฏิบัติงานในระบบจัดทำแผนการตั้งจุดตรวจ 

(3) บัญชีลงชื่อปฏิบัติงานการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ หรือการ
ระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้น (ระบุตามภารกิจ) 

(4) หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนในการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัดหรือ
ภารกิจ หรือการระดมกวาดล้างปิดล้อมตรวจค้นในพื้นท่ีรับผิดชอบ 
หมายเหตุ การเบิกจ่ายค่าตอบแทนในการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัดหรือภารกิจ หรือการระดมกวาด
ล้างปิดล้อมตรวจค้นในพื้นที่รับชอบ ต้องปฏิบัติแล้วเสร็จก่อน   

ก. ผู้ท่ีจะมีสิทธิเบิกค่าตอบแทนดังกล่าว ต้องเป็นผู้ปฏิบัติงานนอกเวร นอกผลัด นอกกะ  
ข. ผู ้ปฏิบ ัต ิงานต้องปฏิบัต ิงานให้แล้วเสร ็จก ่อน จึงจะขอร ับการสนับสนุนเง ินกองทุนจาก

คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนได้ 
ค. ให้หัวหน้าชุดหรือผู้ควบคุมการปฏิบัติเป็นผู้รายงานผลการปฏิบัติและขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน 
ง. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงิน ในหลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนในการตั้งด่านตรวจ           

จุดตรวจ จุดสกัดหรือภารกิจ หรือการระดมกวาดล้างปิดล้อมตรวจค้นในพื้นท่ีรับผิดชอบ เมื่อได้รับเงิน 
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ข้อ 4 เจ้าหน้าที่การเงินของกองทุนฯ  
    4.1 การพิจารณาคำขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน  

ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารหลักฐานขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน 
และจำนวนเงินงบประมาณและเงินกองทุนคงเหลือ แล้วรายงานให้อนุกรรมการและเลขานุการทราบ 

4.2 การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
(1) บันทึกรายการรับเงินที่ได้รับการจัดสรร ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร และอื่น ๆ (ถ้ามี)            

ในทะเบียนคุมเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา
ของหน่วยงาน ภายในวันท่ีเกิดรายการเคล่ือนไหว  

(2) ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารหลักฐานขอเบิกกับรายงานการประชุม
และเอกสารประกอบการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน แล้วมีความเห็นเสนออนุกรรมการและเลขานุการ           
เพื่อเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติการจ่ายเงิน ต่อไป 

(3) จัดทำเช็คสั่งจ่ายเงินผู้มีสิทธิรับเงินหรือเจ้าหน้าที่การเงิน (กรณีขอเบิกเงินกองทุน           
เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนให้กับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานรายละไม่เกิน 5,000 บาท) ซึ่งเป็นการสั่งจ่ายตามมติท่ี
ประชุม หรือจ่ายเข้ากองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา
ของ ตร. หรือเก็บรักษาเป็น เงินสด ณ ที่ทำการ หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน แล้วแต่
กรณี เสนอหัวหน้าหน่วยงานและผู้ลงนามร่วม เพื่อลงนามส่ังจ่ายในเช็ค 

(4) จ่ายเง ินให้ผู ้ม ีสิทธิร ับเง ิน หรือนำเง ินส่ง เข้ากองทุนเพื ่อการสืบสวน สอบสวน           
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาของ ตร. หรือเก็บรักษาเง ินสด ณ ที ่ทำการ                 
แล้วแต่กรณี โดยให้มีเอกสารประกอบการเบิกจ่ายตามข้อ 3.2 และหลักฐานการจ่ายไว้ตรวจสอบดังนี้ 

(4.1) กรณีขอยืมเงิน ให้ใช้ สัญญาการยืมเงิน ท่ีผู้รับเงินลงลายมือช่ือรับเงินแล้ว  
(4.2) กรณีขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ให้ใช้ใบเบิกค่าใช้จ่ายใน               

การเดินทางไปราชการ ท่ีผู้รับเงินลงลายมือช่ือรับเงินแล้ว 
(4.3) กรณีขอเบิกค่าพาหนะไปปฏิบัติราชการนอกอาคารที่ทำการ และค่าตอบแทน

บุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร ให้ใช้ใบสำคัญรับเงิน 
(4.4) กรณีขอเบิกค่าอาหาร และค่าพาหนะของผู้ต้องหา ให้ใช้ใบสำคัญรับเงิน 
(4.5) กรณีขอเบิกค่าตอบแทนในการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ หรือ

การระดมกวาดล้างปิดล้อมตรวจค้นในพื้นที่รับผิดชอบ ให้ใช้หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการต้ัง              
ด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ หรือการระดม กวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้น (ระบุตามภารกิจ)) 

(4.6) กรณีรับเงินผ่านธนาคาร ให้ใช้แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคารและหลักฐานการ
โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงินท่ีเจ้าหน้าท่ีของธนาคารลงลายมือช่ือรับรองเป็นหลักฐานการจ่าย 
(โดยผู้มีสิทธิรับเงินไม่ต้องลงลายมือชื่อ “ผู้รับเงิน” ในใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และหรือ
ใบสำคัญรับเงิน แล้วแต่กรณี) 
หมายเหตุ  หากยังมิได้มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน ห้ามมิให้ผู้มีหน้าท่ีจ่ายเงินเรียกหลักฐานการจ่าย หรือ
ให้ผู้มีสิทธิรับเงินลงลายมือช่ือรับเงินในหลักฐานการจ่าย  

(4.7) ออกเลขท่ีใบสำคัญใน ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หรือในใบสำคัญ 
รับเงิน หรือในหลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ หรือ              
การระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้น (ระบุตามภารกิจ)) เพื่อควบคุมหลักฐานการจ่าย และใช้อ้างอิงในการ
บันทึกทะเบียนคุมเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทาง
อาญาของหน่วยงาน 

(4.8) บันทึกรายการจ่ายเง ินในทะเบียนคุมค่าใช้จ ่ายในการสืบสวน สอบสวน                   
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญารายคดี หรือในทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการป้องกัน
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และปราบปรามอาชญากรรม (แล้วแต่กรณี) และในทะเบียนคุมเง ินกองทุนเพื ่อการสืบสวน สอบสวน                    
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาของหน่วยงาน ภายในวันท่ีเกิดรายการเคล่ือนไหวนั้น 

(4.8) ทุกสิ้นวันทำการ ให้ปิดยอดในทะเบียนคุมเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน 
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา และนำเงินคงเหลือท่ีอยู่ในรูปของเงินสดเก็บรักษาไว้
ในตู ้น ิรภัยของหน่วยงานในลักษณะหีบห่อ และระบุจำนวนเงินในรายงานเงินคงเหลือประจำวันในช่อง                    
“หมายเหตุ” โดยเก็บรักษาเงินเป็นเงินสด ณ  ท่ีทำการ ไว้เพื่อสำรองจ่ายได้ไม่เกิน 20,000.-บาท 

(4.9) ทุกส้ินเดือน นำยอดรวมของแต่ละช่องรายการในทะเบียนคุมเงินกองทุนเพื่อ              
การสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา มาจัดทำรายงานผลการใช้จ่าย
เงินกองทุนในระบบจัดการข้อมูลการเงินกองทุน และรายงานต่อผู้บังคับบัญชาต้นสังกัด เป็นประจำทุกเดือน 

(4.10) จัดทำงบเทียบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารของกองทุน ประเภทออมทรัพย์กับ            
เงินฝากธนาคารในทะเบียนคุมเงินกองทุน 

(4.11) เก็บเอกสารหลักฐานไว้ในที ่ปลอดภัย มิให้สูญหายหรือเสียหาย เพื ่อรอ                 
การตรวจสอบ ดังนี้ 

(4.11.1) เอกสารประกอบการเบิกจ่ายและหลักฐานการจ่าย  
(4.11.2) หนังสือขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน พร้อมเอกสารประกอบ                

การพิจารณา   
(4.11.3) รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงาน   
(4.11.4) ต้นขั้วเช็ค  
(4.11.5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(4.11.6) ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและ

ปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
(4.11.7) ทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและ

ปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญารายคดี หรือทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการป้องกันและปราบปราม
อาชญากรรม (แล้วแต่กรณี) 

(4.11.8) อื่น ๆ (ถ้ามี) 

ข้อ 5 เลขานุการ มีหน้าท่ีดำเนินการ ดังนี้ 
5.1 การพิจารณาคำขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน และการประชุมคณะอนุกรรมการบริหาร

เงินกองทุนของหน่วยงาน 
(1) กรณีมีเงินกองทุนคงเหลือเพียงพอ ให้นำเรื่องขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเสนอ

หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการบริหารเง ินกองทุนของหน่วยงาน เพื ่ออนุมัติให้นำเรื ่องเสนอ
คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาอนุมัติให้ใช้เงินกองทุน พร้อมกำหนดนัดประชุม 

(2) แจ้งกำหนดนัดประชุม โดยต้องทำเป็นหนังสือและแจ้งให้อนุกรรมการทุกคนทราบ
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสามวัน เว้นแต่กรรมการนั้นจะได้ทราบการบอกนัดในที่ประชุมแล้ว กรณีดังกล่าวนี้                
จะทำหนังสือแจ้งนัดเฉพาะกรรมการที ่ไม่ได้มาประชุมก็ได้ และในกรณีมีเหตุจำเป็นเร่งด่วน ประธาน
อนุกรรมการจะนัดประชุมเป็นอย่างอื่นก็ได้ (ทั้งนี้ เป็นไปตามนัยมาตรา 80 วรรคสอง แห่ง พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ.2539) โดยให้ระบุเหตุผลความจำเป็นเร่งด่วนไว้ในรายงานการประชุมด้วย 

(3) เข้าร่วมประชุมในฐานะอนุกรรมการ และทำหน้าที่ดำเนินการและบันทึกการประชุม 
ในฐานะเลขานุการ 
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(4) จัดทำรายงานการประชุม โดยต้องมีสาระสำคัญให้ทราบว่า ใครขอรับการสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายอะไร วงเงินเท่าใด เพื่อนำไปใช้หรือได้ใช้ไปในการใด และท่ีประชุมได้อนุมัติให้ใคร วงเงินเท่าใด โดยให้
บันทึกเหตุผลในการอนุมัติในแต่ละกรณีว่าใช้หลักเกณฑ์อย่างไรในรายงานการประชุม  

(5) แจ้งมติที ่ประชุมให้ผู ้ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนและคณะอนุกรรมการบริหาร
เงินกองทุนของหน่วยงานทุกคนรับทราบผลการพิจารณา เพื่อประกอบการเบิกจ่ายเงิน ประโยชน์ในการ
ตรวจสอบหรือความโปร่งใส แล้วแต่กรณี 

5.2 การส่ังและอนุมัติจ่ายเงินกองทุน  
ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของเอกสารหลักฐานขอเบิกที่เจ้าหน้าที่การเงิน             

เสนอ แล้วพิจารณามีความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงาน (ตามคำสั่ง ตร. ที่ 22/2566 ลง 12 ม.ค. 2566                     
เรื่อง มอบหมายหน้าที่และมอบอำนาจอนุมัติการจ่ายเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและ
ปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา) เพื่อสั่งจ่ายเงินและลงลายมือชื่ออนุมัติจ่ายเงินในหลักฐานการจ่าย
หรือใบสำคัญคู่จ่ายทุกฉบับ หรือจะลงลายมือช่ืออนุมัติในงบหน้าหลักฐานการจ่ายหรือใบสำคัญคู่จ่าย ก็ได้ 

5.3 การรายงานผลการใช้จ่ายเงิน 
(1) กำกับ ดูแล และควบคุมให้มีการรายงานผลการใช้จ่ายเงินต่อผู้บังคับบัญชาต้นสังกัด 

เป็นประจำทุกเดือน ตามแบบและวิธีการท่ีคณะกรรมการบริหารเงินกองทุนฯ กำหนด 
(2) ให้ข้อมูลและอำนวยความสะดวก กรณีผู ้ตรวจสอบหรือผู ้ได้ร ับมอบหมายจาก                   

ผู้มีอำนาจเข้าทำการตรวจสอบกองทุนของหน่วยงาน 
               (3) อื ่น ๆ แล้วแต่กรณี เช่น ใบเสร็จรับเง ินค่าน้ำมันเชื ้อเพลิง กรณีใช้รถยนต์ของ              
ทางราชการ เป็นต้น 

************************** 
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ภาคผนวก 

แบบและเอกสารท่ีใช้สำหรับเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม 
การกระทำความผิดทางอาญา 

1. คำส่ังแต่งต้ังคณะอนุกรรมการจัดสรรเงินกองทุน 
2. คำส่ังแต่งต้ังคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงาน (แบบ ก.) ถึง (แบบ จ.) 
3. หนังสือขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ

ความผิดทางอาญา (แบบ 2-1-1)  
4. ประมาณการค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

(แบบ 2-1-2)  
5. หนังสือขอยืมเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทาง

อาญา (แบบ 3-1-1) 
6. สัญญาการยืมเงินกองทุน 
7. หนังสือรายงานผลการปฏิบัติงานส่งใบสำคัญและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ชดใช้สัญญาการยืมเงิน และขอรับ

การสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทาง
อาญา เพิ่มเติม (ถ้ามี) (แบบ 3-2-1) 

8. ใบรับใบสำคัญ 
9. หนังสือรายงานผลการปฏิบัติงานขอเบกิเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม

การกระทำความผิดทางอาญา (แบบ 2-2-1) (กรณีทดรองจ่ายเงินไปก่อน) 
10. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
11.  ใบรับรองการจ่ายเงินค่าพาหนะ กรณีพาหนะส่วนตัว 
12.  ใบรับรองการจ่ายเงินค่าพาหนะ กรณีพาหนะประจำทางและพาหนะรับจ้าง (ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินได้) 
13.  บัญชีการจ่ายเงินค่าอาหารของผู้ต้องหา  
14.  ใบรับรองการจ่ายค่าพาหนะ (กรณีค่าพาหนะผู้ต้องหา) 
15.  ใบรับรองการจ่ายเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร (กรณีขอเบิกข่าวเดียว-หน่วยเดียว) 
16.  ใบรับรองการจ่ายเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร (กรณีร่วมกันจับกุม) 
17. หนังสือบันทึกข้อตกลงการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร กรณีการจั บกุม

ร่วมกันสองแห่งขึ้นไป  
18. หนังสือรายงานผลการปฏิบัติงานขอเบิกเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม

การกระทำความผิดทางอาญา (แบบ 2-3-1) (กรณีขอเบิกงานป้องกันและปราบปรามอาชญากรรม) 
19. ใบลงเวลาการปฏิบัติงานการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ หรือการระดมกวาดล้าง ปิดล้อม

ตรวจค้น (ระบุตามภารกิจ) 
20. หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานการตั้งด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ หรือ

การระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้น (ระบุตามภารกิจ) 
21. แบบขอรับเงินผ่านธนาคาร 
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ภาคผนวก (ต่อ) 
แบบและเอกสารท่ีใช้สำหรับเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม 

การกระทำความผิดทางอาญา 
22.  ใบมอบฉันทะ 
23. บัญชีหน้างบใบสำคัญ  
24.  ใบสำคัญรับเงิน 
25.  รายงานการประชุม  
26.  ทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา

รายคดี (กรณีเบิกค่าใช้จ่ายครั้งเดียวในคดีเดียวกัน) 
27.  ทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา

รายคดี (กรณีเบิกค่าใช้จ่ายหลายครั้งในคดีเดียวกัน) 
28. ทะเบียนคุมค่าใช้จ่ายในการป้องกันและปราบปรามอาชญากรรม  
29. ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
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คำสั่งแต่งต้ังอนุกรรมการจัดสรร / ก.ค. 2567 
 

   
 

คำสั่ง..........(ช่ือหน่วยงาน)…………. 
ที่ ............/25.. 

เร่ือง แต่งต้ังคณะอนุกรรมการจัดสรรเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน  
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

ของ …………….(ชื่อหน่วยงาน)…………….. 
------------------------------ 

ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุนเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการ
ตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา  
พ.ศ. 2567 ข้อ 8 และข้อ 9 กำหนดให้มีคณะอนุกรรมการจัดสรรเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน               
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาของหน่วยงานคณะหนึ่ง ประกอบด้วย อนุกรรมการโดย
ตำแหน่งและอนุกรรมการโดยการแต่งต้ังจากบุคคลผู้ได้รับการเลือกตามวิธีการและจำนวนท่ีกำหนด มีอำนาจหน้าท่ี
พิจารณาอนุมัติการจัดสรรเงินกองทุนให้แก่หน่วยบริหารเงินกองทุน เพื่อสมทบเป็นค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการ
กระทำความผิดทางอาญาได้ตามความจำเป็นและประหยัด และคำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการและการ
ปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ ภายใต้หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และอัตราการจ่ายท่ีกำหนด นั้น 
  เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามความในระเบียบดังกล่าว จึงขอยกเลิกคำส่ัง....(ช่ือหน่วยงาน)......
ที......./..........ลง.................. และแต่งต้ังอนุกรรมการจัดสรรเงินกองทุน ดังต่อไปนี้ 

๑. อนุกรรมการโดยตำแหน่ง ประกอบด้วย 
1.1 หัวหน้าหน่วยจัดสรร   เป็นประธานอนุกรรมการ 
1.2 รองหัวหน้าหน่วยจัดสรร   เป็นอนุกรรมการ 

(ท่ีกำกับดูแลงานสืบสวน งานสอบสวน งานป้องกนัปราบปราม) 
1.3 หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ   เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ  

2. อนุกรรมการโดยการแต่งต้ังจากหัวหน้าหน่วยบริหารเงินกองทุน โดยให้อยู่ในตำแหน่งจนถึงวันท่ี
..................... ประกอบด้วย 

2.1 (ยศ   ช่ือ      ช่ือสกุล)   เป็นอนุกรรมการ 
2.2 (ยศ   ช่ือ      ช่ือสกุล)   เป็นอนุกรรมการ 
2.3 (ยศ   ช่ือ      ช่ือสกุล)   เป็นอนุกรรมการ 

ท้ังนี้ ต้ังแต่บดันี้เป็นต้นไป 
  ส่ัง ณ วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ. 25.. 

           (ลงช่ือ)          
           (....................................................) 
           (ตำแหน่ง)....................../ประธานอนุกรรมการจัดสรรเงินกองทุน 

                 เพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
                                                                    กองบัญชาการตำรวจ.................. 
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- ตัวอย่าง - 
การแต่งต้ังคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงาน 

ตัวอย่างท่ี 1     แบบผนวก ก.     สำหรับสถานีตำรวจท่ีมีผู้กำกับการเป็นหัวหน้าสถานี 
ตัวอย่างท่ี 2     แบบผนวก ข.    สำหรับสถานีตำรวจท่ีมีสารวัตรใหญ่เป็นหัวหน้าสถานี 
ตัวอย่างท่ี 3     แบบผนวก ค.    สำหรับสถานีตำรวจท่ีมีสารวัตรเป็นหัวหน้าสถานี 
ตัวอย่างท่ี 4     แบบผนวก ง. สำหรับหน่วยงานท่ีมีผู้กำกับการเป็นหัวหน้าหน่วยงาน ได้แก่             
 กก.สส.ภ.จว., กก.สส.บก.น., กก.สส.บช.น. , กก.ตชด.  

และ กก.ในสังกัด บก.ต่าง ๆ ของ บช.ก., บช.ทท. และ บช.ปส. 
ตัวอย่างท่ี 5    แบบผนวก จ.     สำหรับหน่วยงานท่ีมีผู้บังคับการเป็นหัวหน้าหน่วยงาน ได้แก่  

บก.สส.ภ., บก.สส.บช.น., และ บก.ในสังกัด บช.ปส., สตม. บช.สอท.  
และ บช.ส. 
 

************************************************ 
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คำสั่งแต่งต้ังอนุกรรมการ / ก.ค.2567  
 

   
 

คำสั่งสถานีตำรวจ......................................... 
ที่ ............/25.. 

เร่ือง แต่งต้ังคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพือ่การสืบสวน สอบสวน  
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

ของสถานีตำรวจ.......................................... 
------------------------------ 

ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุนเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการ
ตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา  
พ.ศ. 2567 ข้อ 11 และข้อ ๑2 กำหนดให้มีคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน               
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาของหน่วยงานคณะหนึ่ง ประกอบด้วย หัวหน้าหน่วยงาน 
เป็นประธานอนุกรรมการ และข้าราชการตำรวจในสังกัดตามผนวก ก. เป็นอนุกรรมการหรืออนุกรรมการและ
เลขานุการ หรือผู้ช่วยเลขานุการ แล้วแต่กรณี  มีอำนาจหน้าท่ีในการบริหารเงินกองทุนท่ีได้รับการจัดสรร เพื่อเป็น
ค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน  สอบสวน                 
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาได้ตามความจำเป็นและประหยัด ภายในวงเงินท่ีได้รับ                   
การจัดสรร ภายใต้หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และอัตราการจ่ายท่ีกำหนด นั้น 
  เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามความในระเบียบดังกล่าว จึงขอยกเลิกคำส่ังสถานีตำรวจ.....ท่ี      
....../..........ลง.................. และแต่งต้ังอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน ดังต่อไปนี้ 

๑. ผู้กำกับการ    เป็นประธานอนุกรรมการ 
๒. หัวหน้างานสอบสวน   เป็นอนุกรรมการ 
๓. รองผู้กำกับการสืบสวน   เป็นอนุกรรมการ 
4. รองผู้กำกับการป้องกันปราบปราม เป็นอนุกรรมการ 
5. สารวัตรสืบสวน   เป็นอนุกรรมการ 
6. สารวัตรป้องกันปราบปราม  เป็นอนุกรรมการ  
7. สารวัตรสืบสวนท่ีได้รับมอบหมาย         เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ  
8. สารวัตรธุรการหรือสารวัตรอำนวยการ เป็นอนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
  ส่ัง ณ วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ. 25.. 

      (ลงช่ือ)          
       (....................................................) 
      (ตำแหน่ง)............................/ประธานอนุกรรมการ 

               บริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน  
        การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

                                                                         สถานีตำรวจ................................ 

แบบผนวก ก. 
(สถานีตำรวจที่มีผู้กำกับการ

เป็นหัวหน้าสถาน)ี 

หมายเหตุ กรณีผู้ดำรงตำแหน่งใน
ลำดับท่ี  3 ถึง 6 มี          
หลายคน ให้แต่งต้ังทุกคน
เป็นอนุกรรมการ 

ตัวอย่างที่ 1 
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คำสั่งแต่งต้ังอนุกรรมการ / ก.ค.2567  
 

 

  
 

คำสั่งสถานีตำรวจ......................................... 
ที่ ............/25.. 

เร่ือง แต่งต้ังคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพือ่การสืบสวน สอบสวน  
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

ของสถานีตำรวจ.......................................... 
------------------------------ 

  ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุนเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการ
ตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา  
พ.ศ. 2567 ข้อ 11 และข้อ ๑2 กำหนดให้มีคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน               
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาของหน่วยงานคณะหนึ่ง ประกอบด้วย หัวหน้าหน่วยงาน 
เป็นประธานอนุกรรมการ และข้าราชการตำรวจในสังกัดตามผนวก ข. เป็นอนุกรรมการหรืออนุกรรมการและ
เลขานุการ หรือผู้ช่วยเลขานุการ แล้วแต่กรณี  มีอำนาจหน้าท่ีในการบริหารเงินกองทุนท่ีได้รับการจัดสรร เพื่อเป็น
ค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน  สอบสวน                 
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาได้ตามความจำเป็นและประหยัด ภายในวงเงินท่ีได้รับ                   
การจัดสรร ภายใต้หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และอัตราการจ่ายท่ีกำหนด นั้น 
  เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามความในระเบียบดังกล่าว จึงขอยกเลิกคำส่ังสถานีตำรวจ.....ท่ี      
....../..........ลง.................. และแต่งต้ังอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน ดังต่อไปนี้ 

๑. สารวัตรใหญ่    เป็นประธานอนุกรรมการ 
๒. หัวหน้างานสอบสวน   เป็นอนุกรรมการ 
๓. สารวัตรสืบสวน   เป็นอนุกรรมการ 
4. สารวัตรป้องกันปราบปราม  เป็นอนุกรรมการ  
5. รองสารวัตรสืบสวนท่ีได้รับมอบหมาย    เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ  
6. รองสารวัตรธุรการ   เป็นอนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
  ส่ัง ณ วันท่ี..............เดือน.............................พ.ศ. 25.. 

      (ลงช่ือ)          
       (....................................................) 
      (ตำแหน่ง)............................/ประธานอนุกรรมการ 

               บริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน  
        การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

                                                                         สถานีตำรวจ................................ 

 แบบผนวก ข. 
(สถานีตำรวจที่มีสารวัตรใหญ่

เป็นหัวหน้าสถาน)ี 

หมายเหตุ กรณีผู้ดำรงตำแหน่งในลำดับท่ี           
3 และ 4 มีหลายคน ให้แต่งต้ัง
ทุกคนเป็นอนุกรรมการ 

ตัวอย่างที่ 2 
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คำสั่งแต่งต้ังอนุกรรมการ / ก.ค.2567  
 

 
 

คำสั่งสถานีตำรวจ......................................... 
ที่ ............/25.. 

เร่ือง แต่งต้ังคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพือ่การสืบสวน สอบสวน  
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

ของสถานีตำรวจ.......................................... 
------------------------------ 

ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุนเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการ
ตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา  
พ.ศ. 2567 ข้อ 11 และข้อ ๑2 กำหนดให้มีคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน               
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาของหน่วยงานคณะหนึ่ง ประกอบด้วย หัวหน้าหน่วยงาน 
เป็นประธานอนุกรรมการ และข้าราชการตำรวจในสังกัดตามผนวก ค. เป็นอนุกรรมการหรืออนุกรรมการและ
เลขานุการ หรือผู้ช่วยเลขานุการ แล้วแต่กรณี  มีอำนาจหน้าท่ีในการบริหารเงินกองทุนท่ีได้รับการจัดสรร เพื่อเป็น
ค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกั บการสืบสวน สอบสวน                 
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาได้ตามความจำเป็นและประหยัด ภายในวงเงินท่ีได้รับ                   
การจัดสรร ภายใต้หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และอัตราการจ่ายท่ีกำหนด นั้น 
  เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามความในระเบียบดังกล่าว จึงขอยกเลิกคำส่ังสถานีตำรวจ.....ท่ี      
....../..........ลง.................. และแต่งต้ังอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน ดังต่อไปนี้ 

๑. สารวัตร    เป็นประธานอนุกรรมการ 
2. หัวหน้างานสอบสวน   เป็นอนุกรรมการ 
3. รองสารวัตรสืบสวนท่ีได้รับมอบหมาย    เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ  
4. รองสารวัตรป้องกันปราบปรามหรือ เป็นอนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

รองสารวัตรที่ได้รับมอบหมายให้ 
ทำหน้าท่ีงานอำนวยการ 

  ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
  ส่ัง ณ วันท่ี............เดือน............................พ.ศ. 25.. 

      (ลงช่ือ)          
       (....................................................) 
      (ตำแหน่ง)............................/ประธานอนุกรรมการ 

               บริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน  
        การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

                                                                         สถานีตำรวจ................................  
 
 

แบบผนวก ค. 
(สถานีตำรวจที่มีสารวัตร 

เป็นหัวหน้าสถาน)ี 

ตัวอย่างที่ 3 
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คำสั่งแต่งต้ังอนุกรรมการ / ก.ค.2567  
 

ตัวอย่างที่ 4 

 
 

คำสั่ง.................(ชื่อหน่วยงาน)........................ 
 ที่ ............/25..  

เร่ือง แต่งต้ังคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพือ่การสืบสวน สอบสวน  
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

ของ...................(ชื่อหน่วยงาน)......................... 
------------------------------ 

ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุนเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการ
ตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา  
พ.ศ. 2567 ข้อ 11 และข้อ ๑2 กำหนดให้มีคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน               
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาของหน่วยงานคณะหนึ่ง ประกอบด้วย หัวหน้าหน่วยงาน 
เป็นประธานอนุกรรมการ และข้าราชการตำรวจในสังกัดตามผนวก ง. เป็นอนุกรรมการหรืออนุกรรมการและ
เลขานุการ หรือผู้ช่วยเลขานุการ แล้วแต่กรณี  มีอำนาจหน้าท่ีในการบริหารเงินกองทุนท่ีได้รับการจัดสรร เพื่อเป็น
ค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน  สอบสวน                 
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาได้ตามความจำเป็นและประหยัด ภายในวงเงินท่ีได้รับ                   
การจัดสรร ภายใต้หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และอัตราการจ่ายท่ีกำหนด นั้น 
  เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามความในระเบียบดังกล่าว จึงขอยกเลิกคำส่ังสถานีตำรวจ.....ท่ี      
....../..........ลง.................. และแต่งต้ังอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน ดังต่อไปนี้ 

๑. ผู้กำกับการ    เป็นประธานอนุกรรมการ 
2. รองผู้กำกับการ    เป็นอนุกรรมการ 
3. สารวัตรที่ได้รับมอบหมาย      เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ  
4. รองสารวัตรท่ีได้รับมอบหมายงานการเงิน  เป็นอนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
  ส่ัง ณ วันท่ี............เดือน................................พ.ศ. 25.. 

      
      (ลงช่ือ)          
       (....................................................) 
      (ตำแหน่ง)............................/ประธานอนุกรรมการ 

               บริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน  
        การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

                                                                         ....................หน่วยงาน...................... 
  
 

แบบผนวก ง. 
(หน่วยงานที่มีผู้กำกับการเป็นหัวหน้า
หน่วยงานได้แก่ กก.สส.ภ.จว., กก.สส.
บก.น., กก.ดส.บช.น. , กก.ตชด.และ 
กก.ในสังกัด บก.ต่าง ๆ ของ บช.ก. , 
บช.ปส.  บช.ทท. และ บช.สอท.) 

หมายเหตุ กรณีผู้ดำรงตำแหน่งในลำดับท่ี  
2 มีหลายคน ให้แต่งต้ังทุกคน  
เป็นอนุกรรมการ 
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คำสั่งแต่งต้ังอนุกรรมการ / ก.ค.2567  
 

 
 

คำสั่ง.................(ชื่อหน่วยงาน)........................ 
 ที่ ............/25..  

เร่ือง แต่งต้ังคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพือ่การสืบสวน สอบสวน  
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

ของ...................(ชื่อหน่วยงาน)......................... 
------------------------------ 

ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุนเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการ
ตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา  
พ.ศ. 2567 ข้อ 11 และข้อ ๑2 กำหนดให้มีคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน               
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาของหน่วยงานคณะหนึ่ง ประกอบด้วย หัวหน้าหน่วยงาน 
เป็นประธานอนุกรรมการ และข้าราชการตำรวจในสังกัดตามผนวก จ. เป็นอนุกรรมการหรืออนุกรรมการและ
เลขานุการ หรือผู้ช่วยเลขานุการ แล้วแต่กรณี  มีอำนาจหน้าท่ีในการบริหารเงินกองทุนท่ีได้รับการจัดสรร เพื่อเป็น
ค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน                 
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาได้ตามความจำเป็นและประหยัด ภายในวงเงินท่ีได้รับ                   
การจัดสรร ภายใต้หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และอัตราการจ่ายท่ีกำหนด นั้น 

เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามความในระเบียบดังกล่าว จึงขอยกเลิกคำส่ังสถานีตำรวจ.....ท่ี      
....../..........ลง.................. และแต่งต้ังอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน ดังต่อไปนี้ 

๑. ผู้บังคับการ    เป็นประธานอนุกรรมการ 
2. รองผู้บังคับการ    เป็นอนุกรรมการ 
3. หัวหน้างานสอบสวน (ถ้ามี)  เป็นอนุกรรมการ 
4. ผู้กำกับการท่ีได้รับมอบหมาย  เป็นอนุกรรมการ 
5. สารวัตรที่ได้รับมอบหมาย      เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ  
6. สารวัตร(งานการเงิน) หรือ  เป็นอนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

สารวัตรที่ได้รับมอบหมายงานการเงิน 

  ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
  ส่ัง ณ วันท่ี............เดือน................................พ.ศ. 25.. 
      (ลงช่ือ)          
       (....................................................) 
      (ตำแหน่ง)............................/ประธานอนุกรรมการ 

               บริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน  
        การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

                                                                         ...................(หน่วยงาน)................. 

แบบผนวก จ. 
(หน่วยงานที่มีผู้บังคับการเป็นหัวหน้า
หน่วยงาน ได้แก่ บก.สส.ภ., น., และ  
บก.ในสังกัด บช.ปส., สตม., บช.ส.,   
และ บช.ทท.) 

 

หมายเหตุ กรณีผู้ดำรงตำแหน่งในลำดับท่ี 
2 มีหลายคน ให้แต่งต้ังทุกคน
เป็นอนุกรรมการ 

ตัวอย่างที่ 5 
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คำส่ัง.............(ช่ือหน่วยงาน)............. 
ท่ี............../25.. 

เรื่อง แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการเงินและบัญชี และเจ้าหน้าท่ีการเงินของกองทุน 
เพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา  

ของ..........(ช่ือหน่วยงาน)............................. 
..................................... 

 ตามหนังสือ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ด่วนท่ีสุด ท่ี 0010.273/ว 2352 ลงวันท่ี 11 กรกฎาคม 2567 
แจ้งแนวทางปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิด
ทางอาญา ข้อ 1.2 มอบหมายข้าราชการตำรวจในสังกัดให้เป็นเจ้าหน้าท่ีการเงินของกองทุน โดยกรณีหน่วยงานมีการ
กำหนดตำแหน่งเจ้าหน้าท่ีการเงินไว้ ให้เจ้าหน้าท่ีการเงินดังกล่าวเป็นเจ้าหน้าท่ีการเงินของกองทุน กรณีไม่มีการกำหนด
ตำแหน่งเจ้าหน้าท่ีการเงินไว้ ให้พิจารณาออกคำส่ังมอบหมายให้ข้าราชการตำรวจในสังกัดเป็นเจ้าหน้าท่ีการเงิน
ของกองทุนได้ตามความจำเป็นและเหมาะสม และข้อ 1.5 แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการเงินและบัญชี เพื่อทำ
หน้าท่ีตรวจสอบรายการรับเงินจ่ายเงินกับหลักฐานการรับเงิน จ่ายเงิน และรายการท่ีบันทึกในทะเบียนคุม
เงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา เพื่อตรวจสอบ
รายการเคล่ือนไหวของเงินกองทุนเป็นประจำทุกวันท่ีมีการรับเงิน และหรือจ่ายเงิน รวมถึงตรวจสอบการเก็บ
รักษาเงินสดไว้สำรองจ่าย จะต้องไม่เกิน 20,000 บาท ตามท่ีระเบียบกำหนด 

เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชีเป็นไปตามแนวทางปฏิบัติท่ีกำหนด จึงขอยกเลิกคำส่ัง.........................
(ช่ือหน่วยงาน) ...................ท่ี............/.................ลงวันท่ี......................และแต่งต้ังข้าราชการตำรวจเป็นเจ้าหน้าท่ีการเงิน 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการเงินและบัญชี ดังนี้ 

1. (ยศ   ช่ือ    ช่ือสกุล) เป็นเจ้าหน้าท่ีการเงิน 
2. (ยศ   ช่ือ    ช่ือสกุล) เป็นเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการเงินและบัญชี  

ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
ส่ัง ณ วันท่ี ..................เดือน ...................... พ.ศ.25.. 

 

                       (ลงช่ือ) 
            (.....................................) 

                                                 (ตำแหน่ง)......................../ประธานอนุกรรมการ     
              บริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน 

                การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
                สถานีตำรวจ................................... 
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แบบ 2-1-1 / พ.ย. 2568 
 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                 โทร  
ที่    วันที่                
เรื่อง  ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกัน และปราบปรามการกระทำความผิด 
         ทางอาญา 
เรียน ...(หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน)............ 
           (ผ่าน อนุกรรมการและเลขานุการ) 

   ตามคำส่ัง............................................มอบหมายใหข้้าฯ และพวก (ถ้ามี) รับผิดชอบในการ 
 สืบสวน เพื่อ    ทราบรายละเอียดแห่งความผิด     หาตัวผู้กระทำผิด  

             ติดตาม จับกุมผู้กระทำผิด      เดินทางไปส่งตัวผู้ต้องหา 
 สืบสวนและสอบสวนการกระทำความผิดทางอาญาหรือคดีอาญา 
 ป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

ตาม   รายงานประจำวันเกี่ยวกับคดี           ลำดับท่ี..............วันท่ี...................... 
         สมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาท่ัวไป    เล่มท่ี........เลขท่ี.........เลขคดีท่ี............ 

 สมุดสารบบการดำเนินคดีจราจรทางบก เล่มท่ี........เลขท่ี.........เลขคดีท่ี............. 
 หมายค้นของ..........................ลงวันท่ี....................เลขคดีท่ี.......... 
 หมายจับของ..........................ลงวันท่ี....................เลขคดีท่ี.......... 
 คำส่ังของศาล...................................... ท่ี...................ลงวันท่ี............................. 

          กรณี………………(1)………………(ระบุพฤติการณ์แห่งคดี โดยสังเขป)......……………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
นั้น 

ข้าฯ และพวก (ถ้ามี) จึงมีความประสงค์ ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน                   
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงาน โดยขอรับรองว่า
จะใช้จ่ายเงินดังกล่าวตามความจำเป็น เหมาะสม และประหยัดเพื่อประโยชน์ของทางราชการอย่างแท้จริง  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา พร้มนี้ได้แนบประมาณการค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน การ
ป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาและเอกสารประกอบการพิจารณามาด้วยแล้ว 

 
 
    (ลงช่ือ)......................จ.........................หัวหน้าชุดปฏิบัติการ 
                                                 (.......................จ......................) 
    ตำแหน่ง............................................. 
 
 
 
 

แบบ 2-1-1 
กรณีขอรับการสนับสนุน

เงินกองทุนก่อนปฏิบัติงาน 
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แบบ 2-1-1 / พ.ย. 2568 
 

 

- ตรวจแล้วถูกต้อง / มีเงินเพียงพอท่ีจะสนับสนุนได้ 
- เห็นควรนำเข้าท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน เพื่อพิจารณาอนุมัติต่อไป 

 

   (ลงช่ือ)…………………(2)……………… อนุกรรมการและเลขานุการ 
            (........................................) 
   ตำแหน่ง...................................... 
 

- ดำเนินการตามเสนอ 
 
   (ลงช่ือ).................................................หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการฯ 
                                       (..................................................) 
   ตำแหน่ง............................................. 
   วันท่ี................................................... 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

- คณะอนกุรรมการบริหารเงินกองทุน มีมติในการประชุม ครั้งท่ี.............เมื่อวันท่ี....................... 
 อนุมัติตามเสนอ 
 อนุมัติตามเสนอ โดยปรับลดรายการค่าใช้จ่าย/จำนวนเงินท่ีขอ 
 ........................................................................................................................................ 
 ไม่อนุมัติ เนื่องจาก 
 ..........................................................................................................................................  

  
    

   (ลงช่ือ).............................................. 
                                       (..............................................) 
   ตำแหน่ง......................................../อนุกรรมการและเลขานุการ 
   วันท่ี.............................................. 
 

 
- แจ้งให้ผู้ขอรับการสนับสนุนทราบ 

 
(ลงช่ือ).................................................หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการฯ 

                                       (..................................................) 
   ตำแหน่ง............................................. 
   วันท่ี................................................... 
 
คำชี้แจง  ก. ให้ระบุข้อความ หรือลงลายมือชื่อ 

(1) พฤติการณ์แห่งคดี โดยสังเขป 
(2) เจ้าหน้าท่ีการเงินลงลายมือชื่อกำกับการตรวจสอบก่อนเสนออนุกรรมการ/เลขานุการลงนาม 

ข. ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  ที่เกี่ยวข้อง 
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แบบ 2-1-1 / พ.ย. 2568 
 

  
 
 

 แบบ 2-1-1 ใช้สำหรับขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและ
ปราบปรามการกระทำความผิดทางคดีอาญาต่อคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงานก่อน                
การปฏิบั ติงาน โดยใช้คู่กับ แบบ 2-1-2 ซึ่งเป็นแบบประมาณการค่าใช้จ่าย โดยปกติจะใช้ในกรณีขอรับ                  
การสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เนื่องจากสามารถประมาณการค่าใช้จ่ายล่วงหน้าได้ 

 บันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 

  ให้ระบุ “คำส่ัง” หัวหน้าหน่วยงาน/ผู้มีอำนาจมอบหมายงาน ซึ่งอาจอยู่ในรูปของคำส่ัง 
กำหนดอำนาจหน้าท่ีของตำแหน่ง หรือมอบอำนาจหน้าท่ีให้ปฏิบัติราชการ หรือ คำส่ังมอบหมายให้ปฏิบัติงาน
เป็นครั้งคราว หรือเฉพาะกิจ โดยคำส่ังดังกล่าว อาจจัดทำเป็นหนังสือครุฑ หรือบันทึกข้อความ หรือส่ังท้าย
หนังสือต้นเรื่องเกี่ยวกับงานท่ีต้องปฏิบัติ แล้วแต่กรณี 

 กรณีเป็นคำส่ังให้ปฏิบัติงานเฉพาะเรื่องหรือเฉพาะกิจ จะต้องสำเนาคำส่ังแนบกับ
เรื่องขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนทุกครั้ง ยกเว้น คำส่ังกำหนดอำนาจหน้าท่ีของตำแหน่ง หรือมอบอำนาจ
หน้าท่ีให้ปฏิบัติราชการ หากยังไม่มีการเปล่ียนแปลงคำส่ัง เจ้าหน้าท่ีการเงิน อาจใช้วิธีสำเนาคำส่ังดังกล่าวเก็บ
เข้าแฟ้มเงินกองทุน ประกอบการตรวจสอบ โดยไม่ต้องให้ผู้ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนสำเนาแนบเรื่องมา
ทุกครั้ง 

 ให้ทำเครื่องหมาย ใน  “สืบสวน” หรือ “สืบสวนและสอบสวนการกระทำความผิดทาง
อาญาหรือคดีอาญา” หรือ “ป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา” โดย 

 กรณีเลือก “สืบสวน” ให้ทำเครื่อง  ใน  หน้าภารกิจท่ีต้องสืบสวนด้วย 
 กรณี พงส. ให้เลือกทำเครื่องหมาย  ใน  “สืบสวนและสอบสวนคดีอาญา” 
 กรณีเป็นการปฏิบัติงานป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา ให้ทำ

เครื่องหมาย  ใน  “ป้องกันแลปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา” 
 ให้ทำเครื่องหมาย ใน  ให้สอดคล้องกับเพื่อให้ทราบว่าท่านไปสืบสวน หรือป้องกัน

ปราบปรามตามเอกสารใด เช่น สมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาท่ัวไป หรือหมายค้น หรือหมายจับ หรือคำส่ัง
ของศาล เป็นต้น 

 ให้สรุปพฤติการณ์แห่งคดี จาก  โดยสังเขป และกรณีมีมากกว่า 1 หมาย ให้ระบุด้วยว่า 
คดีนี้มีกี่หมาย เพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติค่าใช้จ่าย 
 

 

คำช้ีแจง แบบ 2-1-1 (เพ่ิมเติม) 
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              ประมาณการค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน การปอ้งกันและปราบปรามการกระทำความผิด
ทางอาญา คร้ังที่............ 

 แนบหนังสือ..........................ท่ี...............ลงวนัท่ี........................... 

 ปจว.เก่ียวกับคดี ลำดับท่ี............วันท่ี..................                
 หมายค้นของ..........................ลงวันท่ี....................เลขคดีท่ี.......... 
 หมายจับของ..........................ลงวันท่ี....................เลขคดีท่ี.......... 
 คำสั่งศาล.................................ท่ี............วันท่ี........................... 
ชื่อเร่ือง (คดี)     ............................................................................................................................................ 
ผู้กล่าวหา …………………………………………………………………………….……………………………………………………. 
ผู้ต้องหา …………………………………………………………………………….…………………………………….…………………………. 
พฤติการณ์เก่ียวกับคดี ……………………………………….……………………….……………………………………………………. 
............................................................................................................................................................................. 
ผู้ปฏิบัติการ จำนวน ...........4............. คน ประกอบด้วย 

1. ช่ือ.....ร.ต.อ..............ก................................ ตำแหน่ง......รอง สว.สส. 
2. ช่ือ.....ร.ต.ต..............ข................................ ตำแหน่ง......รอง สว.สส. 
3. ช่ือ......ด.ต................ค................................ ตำแหน่ง......ผบ.หมู่.................. 
4. ช่ือ……ด.ต…….………ง….............................. ตำแหน่ง......ผบ.หมู่.................. 

สิ่งที่ต้องดำเนินการ    
            เพื่อให้รู้ตัวผู้กระทำผิด 
            หารายละเอียดแห่งความผิด 
   จับกุม...................(ผู้กระทำผิด/ผู้ต้องหา)...................................... 
            สืบสวนสอบสวนเพื่อพิสูจน์ความผิดและนำตัวผู้กระทำผิดมาดำเนินคดี 
   อื่น ๆ  
ช่วงระยะเวลาดำเนินการ     วันท่ี.............................................  ถึงวันท่ี................................................ 
สถานที่ปฏิบัติ แขวง/ตำบล.......................... เขต/อำเภอ................................ จังหวัด................................ 
ผลที่คาดว่าจะได้รับ    

 รู้ตัวผู้กระทำผิด 
 ทราบรายละเอียดแห่งความผิดตามองค์ประกอบแห่งข้อหา 
 ได้หลักฐานท่ีเกี่ยวข้องกับการกระทำความผิด/พิสูจน์ความผิดของผู้ต้องหา 

        จับตัวผู้กระทำผิด / ผู้ต้องหา ได้ 
    ส่งตัวผู้ต้องหา ณ ท่ีทำการของพนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ/สำนักงานศาลยุติธรรม/ท่ีทำการของ 
                 เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบหรือท่ีต้องการตัวผู้ต้องหานั้น 
    อื่น ๆ  

แบบ 2-1-2 

ประมาณการค่าใช้จ่าย 
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คำช้ีแจง แบบ 2-1-1 (เพิ่มเติม) 

ประมาณการค่าใช้จ่าย   

ลำดับที่ รายการ ในวงเงิน 

1 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
 1.1 ค่าเบ้ียเล้ียง   (จำนวน 4 คน X อัตรา 240 X จำนวน 4 วัน) 

1.2 ค่าเช่าท่ีพัก   (จำนวน 4 คน X อัตรา 800 X จำนวน 4 วัน) 
1.3 ค่าพาหนะ    (จำนวน 4 คน X 1000)                                                    

3,840 
   12,800 

4,000 
 รวม     20,640 

2 ค่าอาหารและค่าพาหนะผู้ต้องหา  
 1.1 ค่าอาหาร    

1.2 ค่าพาหนะ                                                         
- 
- 

 รวม - 

3 ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร 5,000 

                                                                        รวมทั้งสิ้น 25,640 

            ตรวจแล้วถูกต้อง 

    (ลงช่ือ)....................................................หัวหน้าชุดปฏิบัติการ 
            (...................................................) 
    ตำแหน่ง............................................... 
    วันท่ี...................................................... 
 
 
  คำชี้แจง : ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  ที่เกี่ยวข้อง 
 
 

 

 

 ให้อ้างอิงเลขท่ีหนังสือ ตามแบบ 2-1-1 
 ยกมาจาก 2-1-1 
 ส่ิงท่ีต้องดำเนินการ ต้องสัมพันธ์กับ ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
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             บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ........................................................   โทร...................................................................... 
ที่  ..........................................................................    วันที ่.................................................................. 
เรื่อง   ขอยืมเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
 

เรียน  ................(หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน) ............. 
        (ผ่าน อนุกรรมการและเลขานุการ) 
 

  ตามมติท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนฯ ในการประชุม ครั้งท่ี........................... 
เมื่อวันท่ี...................................อนุมัติประมาณการค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา ท้ายหนังสือ.................................ท่ี.................ลงวันท่ี...................................... 
 ข้าฯ มีความประสงค์ขอยืมเงินจากกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ
ความผิดทางอาญาตามประมาณการค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
   ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ        จำนวนเงิน ....................... บาท  
                 ❑ ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร  จำนวนเงิน.........................บาท 

❑ ไม่ขอรับหรือได้รับเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสารตามกฎหมาย 
ระเบียบ หรือข้อบังคับอื่นใด 
พร้อมนี้ได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณามาด้วยแล้ว ดังนี้ 
  สำเนารายงานการประชุม (มติท่ีประชุมท่ีอนุมัติประมาณการค่าใช้จ่าย) 
  คำส่ังให้เดินทางไปราชการ 
  สัญญาการยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ ข้อความถูกต้องตรงกัน 
❑ อื่น ๆ (ถ้ามี) 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 

     (ลงช่ือ) ......................................................... 
             (.........................................................) 
     ตำแหน่ง................................................./หน.ชุดปฏิบัติงาน 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 

 

แบบ 3-1-1 
กรณีขอยืมเงิน 

 

- ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานขอเบิกท่ีแนบ 
ถูกต้องแล้ว เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
 
(ลงช่ือ)......................(1)..................... 
         (..............................................) 
ตำแหน่ง ............................................ 
 

- ลงนามอนุมัติในสัญญาการยืมเงินแล้ว 
 
 
 
(ลงช่ือ) ....................(2)...................... 
         (...............................................) 
ตำแหน่ง ............................................. 
วันท่ี      ............................................. 
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 คำชี้แจง  ก. ให้ระบุข้อความ หรือลงลายมือชื่อ 
(1) เจ้าหน้าท่ีการเงินลงลายมือชื่อกำกับการตรวจสอบก่อนเสนออนุกรรมการ/เลขานุการลงนาม 
(2) หัวหน้าหน่วยงาน 

ข. ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  ที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 

➢ แบบ 3-1-1 ใช้คู่กับสัญญาการยืมเงิน กรณีคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงานได้อนุมัติ
สนับสนุนเงินตามประมาณการค่าใช้จ่ายตามแบบ 2-1-1 และ แบบ 2-1-1 ให้แล้ว และผู้ปฏิบัติงาน                                
มีความประสงค์จะยืมเงินจากกองทุนเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงาน 
 

 
 

 

 

คำช้ีแจง แบบ 3-1-1 (เพิ่มเติม) 
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   สัญญาการยืมเงิน 
ยื่นต่อ.....................(หัวหน้าหน่วยงาน)........................... 

เลขท่ี..................................... 
วันครบกำหนด...................... 

ข้าพเจ้า.........................................................................ตำแหน่ง……………………………………… 
สังกัด............................................................................จังหวัด................................................ 
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก กองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิด
ทางอาญาของหน่วยงาน เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการสืบสวนและสอบสวนคดีอาญา  ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 
1. ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ   
    1.1 ค่าเบ้ียเล้ียง XX  
    1.2 ค่าเช่าท่ีพัก XX  
    1.3 ค่าพาหนะ XX  
2. ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร XX  
ตัวอักษร (.................................................................................) รวมเงิน 
(บาท) 

XX  

        ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายท่ีถูกต้อง
พร้อมท้ังเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือ ภายใน 15 วัน               
นับจากวันกลับมาถึง (กรณีเดินทางไปราชการ) หรือภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รับเงินยืมนี้  (กรณีอื่น)                     
ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ  หรือเงินอื่นใด                 
ท่ีข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการชดใช้จำนวนเงินท่ียืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 

        ลายมือช่ือ.......................................................ผู้ยืม        วันท่ี............................................................ 
        (ตำแหน่ง)........................................................... 

เรียน  .....................(หัวหน้าหน่วยงาน)........................................... 
        ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้        จำนวน...................................บาท 
        ตัวอักษร (.............................................................................) 
        ลงช่ือ ...............................................................            วันท่ี............................................................ 

คำอนุมัติ 
        อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้             เป็นเงิน..............................................บาท 
        ตัวอักษร (...........................................................................) 
        ลงช่ือผู้อนุมัติ.................................................             วันท่ี............................................................. 
        (ตำแหน่ง)...................................................... 

ใบรับเงิน 
        ได้รับเงินยืม  จำนวน....................................บาท  (...........................................................................) 
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 
        ลงช่ือ...........................................................ผู้รับเงิน    วันท่ี............................................................ 
        (ตำแหน่ง)……………………………………………. 
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รายการส่งใช้เงินยืม 

ครั้งท่ี วัน เดือน ป ี
รายการส่งใช้ 

คงค้าง ลายมือช่ือผู้รับ ใบรับเลขท่ี เงินสด หรือ 
ใบสำคัญ 

จำนวนเงิน 
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 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                   โทร  
ที่ วันที่ 
เรื่อง รายงานผลการปฏิบัติงานส่งใบสำคัญและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ชดใช้สัญญาการยืมเงิน และขอรับ 
        การสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิด 
        ทางอาญา เพิ่มเติม (ถ้ามี) 
เรียน ..............(หวัหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน)................... 
         (ผ่าน อนุกรรมการและเลขานุการ) 

ตามอนุมัติ.........................ลงวันท่ี..............................ท้ายหนังสือ........................ท่ี...............ลง
วันท่ี.....................ให้ยืมเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิด
ทางอาญาเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานเป็นจำนวนเงิน ...........................บาท นั้น บัดนี้การปฏิบัติภารกิจ
ดั ง ก ล่ า ว ไ ด้ เส ร็ จ ส้ิ น แ ล้ ว  โด ย ... .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(1).................................................................................... 
และมีค่าใช้จ่ายเกิดข้ึนจำนวนเงิน............................บาท จึง 
    ไม่มีเงินเหลือจ่าย 
    มีเงินเหลือจ่าย จำนวน..............................บาท 
    ขอเบิกเพิ่ม       จำนวน.............................บาท❖❖ 
เนื่องจาก..............................................(2)......................................................................................... 

และ/หรือการไปราชการในครั้งนี้  ข้าฯ และพวกมีค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากหลักเกณฑ์และอัตราท่ี
กระทรวงการคลังกำหนด จำนวน ......................... บาท❖❖ ประกอบด้วย 
    1. ค่าเบ้ียเล้ียง  จำนวนเงิน.................................บาท 
    2. ค่าเช่าท่ีพัก  จำนวนเงิน.................................บาท  
เนื่องจาก ...........................(2)....................................รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบ จึงมีความประสงค์ขอรับ
การสนับสนุนค่าใช้จ่ายส่วนเกินดังกล่าวจากเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาพร้อมนี้ได้แนบคู่ฉบับสัญญาการยืมเงิน และใบสำคัญคู่จ่าย หรือ
เอกสารหลักฐานขอเบิก มาด้วยแล้ว 

     (ลงช่ือ) ............................................. 
             (..............................................) 
     ตำแหน่ง................................................/หน.ชุดปฏิบัติงาน 

 

แบบ 3-2-1 
กรณีส่งใช้เงินยืมและ 
ขอรับสนับสนุนเพ่ิม 
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-  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานชดใช้สัญญาการยืมเงิน/ขอเบิกถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
     ไม่มีเงินเหลือจ่าย จริง 

 เงินเหลือจ่าย .................. บาท จริง 
      มีค่าใช้จ่ายเกินกว่าท่ีประชุมอนุมัติไว้ จำนวน..................บาท จริง 

 มีค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากหลักเกณฑ์และอัตราท่ีกระทรวงการคลังกำหนด  
    จำนวน ................. บาท จริง 

     *  เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
        **  เห็นควรนำเข้าท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน  
เพื่อพิจารณาอนุมัติต่อไป 
       
     (ลงช่ือ) ......................(3).......................อนุกรรมการ/เลขานุการ 
              (..................................................) 
     ตำแหน่ง ................................................. 

 ❖อนุมัติ ❖❖ดำเนินการตามเสนอ 
 

    (ลงช่ือ) .................................................หัวหน้าหน่วยงาน 
           (....................................................) 
    ตำแหน่ง ................................................. 
    วันท่ี ......................................................  
 

** คณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน มีมติในการประชุม ครั้งท่ี.................เมื่อวันท่ี............................. 
         ไม่อนุมัติ เนื่องจาก......................................................................................................... 
 อนุมัติสนับสนุนเงินกองทุนเพิ่มเติมให้เปน็จำนวนเงิน.........................บาท 
 
     (ลงช่ือ)  .........................(3)..................... 
             (.....................................................) 
     ตำแหน่ง......................................../อนุกรรมการและเลขานุการ
      

  จ่ายเงินได้ 
  แจ้งให้ผู้ขอรับการสนับสนุนทราบ 
 

     (ลงช่ือ) ..................................................หัวหน้าหน่วยงาน 
                              (....................................................) 
           ตำแหน่ง ................................................. 
     วันท่ี ....................................................... 
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- จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินแล้ว ตาม     ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
                                             เลขท่ี..........................  ลงวันท่ี.................................. 
        ใบสำคัญรับเงิน / หลักฐานการโอนเงิน  
            ท่ี......................  ลงวันท่ี...............................  
จำนวนเงิน........................บาท 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดลงลายมือช่ืออนุมัติในหลักฐานการจ่าย 

 
 

     (ลงช่ือ)  ................................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
               (...............................................) 
     ตำแหน่ง .............................................. 
 
 

 ลงนามแล้ว 
      

 (ลงช่ือ)  ................................................หัวหน้าหน่วยงาน 
          (...............................................) 
 ตำแหน่ง............................................... 
 
 
คำช้ีแจง  ก. ให้ระบุข้อความ หรือลงลายมือช่ือ 

(1) ผลการปฏิบัติงานกรณีมีค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร ให้ระบุ 
เหตุผลความจำเป็นและข่าวท่ีได้เป็นประโยชน์แก่การสืบสวนหรือสอบสวนการกระทำ
ความผิดทางอาญาหรือคดีอาญาอย่างไร 

(2) เหตุผล/ความจำเป็น กรณีขอเบิกเพิ่มหรือขอเบิกค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากหลักเกณฑ์ 
และอัตราท่ีกระทรวงการคลังกำหนด แล้วแต่กรณี 

(3) เจ้าหน้าท่ีการเงินลงลายมือช่ือกำกับการตรวจสอบก่อนเสนออนุกรรมการ/เลขานุการลงนาม 
ข. ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  ท่ีเกี่ยวข้อง 
ค.* กรณีชดใช้สัญญาการยืมเงิน      ** ขอรับการสนับสนุนเพิ่ม 
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 อ้างเลขท่ีหนังสือ ในแบบ 3-1-1 
➢กรณีไม่มีค่าใช้จ่ายส่วนเกิน หรือมี แต่ไม่ขอเบิกเพิ่ม ใน (2) ให้ว่างไว้ ไม่ต้องระบุอะไร 
➢➢กรณีขอเบิกค่าใช้จ่ายเพิ่ม ให้ระบุจำนวนเงินในส่วนท่ีต้องการขอเบิกเพิ่มจากจำนวนเงินท่ีได้รับอนุมัติไว้แล้ว 
และใน (2) ให้ระบุเหตุผล/ความจำเป็นในการขอเบิกเพิ่ม 
➢กรณีขอเบิกค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากหลักเกณฑ์และอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนดให้ระบุจำนวนเงิน
ในส่วนท่ีต้องการขอเบิกเพิ่มจากจำนวนเงินท่ีได้รับอนุมั ติไว้แล้ว และใน (2) ให้ระบุเหตุผล/ความจำเป็นท่ีมี
ค่าใช้จ่ายดังกล่าว 
➢ กรณีไม่มีค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากหลักเกณฑ์และอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด ใน (2) ให้ว่างไว้  

ไม่ต้องระบุอะไร 
 ให้เลือกทำเครื่องหมาย  ใน  กรณีส่งใช้ใบสำคัญด้วยยอดเงินเท่ากับหรือน้อยกว่าสัญญาการยืมเงิน 
พร้อมเงินเหลือจ่าย 
ให้เลือกทำเครื่องหมาย  ใน  กรณีใช้ใบสำคัญด้วยยอดเงินสูงกว่าสัญญาการยืมเงิน (เกินกว่าท่ีประชุม
อนุมัติไว้) หรือ มีค่าใช้จ่ายนอกเหนือหลักเกณฑ์และอัตราท่ี กค. กำหนด 
 กรณีส่งใช้ใบสำคัญตาม  ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  หน้าข้อความ “เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้” 
หรือ กรณีส่งใช้ใบสำคัญตาม  ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  หน้าข้อความ “เห็นควรนำเข้าท่ีประชุม
คณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน เพื่อพิจารณาอนุมัติต่อไป” 
 กรณีส่งใช้ใบสำคัญตาม  คู่กับหน้าข้อความ “เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้” ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  
หน้าข้อความ “อนุมัติ” 
     กรณีส่งใช้ใบสำคัญตาม  คู่กับหน้าข้อความ “เห็นควรนำเข้าท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหาร
เงินกองทุน เพื่อพิจารณาอนุมัติต่อไป” ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  หน้าข้อความ “ดำเนินการตามเสนอ” 
 กรณี เลือก  กล่าวคือ เสนอเรื่องเข้าท่ีประชุมเพื่อพิจารณาอนุมัติเพิ่มเติม กรณีเลือก  ให้ว่างไว้                     
ไม่ต้องระบุอะไร 
 กรณีจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิตามท่ีคณะอนุกรรมการอนุมัติตามเสนอ  หากคณะอนุกรรมการไม่อนุมัติ                    
ตามเสนอ  ให้ว่างไว้ ไม่ต้องระบุอะไร 
 
 

คำช้ีแจง แบบ 3-2-1 เพ่ิมเติม 
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 แบบ 3-2-1 พอสรุปได้ ดังนี้ 

กรณีเลือก  (กรณีไม่มีค่าใช้จ่ายส่วนเกิน หรือมี แต่ไม่ขอเบิกเพิ่ม) จะตามด้วย                    
และ  (เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้) ส้ินสุดท่ี  (อนุมัติ) 

กรณีเลือก  (กรณีขอเบิกค่าใช้จ่ายเพิ่ม) หรือ  จะตามด้วย  และ (เห็นควร
นำเข้าท่ีประชุมฯ) ต่อด้วย  (ดำเนินการตามเสนอ) ส้ินสุดท่ี  (กรณีไม่อนุมัติ) หรือ ต่อด้วย  (กรณี
อนุมัติ) และต่อด้วย ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  หน้าหลักฐานการจ่ายพร้อมระบุ เลขท่ีใบสำคัญ วัน เดือน 
ปี ท่ีจ่ายเงิน และจำนวนเงินท่ีจ่าย 

 กรณีขออนุมัติคณะอนุกรรมการ ในกรณีนี้ ไม่ถือเป็นการขออนุมัติเพิ่ม ตามแบบ 2-3-1 
เนื่องจากเป็นการขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานในครั้งเดียวกัน และเหตุผลในการขออนุมัติเพิ่มเกิดจาก            
ค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานในครั้งนั้น เกิดจากเหตุผลความจำเป็นในการปฏิบัติงาน 

 
 
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ใบรับใบสำคัญ 

          
เลขท่ี......../............. 

ส่วนราชการ............................................... 

วันท่ี...........เดือน...........................พ.ศ......... 

ได้รับใบสำคัญจาก.............................................................................................................................................. 

ตำแหน่ง.................................................................................. สังกัด................................................................. 

จังหวัด...........................................................เพื่อส่งใช้เงินยืมตามสัญญาการยืมเงินเลขท่ี......./..................... 

ลงวันท่ี............เดือน..............................................พ.ศ.......................... รวม...............................ฉบับ 

เป็นเงิน............................บาท (............................................................) 

ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

 

     ลงช่ือ...........................................................ผู้รับ 

           (..........................................................) 

     ตำแหน่ง..................................................... 
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          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ...................................................    โทร.................................................... 
ที่  ..........................................................................  วันที่ ................................................ 
เรื่อง   รายงานผลการปฏิบัติงานขอเบิกเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม    
          การกระทำความผิดทางอาญา 
 

เรียน  ................(หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน) ............. 
        (ผ่าน อนุกรรมการและเลขานุการ) 

  ตามคำส่ัง.......................................ลงวันท่ี.................................. 
❑ ให้ข้าฯ และ พวก (ถ้ามี) เดินทางไปราชการ ในพื้นท่ี............................................ 

ระหว่างวันท่ี...............................ถึงวันท่ี..............................   หรือ 
❑ มอบหมายให้รับผิดชอบในการ 

ดำเนินการ  สืบสวน เพื่อ  
                           ทราบรายละเอียดแห่งความผิด  หาตัวผู้กระทำผิด  ติดตาม จับกุมผู้กระทำผิด 

 สืบสวนและสอบสวนการกระทำความผิดทางอาญาหรือคดีอาญา 
 ป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
 เดินทางไปส่งตัวผู้ต้องหา 

ตาม   รายงานประจำวันเกี่ยวกับคดี ลำดับท่ี............วันท่ี................................ 
             หมายค้นของ..........................ลงวันท่ี........................เลขท่ี.......................... 

 สมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาท่ัวไป   เล่มท่ี..........เลขท่ี...........เลขคดีท่ี........... 
         สมุดสารบบการดำเนินคดีจราจรทางบก เล่มท่ี..........เลขท่ี...........เลขคดีท่ี.......... 

 หมายจับของ..........................ลงวันท่ี....................เลขคดีท่ี.......................... 
 คำส่ังของศาล................................. ท่ี................ลงวันท่ี............................. 

      กรณี……(1)……(ระบุพฤติการณ์แห่งคดี โดยสังเขป)…………………..…………………………….....………… 
หรือ  ❑ ตามรายงานการแจ้งเบาะแสจากบุคคลภายนอกว่าได้มีการกระทำผิดอาญา หรือเช่ือ หรืออ้างว่า
ได้มีการกระทำผิดอาญาฐาน.................................................................................ในเขตอำนาจการสอบสวน    
ของ........................(ช่ือหน่วยงาน)..................... นั้น 

 บัดนี้ การปฏิบัติภารกิจดังกล่าวได้เสร็จส้ินแล้ว โดย..............................(2).............................. 
และมีค่าใช้จ่ายเกิดข้ึน ดังนี้ 
        ❑ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ รวมเป็นเงินท้ังส้ิน.........................บาท 
 ❑ ค่าพาหนะปฏิบัติงานนอกท่ีต้ังสำนักงาน เนื่องจากทางราชการไม่สามารถจัดรถยนต์ 
ส่วนกลางให้ได้ จำนวนเงิน ................................. บาท 
             ❑ ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร จำนวนเงิน............................บาท 

❑ ไม่เป็นผู้ขอรับหรือได้รับเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสารตามกฎหมาย 
ระเบียบ หรือข้อบังคับอื่นใด 
                 ❑ ค่าอาหารและค่าพาหนะของผู้ต้องหา          จำนวนเงิน............................บาท 

แบบ 2-2-1 
กรณีทดรองจ่ายไปก่อน 

ขออนุมัติคณะอนุกรรมการ 
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โดยข้าฯ ได้ทดรองเงินค่าใช้จ่ายดังกล่าวไปแล้ว จึงมีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายจากเงินกองทุน
เพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา พร้อมนี้ได้แนบเอกสาร
หลักฐานขอเบิกมาเพื่อประกอบการพิจารณา  ด้วยแล้ว ดังนี้ 

❑ คำส่ังอนุมัติให้เดินทางไปราชการ/สำเนาคำส่ังมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบ 
❑ ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) พร้อมเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
❑ ใบรับรองการจ่ายเงินค่าพาหนะ 
❑ ใบรับรองการจ่ายเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร 
❑ บันทึกหรือสำเนาบันทึกข้อตกลงในการจ่ายเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร 

     ❑ บัญชีการจ่ายค่าอาหารของผู้ต้องหา 
❑ ใบรับรองการจ่ายเงินค่าพาหนะของผู้ต้องหา  
❑ สำเนารายงานประจำวันเกี่ยวกับคดี / สำเนาบันทึกรับคำร้องทุกข์หรือคำกล่าวโทษ /                      
     สำเนาหมายค้น / สำเนาหมายจับ / สำเนาบันทึกการจับกุม  
❑ อื่น ๆ  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

     (ลงช่ือ) ......................................................... 
             (.........................................................) 
     ตำแหน่ง................................................./หน.ชุดปฏิบัติงาน 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
- ตรวจแล้วถูกต้อง / มีเงินเพียงพอท่ีจะสนับสนุน 
- เห็นควรนำเข้าท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน เพื่อพิจารณาอนุมัติต่อไป 
- คดีนี้ได้มีการเบิกค่าใช้จ่ายไปแล้ว  ดังนี้ 

ครั้ง
ท่ี วัน/เดือน/ป ี

ค่าใช้จ่าย
เดินทางไป
ราชการ 

ค่าอาหารและ
ค่าพาหนะของ

ผู้ต้องหา 

ค่าตอบแทน
บุคคลภายนอก 

ผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร 

ค่าพาหนะ
ปฏิบัติงานนอก
ท่ีต้ังสำนักงาน 

รวมเงิน 
(บาท) 

1       

2       

3       

4       

    รวมเป็นเงินท้ังส้ิน      

   (ลงช่ือ)…………………(3)………………… อนุกรรมการและเลขานุการ 
            (........................................) 
   ตำแหน่ง...................................... 

- ดำเนินการตามเสนอ 
   (ลงช่ือ).................................................หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการฯ 
                                       (..................................................) 
   ตำแหน่ง............................................. 
   วันท่ี................................................... 
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- คณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน มีมติในการประชุม ครั้งท่ี...........เมือ่วันท่ี.................................... 
   อนุมัติตามเสนอ จำนวนเงิน............................บาท 
   อนุมัติตามเสนอ โดยปรับลดรายการค่าใช้จ่าย/จำนวนเงินท่ีขอ 
          ……………………………………………………(4)…………………………………………………………………. 
   ไม่อนุมัติ เนื่องจาก................................................................................................ 
 

     (ลงช่ือ)  ...................................................... 
      (.....................................................) 
     ตำแหน่ง....................................../อนุกรรมการและเลขานุการ 
     วันท่ี........................................................... 
 

  จ่ายเงินได้ 
  แจ้งให้ผู้ขอรับการสนับสนุนทราบ 
  

     (ลงช่ือ)  .....................................................หัวหน้าหน่วยงาน 
      (...................................................) 
     ตำแหน่ง................................................... 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
- จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินแล้ว ตาม    ❑ ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เลขท่ี.................... 
                                                    ลงวันท่ี..................................  
               ❑ ใบสำคัญรับเงิน / หลักฐานการโอนเงิน ท่ี...................... 
                                                    ลงวันท่ี................................   
จำนวนเงิน........................บาท 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดลงลายมือช่ืออนุมัติในหลักฐานการจ่าย 
 

     (ลงช่ือ)  ................................................ เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
               (...............................................) 
     ตำแหน่ง .............................................. 
        ลงนามแล้ว 
      

(ลงช่ือ)  ................................................หวัหน้าหน่วยงาน 
          (...............................................) 
ตำแหน่ง................................................ 

คำชี้แจง     ก. ให้ระบุข้อความ หรือลงลายมือชื่อ 
(1)  พฤติการณ์แห่งคดี โดยสังเขป 
(2)  ผลการปฏิบัติงาน กรณีมีค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร ให้ระบุเหตุผลความจำเป็น และ

ข่าวที่ได้เป็นประโยชน์แก่การสืบสวนหรือสอบสวนคดีอาญาอย่างไร โดยได้รับคำร้องทุกข์/กล่าวโทษแล้ว 
ตามสมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาท่ัวไป หรือสมุดสารบบการดำเนินคดีจราจรทางบก แล้วเท่าน้ัน 

(3)  เจ้าหน้าท่ีการเงินลงลายมือชื่อกำกับการตรวจสอบก่อนเสนออนุกรรมการ/เลขานุการลงนาม 
(4)  ระบุรายการค่าใช้จ่ายและจำนวนเงินที่อนุมัติ 

                 ข. ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  ที่เกี่ยวข้อง 
 
 

 111 
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แบบ 2-2-1 ใช้สำหรับขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวนการป้องกันและ
ปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญาต่อคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงานก่อน                 
การปฏิบัติงาน กรณีทดรองจ่ายไปก่อนขออนุมัติต่อคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนของหน่วยงาน                
โดยปกติจะใช้ในกรณีขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร ค่าพาหนะปฏิบัติงาน
นอกท่ีต้ังสำนักงาน กรณีทดรองจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หรือค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปส่งตัว
ผู้ต้องหา ท่ีเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานจะต้องขออนุมัติหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้มีอำนาจเพื่ออนุมัติให้เดินทาง                
ไปราชการก่อน จึงจะนำค่าใช้จ่ายท่ีเกิดข้ึนมาขอรับการสนับสนุนจากกองทุนได้ และเป็นกรณีท่ีไม่สามารถ
เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณของหน่วยงานได้ 

การบันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
 ให้ระบุ “คำส่ัง” หัวหน้าหน่วยงาน/ผู้มีอำนาจ ท่ีมอบหมายงาน ซึ่งอาจอยู่ในรูปของคำส่ังกำหนด

อำนาจหน้าท่ีของตำแหน่ง หรือมอบอำนาจหน้าท่ีให้ปฏิบัติราชการ หรือ คำส่ังมอบหมายให้ปฏิบัติงานเป็น
ครั้งคราว หรือเฉพาะกิจ โดยคำส่ังดังกล่าว อาจจัดทำเป็นหนังสือครุฑ หรือบันทึกข้อความ หรือส่ังท้าย
หนังสือต้นเรื่อง แล้วแต่กรณี 

(โดยคำส่ังดังกล่าว จะต้องสำเนาแนบกับเรื่องขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน ยกเว้น คำส่ังกำหนด
อำนาจหน้าท่ีของตำแหน่ง หรือมอบอำนาจหน้าท่ีให้ปฏิบัติราชการ หากยังไม่มีการเปล่ียนแปลงคำส่ัง 
เจ้าหน้าท่ีการเงิน อาจใช้วิธีสำเนาคำส่ังดังกล่าวเก็บเข้าแฟ้มคำส่ังไว้ตรวจสอบ โดยไม่ต้องให้ผู้ รับการ
สนับสนุนเงินกองทุนสำเนาแนบเรื่องมาทุกครั้ง) 

 ให้ทำเครื่องหมาย ใน  “การเดินทางไปราชการ” หรือ “การปฏิบัติงานตามปกติในพื้นท่ี
ตามท่ีได้รับมอบหมาย” 

 ให้ทำเครื่องหมาย ใน  “สืบสวน” หรือ “สืบสวนและสอบสวนการกระทำความผิดทาง
อาญาหรือคดีอาญา” หรือ “ป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา” หรือ “กรณีการเดินทาง
ไปส่งตัวผู้ต้องหา” โดย 

 กรณีเลือก “สืบสวน” ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  หน้าภารกิจท่ีต้องสืบสวนด้วย 
 กรณีเจ้าหน้าท่ีสอบสวน ให้เลือกทำเครื่องหมาย  ใน  “สืบสวนและสอบสวนการ

กระทำความผิดทางอาญาหรือคดีอาญา” 
 กรณีเจ้าหน้าท่ีป้องกันปราบปราม ให้เลือกทำเครื่องหมาย  ใน  “ป้องกันและ

ปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา” 
 กรณีให้ทำเครื่องหมาย  ใน  “เจ้าหน้าท่ีสืบสวนหรือเจ้าหน้าท่ีสอบสวนเดินทางไปส่ง

ตัวผู้ต้องหา” 

คำช้ีแจง แบบ 2-2-1 (เพ่ิมเติม) 
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 ให้เลือกระหว่างการปฏิบัติงานกรณีคดีเข้าสู่สารบบแล้ว หรือกรณีคดียังไม่เข้าสารบบ 
 กรณีเป็นการปฏิบัติงานตามคดีท่ีเข้าสู่สารบบแล้ว ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  ให้

สอดคล้องกับ  เพื่อให้ทราบว่าท่านไปสืบสวนตามเอกสารใด เช่น ไปสืบตามคำร้องทุกข์กล่าวโทษ ก็แนบ
สำเนาสมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาท่ัวไป หรือคดีจราจรทางบก แล้วแต่กรณี หรือสืบตามหมายจับ หรือ
คำส่ังของศาล เป็นต้น 

 การสืบสวนติดตามจับกุมผู้กระทำผิดตามหมายจับ 
➢  กรณีอยู่ในช้ันพนักงานสอบสวน ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  หน้า  

“หมายจับของ............................ลงวันท่ี..................... เลขท่ีคดี......................” 
➢  กรณีอยู่ ใน ช้ันพิ จารณาของศาลหรือหลบหนีหมายศาลหรือไม่มาตามศาลส่ัง                          

ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  หน้า “คำส่ังของศาล...........ที่........ลงวันท่ี.................” 
 กรณีปฏิบัติงานตามคดีท่ียังไม่เข้าสารบบ ซึ่งเป็นลักษณะการปฏิบัติงานตามเบาะแสท่ีมีผู้มา

แจ้งว่ามีการกระทำผิดอาญา หรือเช่ือ หรืออ้างว่าได้มีการกระทำผิด ซึ่งเกิดในเขตอำนาจการสอบสวนของ
หน่วยงาน หรือในกรณีหน่วยงานท่ีไม่มีพนักงานสอบสวน แต่มีหน้าท่ีในการป้องกันปราบปรามการกระทำ
ความ ผิดทางอาญ า หรือ สืบสวน  เป็น ต้น  ให้ ท ำเครื่ อ งหมาย   ใน   หน้ า  “หมาย ค้นของ
................................ลงวันท่ี..................... เลขท่ี.........................” 

 ให้สรุปพฤติการณ์แห่งคดี จาก  โดยสังเขป และกรณีมีมากกว่า 1 หมาย ให้ระบุด้วยว่า                        
คดีนี้มีกี่หมาย เพื่อประกอบในการพิจารณาอนุมัติค่าใช้จ่าย 

 ให้ระบุผลการปฏิบัติงาน ว่าท่ีได้ปฏิบัติไปตาม  ผลการดำเนินการเป็นอย่างไร 
➢  กรณีปฏิบัติงานตามรายงานประจำวัน หรือกรณีคดียังไม่เข้าสู่สารบบผู้ปฏิบัติงาน                         

จะนำค่าใช้จ่ายมาขอรับการสนับสนุนจากกองทุนได้ ต่อเมื่อผลการปฏิบัติงานเป็นประโยชน์ต่อรูปคดี และ
ต้องได้รับคำร้องทุกข์/กล่าวโทษ ตามสมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาทั่วไป หรือสมุดสารบบการ
ดำเนินคดีจราจรทางบก แล้วเท่านั้น (นำผลการปฏิบัติงานมายื่นขอรับการสนับสนุนเงิน) 

➢ กรณีมีค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร ต้องระบุเหตุผลความจำเป็น                    
และข่าวท่ีได้ เป็นประโยชน์แก่การสืบสวนหรือสอบสวนคดีอาญาอย่างไร 

➢  กรณี ท่ีคดี ดังกล่าวมีหมายจับมากกว่า 1 หมาย ให้ระบุหมายจับไว้ ในผลการ                          
ปฏิบัติงานด้วย 

 ให้ทำเครื่องหมาย ใน  หน้ารายการค่าใช้จ่าย พร้อมระบุจำนวนเงิน 

ข้อควรระวัง  ในการเบิกค่าพาหนะ 

➢ กรณีเดินทางไปราชการ ต้องจัดทำ “แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                       
(แบบ 8708) และใบรับรองการจ่ายเงิน” เช่น ขอเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะ กรณีนำยานพาหนะส่วนตัวมา
เป็นพาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือขอเบิกค่าพาหนะรับจ้าง หรือค่าพาหนะประจำทาง เป็นต้น                 
เป็นเอกสารหลักฐานขอเบิก โดยทำเครื่องหมาย  ใน  หน้า “ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ” 
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➢ กรณีปฏิบัติงานในพื้นท่ี ให้จัดทำ “ใบรับรองการจ่ายเงิน” เป็นเอกสารหลักฐานขอเบิก                    
โดยเครื่องหมาย  ใน  หน้า “ค่าพาหนะปฏิบัติงานนอกท่ีต้ังสำนักงาน เนื่องจากทางราชการไม่สามารถ
จัดรถยนต์ส่วนกลางให้ได้” 

➢ กรณีการเบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสารจากเงินกองทุน ให้จัดทำ 
“ใบรับรองการจ่ายเงิน” เป็นเอกสารหลักฐานขอเบิก โดยเครื่องหมาย  ใน  หน้า “ค่าตอบแทน
บุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร” และให้  ใน  หน้า “ไม่เป็นผู้ขอรับหรือได้รับเงินค่าตอบแทน
บุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสารตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับอื่นใด”  

➢ กรณีเดินทางไปส่งตัวผู้ต้องหา และประสงค์ขอเบิกค่าอาหารและค่าพาหนะของผู้ต้องหาใน
ระหว่างท่ีเดินทางไปส่งตัว ให้จัดทำ “บัญชีการจ่ายค่าอาหารของผู้ต้องหา” และ “ใบรับรองการจ่ายค่า
พาหนะของผู้ต้องหา”  ใน  หน้า “ค่าอาหารและค่าพาหนะของผู้ต้องหา” 

 ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  หน้า “เอกสารท่ีแนบมาเพื่อประกอบการพิจารณา” เช่น คำส่ังให้
เดินทางไปราชการ หรือคำส่ังมอบหมายงาน , เอกสารหลักฐานขอเบิก และสำเนาเอกสารท่ีเกี่ยวข้องกับคดี 
เป็นต้น 

 กรณีมีค่าใช้จ่ายในคดีเดียวกันหลายครั้ง โดยขอรับการสนับสนุนจากคณะอนุกรรมการบริหาร
เงินกองทุนในการประชุมครั้งเดียวกัน 

➢ กรณีท่ีขอเบิกค่าใช้จ่าย ครั้งท่ี 1 หรือเบิกค่าใช้จ่ายในคดีเพียง 1 ครั้ง ไม่ต้องบันทกึในตาราง 

➢ กรณีท่ีขอเบิกค่าใช้จ่าย ต้ังแต่ครั้งท่ี 2 เป็นต้นไป ให้บันทึกรายการค่าใช้จ่ายท่ีเบิกมาก่อน
หน้าในทุกครั้ง ให้ครบทุกครั้ง  โดยในการกรอกในแต่ละครั้ง ให้ดำเนินการดังนี้ 

 ให้ว่างไว้ ไม่ต้องระบุอะไร 
 ให้ระบุงานท่ีได้รับมอบหมายในแต่ละครั้ง 
 ให้ระบุผลการดำเนินงานตามท่ีได้รับมอบหมายในแต่ละครั้ง และจำเป็นจะต้อง

ดำเนินการต่ออย่างไร 

 ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  หน้าข้อความใดข้อความหนึ่ ง ระหว่าง อนุมั ติท้ั งจำนวน                            
อนุมัติงบบางส่วน หรือไม่อนุมัติ 

     ให้ทำเครื่องหมาย  ใน  หน้าใบสำคัญรับเงิน ว่าในครั้งนั้น ๆ ท่านจ่ายเงินไปตาม                            
ใบสำคัญอะไร พร้อมระบุเลขท่ีใบสำคัญ วัน เดือน ปี ท่ีจ่ายเงิน และจำนวนเงินท่ีจ่าย 
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หน้างบใบสำคัญ / พ.ย. 2568 
 

บัญชีหน้างบใบสำคัญ 
 

เบิกเงินหมวด   .....................................................      (ช่ือหน่วยงาน)......................................................... 
เบิกเงินจาก.............................................................     รับเงินวันท่ี............................................................... 
ดังแจ้งต่อไปนี ้
 
ใบสำคัญ ประเภทและรายการ จำนวนเงิน จำนวนเงินรวม หมายเหตุ 
      ขอเบิกเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน

สอบสวน การป้องกันและปราบปราม
การกระทำความผิดทางอาญา เพื่อจ่าย
เป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ราย...........................................กับพวก 
รวม............นาย  วันท่ี..................ถึงวันท่ี
....................... 

- ค่าเบ้ียเล้ียง 
- ค่าเช่าท่ีพัก 
- ค่าพาหนะ 
- ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
 

รวมเป็นเงิน 
(………………………………….) 
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XX 
XX 
XX 
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สัญญาเงินยืมเลขท่ี.......บย...../2567..............................วันท่ี..................................................    ส่วนท่ี ๑ 
ช่ือผู้ยืม............................ก..........................................จำนวนเงิน...................................บาท       แบบ ๘๗๐๘ 

 

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 

              ท่ีทำการ.................................................. 
      วันท่ี................เดือน.................................พ.ศ. ............. 
 

เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน   ............................................ 
 

          ตามคำส่ัง/บันทึก ท่ี........................................ลงวันท่ี...............................ได้อนุมัติให ้ข้าพเจ้า
.............................ก.........................................ตำแหน่ง...................................................................................... 
สังกัด..................................................พร้อมด้วย...............ข..,..ค..และ ง............................................................ 
............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ............................เพื่อสืบสวนจับตัวผู้กระทำผิด / ผู้ต้องหา......................................... 
.........................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 
 บ้านพัก    สำนักงาน    ประเทศไทย   ต้ังแต่วันท่ี.......เดือน..................พ.ศ.256... เวลา ............. น. 
และกลับถึง  บ้านพัก  สำนักงาน  ประเทศไทย  วันท่ี.......เดือน..............พ.ศ.256... เวลา ............. น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้...........วัน..............ชั่วโมง 
           ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ   ข้าพเจ้า  คณะเดินทาง ดังนี้ 
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท...............................จำนวน.......................วัน รวม.............................บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท…………………………..………...จำนวน........................วนั รวม.............................บาท 
ค่าพาหนะ.................................................................................................. รวม.............................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น.............................................................................................  รวม.............................บาท 
          รวมเงินท้ังส้ิน.............................บาท 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร) ............................................................................................... 
 

           ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย 
จำนวน.......................ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
       ลงช่ือ.....................ก.....................ผู้ขอรับเงิน 
             (.............................................) 
                ตำแหน่ง.......................................... 
 
 
 
 

ท่ี บค......../2567 
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สัญญาเงินยืมเลขท่ี.......บย...../2567..............................วันท่ี..................................................    ส่วนท่ี ๑ 
ช่ือผู้ยืม............................ก..........................................จำนวนเงิน...................................บาท       แบบ ๘๗๐๘ 

 

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 

              ท่ีทำการ.................................................. 
      วันท่ี................เดือน.................................พ.ศ. ............. 
 

เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน   ............................................ 
 

          ตามคำส่ัง/บันทึก ท่ี........................................ลงวันท่ี...............................ได้อนุมัติให้ ข้าพเจ้า
.............................ก.........................................ตำแหน่ง...................................................................................... 
สังกัด..................................................พร้อมด้วย...............ข..,..ค..และ ง............................................................ 
............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ............................เพื่อสืบสวนจับตัวผู้กระทำผิด / ผู้ต้องหา......................................... 
.........................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 
 บ้านพัก    สำนักงาน    ประเทศไทย   ต้ังแต่วันท่ี.......เดือน..................พ.ศ.256... เวลา ............. น. 
และกลับถึง  บ้านพัก  สำนักงาน  ประเทศไทย  วันท่ี.......เดือน..............พ.ศ.256... เวลา ............. น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้...........วัน..............ชั่วโมง 
           ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ   ข้าพเจ้า  คณะเดินทาง ดังนี้ 
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท...............................จำนวน.......................วัน รวม.............................บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท…………………………..………...จำนวน........................วนั รวม.............................บาท 
ค่าพาหนะ.................................................................................................. รวม.............................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น.............................................................................................  รวม.............................บาท 
          รวมเงินท้ังส้ิน.............................บาท 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร) ............................................................................................... 
 

           ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย 
จำนวน.......................ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
       ลงช่ือ.....................ก.....................ผู้ขอรับเงิน 
             (.............................................) 
                ตำแหน่ง.......................................... 
 
 
 
 

ท่ี บค......../2567 
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แบบ 8708 / พ.ย. 2568  
 

 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงช่ือ....................................................................... 
         (..................................................................) 
ตำแหน่ง.................................................................. 
วันท่ี....................................................................... 
 

 

อนุมัติจ่ายได้ 
 
 
ลงช่ือ................................................................... 
       (.................................................................) 
ตำแหน่ง.............................................................. 
วันท่ี.................................................................... 
 

 

                    ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    จำนวน....................................บาท 
(..........................................................................................)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงช่ือ............................................................ผู้รับเงนิ          ลงช่ือ......................................................ผู้จ่ายเงิน 
      (..........................................................)                          (......................................................) 
ตำแหน่ง......................................................                    ตำแหน่ง.................................................. 
วันท่ี............................................................                    วันท่ี......................................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี....บย......./256.......วนัท่ี..................................... 
 
 

หมายเหตุ  ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................... 
 
 

 
 
 
 
 
คำชี้แจง ๑.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุด

การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลน้ันในช่อง
หมายเหตุ 

๒.   กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่มี
การยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญาการยืมเงินและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 

๓.   กรณีที่ย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งน้ี ให้ผู้มีสิทธิ                
แต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ ๒) 
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ใบรับรองการจ่ายเงิน กรณีขอเบิกเงินชดเชยค่าพาหนะ / พ.ย. 2568 
 

ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 

วัน เดือน ป ี รายละเอียด ระยะทาง 
(กม.) 

จำนวนเงิน หมายเหตุ 

 
 

 
1 
2 
 

3 
 

4 
 

5 

เงินชดเชย กรณีใช้ยานพาหนะส่วนตัว หมายเลข.......... 
เดินทางไปราชการ ระหว่าง วันท่ี .......................... 
ถึงวันท่ี........................... ในพื้นท่ี ........................ ดังนี้ 
ระยะทาง จาก..................ถึง......................... 
ระยะทาง จาก..................ถึง......................... 
ระยะทาง จาก..................ถึง......................... 
ระยะทาง จาก..................ถึง......................... 
ระยะทาง จาก..................ถึง......................... 
ระยะทาง จาก..................ถึง......................... 
ระยะทาง จาก..................ถึง......................... 
ระยะทาง จาก..................ถึง......................... 
 

 
 

 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
 

 
 

 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
XX 
 

 

 จำนวนเงิน (................................................)     รวม  XX  

 
  ข้าพเจ้า .........................................................ตำแหน่ง.............................................................
สังกัด................................................................  ขอรับรองว่า รายการจ่ายเงินข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายในงานราชการโดยแท้ 
 
 
      (ลงช่ือ) .................................................ผู้จ่ายเงิน 
       (............................................) 
      ตำแหน่ง............................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 

กรณีพาหนะส่วนตัว 

ใบรับรองการจ่ายเงิน กรณีค่าพาหนะประจำทางและพาหนะรับจ้าง / พ.ย. 2568 
 

ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 

วัน เดือน ป ี รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหตุ 
 
 
 

1 
 
 

 

 
2 

ค่าพาหนะเดินทางไปราชการ เพื่อ ................................. 
ในพื้นท่ี.............................. ระหว่างวันท่ี...................... 
ถึงวันท่ี........................... ดังนี้             
- ค่าพาหนะรับจ้าง จาก......(ท่ีพัก/ท่ีปฏิบัติงาน)..... 
ถึง....(สถานีพาหนะประจำทางต้นทาง).................. 
- ค่าพาหนะประจำทาง จาก.....(สถานีพาหนะ
ประจำทางต้นทาง)...... ถึง.....(สถานีพาหนะประจำ
ทางปลายทาง)...... 
- ค่าพาหนะรับจ้าง จาก......(สถานีพาหนะประจำ
ทางปลายทาง).....ถึง......(ท่ีพัก/ท่ีปฏิบัติงาน)..... 
- ค่าพาหนะรับจ้าง จาก......(ท่ีพัก/ท่ีปฏิบัติงาน).....
ถึง......(สถานีพาหนะประจำทางต้นทาง)..... 
- ค่าพาหนะประจำทาง จาก.....(สถานีพาหนะ
ประจำทางต้นทาง)...... ถึง......(สถานีพาหนะประจำ
ทางปลายทาง)..... 
- ค่าพาหนะรับจ้าง จาก......(สถานีรถยนต์ประจำ
ทางปลายทาง).....ถึง....(ท่ีพัก/ท่ีปฏิบัติงาน)........... 
 
 

 
 

XX 
 

XX 
 

XX 
 

XX 
 

XX 
 
 

XX 
 
 

 

 

 
พร้อมสัมภาระ 

 

 -”- 
 

-”- 

-”- 
 

-”- 

 
-”- 

 จำนวนเงิน (................................................)     รวม XX  

 
  ข้าพเจ้า .........................................................ตำแหน่ง.............................................................
สังกัด................................................................  ขอรับรองว่า รายการจ่ายเงินข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายในงานราชการโดยแท้ 
 
 
      (ลงช่ือ) .................................................ผู้จ่ายเงิน 
       (............................................) 
      ตำแหน่ง............................................... 
 
 
 
 
 

กรณีค่าพาหนะประจำทาง
และพาหนะรับจ้าง 



	 คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา      61

ใบรับรองการจ่ายเงิน กรณีค่าพาหนะประจำทางและพาหนะรับจ้าง / พ.ย. 2568 
 

ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 

วัน เดือน ป ี รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหตุ 
 
 
 

1 
 
 

 

 
2 

ค่าพาหนะเดินทางไปราชการ เพื่อ ................................. 
ในพื้นท่ี.............................. ระหว่างวันท่ี...................... 
ถึงวันท่ี........................... ดังนี้             
- ค่าพาหนะรับจ้าง จาก......(ท่ีพัก/ท่ีปฏิบัติงาน)..... 
ถึง....(สถานีพาหนะประจำทางต้นทาง).................. 
- ค่าพาหนะประจำทาง จาก.....(สถานีพาหนะ
ประจำทางต้นทาง)...... ถึง.....(สถานีพาหนะประจำ
ทางปลายทาง)...... 
- ค่าพาหนะรับจ้าง จาก......(สถานีพาหนะประจำ
ทางปลายทาง).....ถึง......(ท่ีพัก/ท่ีปฏิบัติงาน)..... 
- ค่าพาหนะรับจ้าง จาก......(ท่ีพัก/ท่ีปฏิบัติงาน).....
ถึง......(สถานีพาหนะประจำทางต้นทาง)..... 
- ค่าพาหนะประจำทาง จาก.....(สถานีพาหนะ
ประจำทางต้นทาง)...... ถึง......(สถานีพาหนะประจำ
ทางปลายทาง)..... 
- ค่าพาหนะรับจ้าง จาก......(สถานีรถยนต์ประจำ
ทางปลายทาง).....ถึง....(ท่ีพัก/ท่ีปฏิบัติงาน)........... 
 
 

 
 

XX 
 

XX 
 

XX 
 

XX 
 

XX 
 
 

XX 
 
 

 

 

 
พร้อมสัมภาระ 

 

 -”- 
 

-”- 

-”- 
 

-”- 

 
-”- 

 จำนวนเงิน (................................................)     รวม XX  

 
  ข้าพเจ้า .........................................................ตำแหน่ง.............................................................
สังกัด................................................................  ขอรับรองว่า รายการจ่ายเงินข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายในงานราชการโดยแท้ 
 
 
      (ลงช่ือ) .................................................ผู้จ่ายเงิน 
       (............................................) 
      ตำแหน่ง............................................... 
 
 
 
 
 

กรณีค่าพาหนะประจำทาง
และพาหนะรับจ้าง 
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บัญชีการจ่ายเงินค่าอาหารของผู้ต้องหา / พ.ย. 2568 

คำอธิบายวิธีกรอกรายการ 
 

(1) “หน่วยงาน” ระบุชื่อหน่วยงานที่นำตัวผู้ต้องหาไปยังที่ทำการของพนักงานสอบสวน 

 ผู้รับผิดชอบ หรือที่ทำการของสำนักงานศาลยุติธรรม หรือที่ทำการของ
 เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบที่กำหนดไว้ในหมายจับหรือเจ้าพนักงานที่
 ต้องการตัวผู้ต้องหานั้น 

(2) “ลำดับที่” ระบุจำนวนนับผู้ต้องหา 
(3) “ชื่อ” ระบุชื่อและนามสกุล ของผู้ต้องหา 

(4) “เริ่มจ่าย” ระบุ วัน เดือน ปี และจำนวนมื้ออาหาร ที่จัดเล้ียงวันเริ่มต้น 

(5) “จ่าย” ระบุ วัน เดือน ปี และจำนวนมื้ออาหาร ที่จัดเล้ียงต่อเนื่อง จากวันแรก (4) 
 ถึงวันสุดท้าย (6) 
(6) “จ่ายถึง” ระบุ วัน เดือน ปี และจำนวนมื้ออาหาร ที่จัดเล้ียงวันสิ้นสุด 

(7) “รวมมื้อ” ระบุจำนวนมื้ออาหารที่จัดเล้ียงผู้ต้องหาแต่ละคนตั้งแต่มื้อแรก จนถึง          
 มื้อสุดท้าย 
(8) “จำนวนเงิน” ระบุจำนวนเงินค่าอาหารที่จัดเล้ียงผู้ต้องหาแยกแต่ละคน 

(9) “หมายเหตุ” ให้ระบุข้อความอื่นที่จำเป็น 

(10) “รวมทั้งส้ิน” ระบุจำนวนยอดรวมของ (7) และ (8) 
(11) “เจ้าพนักงานตำรวจ” ระบุชื่อและนามสกุลของเจ้าพนักงานตำรวจที่เป็นผู้นำตัวผู้ต้องหา
 ไปยังที่ทำการของพนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หรือที่ทำการของ
 สำนักงานศาลยุติธรรม หรือที่ทำการของ เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบที่
 กำหนดไว้ในหมายจับหรือเจ้าพนักงานที่ต้องการตัวผู้ต้องหานั้น 
 
หมายเหตุ  ค่าอาหารสำหรับผู้ต้องหาเบิกจ่ายได้ในอัตราเหมาจ่ายมื้อละแปดสิบบาท ทั้งนี้ หาก
เบิกจ่ายได้จากระเบียบหรือจากเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ให้งดเบิกจ่ายจากเงินกองทุนเพ่ือการ
สืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 
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ใบรับรองการจ่ายเงิน กรณีค่าพาหนะผู้ต้องหา / พ.ย. 2568 
 

ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 

วัน เดือน ป ี รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหตุ 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

ค่าพาหนะของผู้ต้องหา เลขคดีอาญา ท่ี.................... 
ราย ........................................................................ 
ในพื้นท่ี........................... ระหว่างวนัท่ี...................... 
ถึงวันท่ี...........................             
- ค่าพาหนะรับจ้าง จาก...(ท่ีปฏิบัติงาน).................. 
ถึง....(สถานีพาหนะประจำทางต้นทาง).................. 
- ค่าพาหนะประจำทาง จาก.....(สถานีพาหนะ
ประจำทางต้นทาง)...... ถึง.....(สถานีพาหนะประจำ
ทางปลายทาง)...... 
- ค่าพาหนะรับจ้าง จาก......(สถานีพาหนะประจำ
ทางปลายทาง)...ถึง..(พื้นท่ีเจ้าของหมายจับ)........ 
 
 
 

 
 

 

XX 
 

XX 
 

XX 
 
 

 

 

 
 
 
 

 จำนวนเงิน (................................................)     รวม XX  

 
  ข้าพเจ้า .........................................................ตำแหน่ง.............................................................
สังกัด................................................................  ขอรับรองว่า รายการจ่ายเงินข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายในงานราชการโดยแท้ 
 
 
      (ลงช่ือ) .................................................ผู้จ่ายเงิน 
       (............................................) 
      ตำแหน่ง............................................... 
 
 
 
 
 

กรณีค่าพาหนะของผู้ต้องหา 
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ใบรับรองการจ่ายเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร – กรณีขอเบิกข่าวเดียว / พ.ย. 2568  
 

ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 

วัน เดือน ป ี รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหตุ 
 ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร  

ตามหมายค้นของ...............ลงวันท่ี............... หรือ 
หมายจับของ.......................ลงวันท่ี............... หรือ 
สมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาท่ัวไป  
เล่มท่ี..........เลขท่ี.............เลขคดีท่ี................ 
จำนวน .......1........ ราย  
                                               เป็นเงิน 

 
 

 

 
 

 

    
    
 จำนวนเงิน (                                    ) รวม   

 
  ข้าพเจ้า ........................จ..........................ตำแหน่ง.............................................................
สังกัด................................................................  ขอรับรองว่า รายการจ่ายเงินข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายในงานราชการโดยแท้   
 
 
      (ลงช่ือ) .........................จ...................ผู้จ่ายเงิน 
       (.......................จ...................) 
      ตำแหน่ง............................................... 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

กรณีขอเบิกข่าวเดียว 
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ใบรับรองการจ่ายเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร – กรณีร่วมกันจับกุม / พ.ย. 2568  
 

ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 

วัน เดือน ป ี รายละเอียด จำนวนเงิน หมายเหตุ 
 ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร  

ตามหมายค้นของ...............ลงวันท่ี................ หรือ 
หมายจับของ.......................ลงวันท่ี............... หรือ 
สมุดสารบบการดำเนินคดีอาญาท่ัวไป  
เล่มท่ี..........เลขท่ี.............เลขคดีท่ี................ 
จำนวน .......1........ ราย  
                                               เป็นเงิน 

 
 

 

 
 

ค ดี / ห ม า ย จั บ ดั ง ก ล่ า ว              
มีหน่วยงานท่ีร่วมกันจับกุม
ผู้ต้องหา จำนวน........หน่วย 
และทุกหน่วยได้ตกลงการ
เบิ ก ค่ า ต อ บ แ ท น บุ ค ค ล 
ภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร
ของแต่ละหน่วย ดังนี้ 
1. หน่วย ...............บาท 
2. หน่วย ...............บาท  
3. หน่วย ...............บาท 
รวม      ................บาท 

    
    
 จำนวนเงิน (                                    ) รวม   

 
  ข้าพเจ้า ........................จ..........................ตำแหน่ง.............................................................
สังกัด................................................................  ขอรับรองว่า รายการจ่ายเงินข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายในงานราชการโดยแท้   
 
 
      (ลงช่ือ) .........................จ...................ผู้จ่ายเงิน 
       (.......................จ...................) 
      ตำแหน่ง............................................... 
 
 
 
 

 
 

กรณีร่วมกันจับกุม 
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                                  บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                              โทร  
ที่      วันที ่        
เรื่อง  การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร กรณีการจับกุมร่วมกันสองแห่งขึ้นไป 
เรียน  ผกก. ................................ (หัวหน้าหน่วยบริหารเงินกองทุนท่ีเบิกเงิน) 

ตามบันทึกการจับกุม สถานที่ทำการบันทึก....................วันที่...................เวลาประมาณ
.....................หมายจับของศาล.......................ลง..................สถานที่จับกุม ......................... โดยกล่าวหาว่า
กระทำผิดฐาน.................................หน่วยงานร่วมจับกุม ประกอบด้วย .................................... ตามระเบียบ
คณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การกระทำความผิดทางอาญา ว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินกองทุนเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจในการทำหน้าท่ีเกี่ยวกับการสืบสวน สอบสวน 
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา พ.ศ. 2567 ข้อ 14 (3) กรณีที่เป็นการจับกุม
ร่วมกันของหน่วยบริหารเงินกองทุนตั้งแต่สองแห่งขึ้นไปการเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล
ข่าวสาร ของแต่ละหน่วยงานในการจับกุมเมื่อรวมกันแล้วต้องไม่เกิน 20,000 บาท 

ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบฯ ดังกล่าวข้างต้น หัวหน้าชุดปฏิบัติงานของหน่วยงานร่วม
จับกุมได้ทำความตกลงการเบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร ดังนี้ 

1. สน..................... (   ) เบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอกฯ จำนวน............บาท 
(   ) ไม่เบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอกฯ แต่อย่างใด 

                                     
พ.ต.ต. 

                                     (.......................................) 
                                                              สว.สส.สน...................../หัวหน้าชุดปฏิบัติงาน 

2. สน..................... (   ) เบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอกฯ จำนวน............บาท 
(   ) ไม่เบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอกฯ แต่อย่างใด 

                                     
พ.ต.ต. 

                                     (.......................................) 
                                                                สว.สส.สน...................../หัวหน้าชุดปฏิบัติงาน 

3. สน..................... (   ) เบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอกฯ จำนวน............บาท 
(   ) ไม่เบิกค่าตอบแทนบุคคลภายนอกฯ แต่อย่างใด 

                                     
พ.ต.ต. 

                                    (.......................................) 
                                                                 สว.สส.สน....................../หัวหน้าชุดปฏิบัติงาน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
                                    (ลงช่ือ)............................................ 
                                         (...................................) 
                                                            ตำแหน่ง...................................../หัวหน้าชุดปฏิบัติงาน 

แบบบันทึกข้อตกลงค่าข่าว  
กรณีจับกุมร่วมกัน 2 แห่งขึ้นไป 
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ใบสำคัญรับเงิน / พ.ย. 2568  
 

 
 

(ส่วนราชการเป็นผู้ให้) 
ท่ี....บค........ /.............. 

                                                                                                                             
ใบสำคัญรบัเงิน 

 

                                                                      วันท่ี..........เดือน......................พ.ศ. .... 
  ข้าพเจ้า............................จ......................................อยู่บ้านเลขท่ี............................... 
ตำบล.....................................อำเภอ.............................................จังหวัด................................................ 
ได้รับเงินจาก............................................................................................................................................ 
ดังรายการต่อไปนี ้

รายการ จำนวนเงิน 
ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล ข่าวสาร  
ตามมติท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน 
ครั้งท่ี........./............เมื่อวันท่ี........................... 
                                                                           เป็นเงิน 
 
 

 
 
 

                    

 
 
 

- 

 

จำนวนเงิน (                                      )  บาท  - 

 
 
          อนุมัติจ่ายเงิน 
 
 

(ลงช่ือ) ........................................................            (ลงช่ือ) .........................จ......................ผู้รับเงิน 
         (.......................................................)                    (.................................................) 
ตำแหน่ง.........หัวหน้าหน่วยงาน.................            (ลงช่ือ)...................................................ผู้จ่ายเงิน 
               (.................................................) 

หมายเหตุ   ๑. ให้เจ้าหน้าท่ีผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” โดยลงลายมือชื่อรับรองการจ่าย และระบุชื่อ                     
    ผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน เดือน ปี ที่จ่ายกำกับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินน้ี 

               ๒. ให้ผู้อนุมัติการจ่ายเงิน (ผู้ ได้รับมอบอำนาจตามระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือการสืบสวน                  
สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการในการรับ เก็บรักษา และจ่าย
เงินกองทุน พ.ศ. 2566 (หัวหน้าหน่วยงาน)) สั่งอนุมัติการจ่ายเงิน พร้อมกับลงลายมือชื่อในหลักฐานการจ่ายเงินน้ี 
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แบบขอรับเงินผ่านธนาคาร / พ.ย. 2568 

 

แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร 

.......(ระบุช่ือส่วนราชการ)........ 

วันท่ี.......เดือน.....................พ.ศ..... 

เรียน....(หัวหน้าหน่วยงาน)...... 

 ข้าพเจ้า.........................................ตำแหน่ง........................................... 

สำนักงาน/กอง/ฝ่าย................................................อยู่บ้านเลขท่ี........................ 

ถนน...........................ตำบล/แขวง.........................อำเภอ/เขต........................... 

จังหวัด............................รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์.......................... 

         ข้าราชการ   

บัตร            ลูกจ้าง        เลขท่ี.......... วันท่ีออกบัตร.............วันท่ีหมดอายุ............. 

                 ประชาชน  

 มีความประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร..............................สาขา.................เลขท่ีบัญชีเงินฝาก
..................................... ดังรายการต่อไปนี ้

1. (ระบุประเภทเงินท่ีโอนเข้าบัญชี) 
2. .......................................... 
3. .......................................... 
4. .......................................... 

 

 

      ลงช่ือ................................ผู้ยื่นคำขอ 

             (................................) 

 

 

หมายเหตุ  กาเครื่องหมาย     ในช่อง         ช่องใดช่องหนึ่ง  

  



70      คู่มือกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำ�ความผิดทางอาญา

ใบมอบฉันทะ 
 

ใบมอบฉันทะเลขท่ี ......................... 
วันท่ี ........... เดือน ..................................... พ.ศ. ............... 

 

เรียน  ............หัวหน้าหน่วยงาน.............. 
 

                     ข้าพเจ้า ......................................................... ตำแหน่ง......................................................... 
สังกัด................................................................ ขอมอบฉันทะให้ ...................................................................... 
ตำแหน่ง ............................................  สังกัด ................................... เป็นผู้รับเงินดังต่อไปนี้แทนข้าพเจ้า 
                     1)......................................................................................................................................... 
จำนวนเงิน .............................. บาท (...................................................................) 
                     2) ........................................................................................................................................ 
จำนวนเงิน .............................. บาท (...................................................................) 
ท้ังนี้  เนื่องจากข้าพเจ้า ...................................................................................................................................... 
                     ในการจ่ายเงินตามใบมอบฉันทะนี้  โปรดส่ังจ่าย .................................................................. 
จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน                                                                       
 

                                                                ลงช่ือ ................................................... ผู้มอบฉันทะ                                      
  

                                                                ลงช่ือ ................................................... ผู้รับมอบฉันทะ                                 
 

                                                                ลงช่ือ ....................................................พยาน 
                                                                       (...................................................) 
 

                                                                ลงช่ือ ...................................................พยาน 
                                                                      (...................................................) 
 
 

คำอนุมัติ 
อนุมัติจ่ายตามใบมอบฉันทะ 
                                                                 ลงช่ือ .................................................. ผู้อนุมัติ 
                                                                 ตำแหน่ง ........................................................... 
                                                                 วันท่ี ......... เดือน ........................... พ.ศ. ........ 
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แบบ 2-3-1 / พ.ย. 256๘ 

          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ...................................................    โทร.................................................... 
ที่  ..........................................................................  วันที ่................................................ 
เรื่อง   รายงานผลการปฏิบัติงานขอเบิกเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปราม    
          การกระทำความผิดทางอาญา  
 

เรียน  ................(หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน) ............. 
        (ผ่าน อนุกรรมการและเลขานุการ) 

  ตามคำส่ัง.......................................ลงวันท่ี.................................. (แผน แผนงาน โครงการ 
มาตรการ คำส่ัง./ วิทยุส่ังการ/หนังสือ.............. ท่ี................ลงวันท่ี ............................................. เรื่อง
.....................................................................................................................) 

❑ มอบหมายให้ต้ังด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ การระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้นใน
พื้นท่ีรับผิดชอบ ณ......................................................................................................... 
นั้น 

 บัดนี้ การปฏิบัติภารกิจดังกล่าวได้เสร็จส้ินแล้ว โดย..............................(2).............................. 
และมีค่าใช้จ่ายเกิดข้ึน ดังนี้ 
       ❑ ค่าตอบแทนการต้ังด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ  จำนวนเงิน.....................บาท 
                ❑ ค่าตอบแทนชุดปฏิบัติการระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้นในพื้นท่ีรับผิดชอบ          
จำนวนเงิน............................บาท 
ข้าฯ /ผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน จึงมีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายจากเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน 
สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา เพื่อเบิกจ่ายเงินให้กับเจ้าหน้าท่ีท่ี
ปฏิบัติงาน พร้อมนี้ได้แนบเอกสารหลักฐานขอเบิกมาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว ดังนี้ 
❑ คำส่ังในการการต้ังด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ การระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้น ตาม

แผน แผนงาน โครงการ มาตรการ คำส่ังปฏิบัติการต่าง ๆ อื่น ๆ ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรมของ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ  พร้อมแนบรายช่ือผู้ปฏิบัติงาน 
❑ รายงานผลการปฏิบัติงาน  

     ❑ ใบลงเวลาการปฏิบัติงาน 
❑ หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานการต้ังด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัดการระดม

กวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้น (ระบุตามภารกิจ) 
❑ อื่น ๆ  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

     (ลงช่ือ) ......................................................... 
             (.........................................................) 
     ตำแหน่ง................................................./หน.ชุดปฏิบัติงาน 

แบบ 2-3-1 
กรณีขอเบิกงานป้องกันและ

ปราบปรามอาชญากรรม 
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แบบ 2-3-1 /พ.ย. 2568 

- ตรวจแล้วถูกต้อง / มีเงินเพียงพอท่ีจะสนับสนุน 
- เห็นควรนำเข้าท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน เพื่อพิจารณาอนุมัติต่อไป 
   (ลงช่ือ)…………………(3)………………… อนุกรรมการและเลขานุการ 
            (........................................) 
   ตำแหน่ง...................................... 

- ดำเนินการตามเสนอ 
   (ลงช่ือ).................................................หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานอนุกรรมการฯ 
                                       (..................................................) 
   ตำแหน่ง............................................. 
   วันท่ี................................................... 
- คณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุน มีมติในการประชุม ครั้งท่ี...........เมือ่วันท่ี.................................... 
   อนุมัติตามเสนอ จำนวนเงิน............................บาท 
   อนุมัติตามเสนอ โดยปรับลดรายการค่าใช้จ่าย/จำนวนเงินท่ีขอ 
          ……………………………………………………(4)…………………………………………………………………. 
   ไม่อนุมัติ เนื่องจาก................................................................................................ 
     (ลงช่ือ)  ...................................................... 
      (.....................................................) 
     ตำแหน่ง....................................../อนุกรรมการและเลขานุการ 
     วันท่ี........................................................... 
 

  จ่ายเงินได้ 
  แจ้งให้ผู้ขอรับการสนับสนุนทราบ 
  

     (ลงช่ือ)  .....................................................หัวหน้าหน่วยงาน 
      (...................................................) 
     ตำแหน่ง................................................... 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
- จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินแล้ว ตามหลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานการต้ังด่านตรวจ                 
จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ การระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้น (ระบุตามภารกิจ)  เลขท่ี....................     
ลงวันท่ี.................................. จำนวนเงิน........................บาท 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดลงลายมือช่ืออนุมัติในหลักฐานการจ่าย 
 

     (ลงช่ือ)  ................................................ เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
               (...............................................) 
     ตำแหน่ง .............................................. 
        ลงนามแล้ว 
      

(ลงช่ือ)  ................................................หัวหน้าหน่วยงาน 
          (...............................................) 
ตำแหน่ง................................................ 
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ล ำดับท่ี ยศ.-ช่ือ - สกุล (ตัวบรรจง) ลำยมือช่ือ เวลำมำ ลำยมือช่ือ เวลำกลับ หมำยเหตุ

ใบลงเวลำกำรปฏิบัติงำนกำรต้ังด่ำนตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภำรกิจหรือ กำรระดมกวำดล้ำง ปิดล้อมตรวจค้น (ระบุตำมภำรกิจ)
วันท่ี...........เดือน..............................พ.ศ....................

ส่วนรำชกำร..................................................................................

.............................................
(...........................................)
ผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน
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วันท่ีปฏิบัติงาน วันเดือนปี ลายมือช่ือ

รับเงิน ผู้รับเงิน

1 200
2 200
3 200
4 200
5 200
6 200
7 200
8 200
9 200
10 200
11 200
12 200
13 200
14 200
15 200
16 200
17 200
18 200
19 200
20 200

-             

หมายเหตุ : 1. การเบิกเงินค่าตอบแทนตามอัตราดังกล่าวข้างต้น ต้องปฏิบัติงาน รวมเงินจ่ายท้ังส้ิน (.......................................................................................)
                นอกเหนือจากการปฏิบัติงานเข้าเวร เข้ากะ เข้าผลัด ปกติ ขอรับรองว่าผู้มีรายช่ือข้างต้นปฏิบัติงานจริงและการปฏิบัติงานคร้ังน้ี
             2. กรณีจ่ายผ่านธนาคาร ไม่ต้องลงลายมือช่ือผู้รับเงิน แต่ให้ใช้ ไม่ได้อยู่ในเวลาปฏิบัติงานตามปกติ(ไม่ได้เข้าเวร เข้ากะ เข้าผลัด)
                หลักฐานการโอนเงินผ่านธนาคารเป็นหลักฐานการจ่าย
             3. การปฏิบัติงานเข้าเวร เข้ากะ เข้าผลัดให้ระบุเวลาเร่ิม - เสร็จส้ิน ลงช่ือ ผู้รับรองการปฏิบัติงาน
                 ภารกิจในช่องหมายเหตุ

อนุมัติจ่ายเงิน

ลงช่ือ หัวหน้าหน่วยบริหารเงินกองทุน ลงช่ือ ผู้จ่ายเงิน

(                                       )
ต าแหน่ง.............................................................

หมายเหตุ

หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานการต้ังด่านตรวจ จุดตรวจ จุดสกัด หรือภารกิจ
หรือ การระดมกวาดล้าง ปิดล้อมตรวจค้น (ระบุตามภารกิจ)

ส่วนราชการ...........................................................ต้ังแต่วันท่ี...............................ถึงวันท่ี..................................

ล าดับ
ท่ี

ช่ือ 

รว
มเว

ลา
ปฏิ

บัติ
งาน

 (วั
น)

อัต
รา
ค่า
ตอ

บแ
ทน

 (บ
าท

)

จ านวนเงิน
วันท่ี

ตำ�แหน่ง

      (                                       )
ต าแหน่ง.............................................................

(                                       )
ต าแหน่ง.............................................................

      (                                       )
ต าแหน่ง.............................................................

(                                       )
ต าแหน่ง.............................................................
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รายงานการประชุม 

คณะอนุกรรมการบริหารเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน  
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา 

สถานีตำรวจนครบาล..................... 
คร้ังที่......../ ..2568...... 

วัน............ที่..................................เวลา...10.00 น... 
ณ ห้องประชุม............................. 

------------------------------------------------------ 
ผู้มาประชุม 
 1. .....................A......................................  ประธานอนุกรรมการ 
 2. .....................B......................................  อนุกรรมการ 
 3. .....................C.......................................  อนุกรรมการ 
 4. ......................ก.......................................  อนุกรรมการ 
 5. ......................E.......................................  อนุกรรมการ 
 6. ......................F......................................  อนุกรรมการ 
 7. ......................D......................................  อนุกรรมการและเลขานุการ 

ผู้ไม่มาประชุม 
 1. .......................G.....................................  (ติดราชการ/หรือ..........) 
 2. .......................H....................................  (ติดราชการ) 

เร่ิมประชุม เวลา.....10.00..........น. 

ระเบียบวาระที่ 1  เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ      
 ........................................................................................................................ 

ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องเพื่อทราบ 
เลขานุการ รายงานสถานะการเงินของหน่วยบริหารเงินกองทุน (ท้ังเงินงบประมาณและเงินกองทุน) 
มติที่ประชุม ..................(รับทราบ)................. 
ระเบียบวาระที่ 3 ติดตามงานท่ีมอบหมาย / รายงานผลการดำเนินการ (ถ้ามี) 
เลขานุการ 3.1 รายงานผลการดำเนินการ กรณีขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน

สอ บ สวน  ก ารป้ อ งกั น แ ละป ราบ ป ราม ก ารก ระท ำคว าม ผิดท าง อ าญ าจ าก               
คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ เพื่อเป็นสินบนให้กับผู้แจ้งเบาะแสผู้ต้องหาตามประกาศสืบ
จับและให้สินบนของ ตร. ต่อคณะอนุกรรมการ (ถ้ามี) 

ที่ประชุม ..................(รับทราบ)................. 
เลขานุการ 3.2 ได้มีการแต่งต้ัง............. (ยศ    ช่ือ       ช่ือสกุล)………….. เป็นอนุกรรมการแทน 

..................(ยศ    ช่ือ       ช่ือสกุล)…………..ซึ่งได้พ้นจากตำแหน่งก่อนวาระ 
มติที่ประชุม ..................(รับทราบ)................. 

ตัวอย่าง 
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เลขานุการ 3.3 หนังสือ กง. ด่วนท่ีสุด ท่ี 0010.241/18274 ลงวันท่ี 7 ตุลาคม 2568 แจ้งการ
โอนเงินกองทุนฯ ปี พ.ศ.2568 ไตรมาส 4 (1 ต.ค.- 31 ธ.ค.68) จำนวนเงิน 100,000 บาท 
โดยมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและ
ปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา ครั้งท่ี 4/2567 เมื่อวันท่ี 27 ธันวาคม 2567 
เห็นชอบสัดส่วนการใช้จ่ายเงินกองทุนฯ ในส่วนของสถานีตำรวจ 3 สายงาน สืบสวน 
สอบสวน ป้องกันและปราบปราม สายงานละ 15% ส่วนท่ีเหลือ 55% ให้เป็นอำนาจของ
คณะอนุกรรมการหน่วยบริหารเงินกองทุนพิจารณา หากแต่ละสายงานใช้จ่ายเงินไม่เป็นไป
ตามสัดส่วนท่ีกำหนดให้เป็นไปตามดุลยพินิจของคณะอนุกรรมการหน่วยบริหารเงินกองทุน 
โดยในปัจจุบันมีผลการเบิกจ่ายของงานสืบสวน จำนวนเงิน ......บาท คิดเป็น....%         
งานสอบสวน จำนวนเงิน......บาท คิดเป็น....% งานป้องกันปราบปรามจำนวนเงิน.....บาท 
คิดเป็น......% จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

ที่ประชุม .............(รับทราบ).................... 

เลขานุการ 3.4 ........................................................................................................................... 
ที่ประชุม .............(รับทราบ).................... 

ระเบียบวาระที่ 4  เรื่องเพื่อพิจารณา 
เลขานุการ  4.1 การพิจารณาอนุมัติจ่ายเงินท่ีได้รับการจัดสรรจากกองทุน เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายใน                        

การสนับสนุนงานสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทาง
อาญา เนื่องจากไม่สามารถเบิกจ่ายเงินงบประมาณได้ ดังนี้ (กรณีขอรับการสนับสนุน
ค่าใช้จ่ายในการสืบสวน สอบสวน ป้องกันและปราบปรามอาชญากรรม ตาม                 
เลขคดีอาญา/เลขคดีจราจรทางบก หมายจับ หมายค้น และบันทึกการจับกุม) 
          ตามหนังสือ....................................ท่ี...................ลงวันท่ี........................................ 
................จ...........(หัวหน้าชุดปฏิบัติการ).........รายงานผลการปฏิบัติงานขอเบิกเงินกองทุน
เพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา ใน
การสืบสวนเพื่อ................................................................................................................... 
............................................................................................................................................... 

      โดยผลการปฏิบัติงานทราบว่า.........จากข้อมูลท่ีได้จากแหล่งข่าวทำให้สามารถ.................... 
               .............................................................................................................................................. 

      ............................................................................................................................................. 
         .........................................................................................................................แต่เนื่องจาก              
         เป็นกรณีจำเป็น เร่งด่วน จึงได้ทดรองเงินเป็นค่าใช้จ่ายไปก่อน ดังนี้ 

1. ค่าใช้ จ่าย ในการเดินทางไปราชการ รวมเป็น เงิน ท้ั ง ส้ิน .........บาท                        
และหรือ  2. ค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร จำนวนเงิน .........บาท                  
และหรือ   3.  ค่าพาหนะปฏิบัติงานนอกท่ีต้ังสำนักงาน               จำนวนเงิน ............บาท 

มติที่ประชุม  เมื่อ.....จ......หัวหน้าชุดสืบสวนและเป็นอนุกรรมการ  ซึ่งเป็นผู้มีส่วนได้เสียได้ช้ีแจง
ข้อเท็จจริงและตอบข้อซักถามในเรื่องท่ีพิจารณาต่อท่ีประชุมเรียบร้อยแล้ว ได้ออก                       
จากท่ีประชุมไปก่อนมีการลงมติ หลังจากนั้นท่ีประชุมได้พิจารณาพฤติการณ์เกี่ยวกับคดี       
ซึ่งเป็นคดี............และข้อมูลท่ีได้จากแหล่งข่าว ทำให้....... ส่วนค่าพาหนะในการปฏิบัติงาน 
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ได้พิจารณาจากระยะทาง และระยะเวลาท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน ประกอบกับวงเงินท่ีได้รับ
การจัดสรรมีเพียงพอท่ีจะสนับสนุนได้ จึงมีมติอนุมัติค่าตอบแทนบุคคลภายนอกผู้ให้ข้อมูล
ข่าวสาร จำนวน...........บาท และค่าพาหนะปฏิบัติงานนอกท่ีต้ังสำนักงาน ซึ่งทางราชการ
ไม่สามารถจัดรถยนต์ส่วนกลางให้ได้ จำนวน............บาท รวมเป็นเงิน............บาท 

เลขานุการ  4.2 การพิจารณาอนุมัติจ่ายเงินท่ีได้รับการจัดสรรจากกองทุน เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายใน                        
การป้องกันและปราบปรามการกระทำความผิดทางอาญา ตามแผน/แผนงาน/โครงการ 
มาตรการ/คำส่ัง/ปฏิบั ติการต่างๆ ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรมของ  ตร. 
เนื่องจากไม่สามารถเบิกจ่ายเงินงบประมาณได้ ดังนี้ (กรณีการขอรับการสนับสนุนในการ
ป้องกันและปราบปรามอาญชากรรม) 
          ตามหนังสือ........................ท่ี............ลงวันท่ี...............จ........(หัวหน้าชุดปฏิบัติการ) รายงาน
ผลการปฏิบัติงานขอเบิกเงินกองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน การป้องกันและปราบปรามการ
กระทำความผิดทางอาญา ตามคำส่ัง ตามแผน/แผนงาน/โครงการ มาตรการ/คำส่ัง/ปฏิบัติการ
ต่างๆ ในการป้องกันปราบปรามอาชญากรรมของ ตร. ท่ี............ลง............มอบหมายให้ข้าฯ
.............................พร้อมด้วยข้าราชการตำรวจในสังกัด รวมเป็นจำนวน....นาย (รายช่ือตามแนบ) 
ให้ปฏิบัติหน้าท่ีในการต้ังด่านตรวจ/จุดตรวจ/จุดสกัด/ภารกิจ/การระดมกวาดล้างปิดล้อมตรวจ
ค้นในพื้นท่ีรับผิดชอบ ในวันท่ี.....................ตั้งแต่เวลา................ถึงเวลา................ บัดนี้ ได้
ปฏิบัติงานเสร็จส้ินเรียบร้อยแล้วตามรายงานผลการปฏิบัติ จึงขออนุมัติค่าตอบแทนในการ
ปฏิบัติงานในด่านตรวจ/จุดตรวจ/            จุดสกัด/ภารกิจ/การระดมกวาดล้างปิดล้อมตรวจค้น
ในพื้นท่ีรับผิดชอบตามวันและเวลาดังกล่าว จำนวนเงิน..........บาท 

มติที่ประชุม  เมื่อ.....จ......หัวหน้าชุดปฏิบัติการในการต้ังด่านตรวจ/จุดตรวจ/จุดสกัด/ภารกิจ/การระดม
กวาดล้างปิดล้อมตรวจค้นในพื้นท่ีรับผิดชอบและเป็นอนุกรรมการ ซึ่งเป็นผู้มีส่วนได้เสียได้
ช้ีแจงข้อเท็จจริงและตอบข้อซักถามในเรื่องท่ีพิจารณาต่อท่ีประชุมเรียบร้อยแล้ว ได้ออก                       
จากท่ีประชุมไปก่อนมีการลงมติ หลังจากนั้นท่ีประชุมได้พิจารณาผลการปฏิบัติงานในการ
ต้ังด่านตรวจ/จุดตรวจ/จุดสกัด/ภารกิจ/การระดมกวาดล้างปิดล้อมตรวจค้นในพื้นท่ี
รับผิดชอบ ประกอบกับวงเงิน ท่ีได้รับการจัดสรรมี เพียงพอท่ีจะสนั บสนุนได้ จึงมี                         
มติอนุมัติค่าตอบแทนในการต้ังด่านตรวจ/จุดตรวจ/จุดสกัด/ภารกิจ/การระดมกวาดล้าง     
ปิดล้อมตรวจค้นในพื้นท่ีรับผิดชอบ จำนวนเงิน.................บาท  

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่น ๆ (ถ้ามี) 
........................................................................................................................................... 

มติที่ประชุม ..................ไม่มี.......................................................................................................... 

ปิดประชุม  เวลา.........11.30..................น. 

     ลงช่ือ.................D.................     อนุกรรมการและเลขานุการ/ 
               (......................................)   ผู้บันทึกรายงานการประชุม 

     ลงช่ือ..................A..................    ประธานอนุกรรมการ/ 
                (......................................)    ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
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ได้รับทราบรายงานการประชุม ครั้งท่ี........./.....................เมื่อวัน.......ท่ี.........................แล้ว 

ลงช่ือ..................A..................     ประธานอนุกรรมการ ลงช่ือ.................B...................     อนุกรรมการ
(......................................)                                          (.......................................) 

ลงช่ือ...............C....................     อนุกรรมการ  ลงช่ือ.................จ....................     อนุกรรมการ 
(......................................)                                          (.......................................) 

ลงช่ือ.................E...................     อนุกรรมการ  ลงช่ือ..................F...................     อนุกรรมการ 
(.......................................)                                         (........................................) 

ลงช่ือ..................G.................     อนุกรรมการ  ลงช่ือ....................H..................     อนุกรรมการ 
(.......................................)         (........................................) 

ลงช่ือ.................D.................     อนุกรรมการและเลขานุการ 
(......................................)    
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บัญชีรายชื่อกฎหมายที่อนุญาตให้หักค่าปรับจากการกระทำผิด 
ไว้เป็นเงินสินบนรางวัลและค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน 

 
1. พระราชบัญญัติกักพืช พ.ศ. 2507 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
2. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
3. พระราชบัญญัติการค้าข้าว พ.ศ. 2489 
4. พระราชบัญญัติการค้าน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2543 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
5. พระราชบัญญัติการจัดการหุ้นส่วนและหุ้นของรัฐมนตรี พ.ศ. 2543 
6. พระราชบัญญัติการจัดสรรท่ีดิน พ.ศ. 2543 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
7. พระราชบัญญัติชลประทานราษฎร พ.ศ. 2482 
8. พระราชบัญญัติการเช่าท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2524 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
9. พระราชบัญญัติการทะเบียนคนต่างด้าว พ.ศ. 2493 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
10. พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร์ พ.ศ. 2534 
11. พระราชบัญญัติการท่าเรือแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2494 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
12. พระราชบัญญัติการเนรเทศ พ.ศ. 2499 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
13. พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 
14. พระราชบัญญัติการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
15. พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ. 2542  
16. พระราชบัญญัติการประกอบโรคศิลปะ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
17. พระราชบัญญัติประกอบอาชีพงานก่อสร้าง พ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
18. พระราชบัญญัติการพนัน พ.ศ. 2478 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
19. พระราชบัญญัติการพิมพ์ พ.ศ. 2484 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
20. พระราชบัญญัติการเล่นแชร์ พ.ศ. 2534 
21. พระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
22. พระราชบัญญัติคนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
23. พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 
24. พระราชบัญญัติควบคุมการเรี่ยไร พ.ศ. 2487 
25. พระราชบัญญัติควบคุมการแลกเปล่ียนเงิน พ.ศ. 2485 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
26. พระราชบัญญัติควบคุมการส่งออกไปนอกราชอาณาจักร ซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ์ และส่ิงท่ีใช้ในการสงคราม พ.ศ. 2495 
27. พระราชบัญญัติควบคุมเครื่องอุปโภคบริโภคและของอื่น ๆ ในภาวะคับขัน พ.ศ. 2488 
28. พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
29. พระราชบัญญัติควบคุมยาง พ.ศ. 2542 
30. พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 
31. พระราชบัญญัติควบคุมและจัดการกิจการหรือทรัพย์สินของคนต่างด้าวบางจำพวกในภาวะคับขัน พ.ศ. 2484 
32. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
33. พระราชบัญญัติคุ้มครองแบบผังภูมิของวงจรรวม พ.ศ. 2543 
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34. พระราชบัญญัติคุ้มครองพันธุ์พืช พ.ศ. 2542 
35. พระราชบัญญัติเครื่องมือแพทย์ พ.ศ. 2551*** 
36. พระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า พ.ศ. 2534 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
37. พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
38. พระราชบัญญัติจัดท่ีดินเพื่อการครองชีพ พ.ศ. 2511 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
39. พระราชบัญญัติทนายความ พ.ศ. 2528  
40. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
41. พระราชบัญญัติทางหลวงสัมปทาน พ.ศ. 2542 
42. พระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจำกัด พ.ศ. 2535 
43. พระราชบัญญัติบัตรประจำตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
44. พระราชบัญญัติบำรุงพันธุ์สัตว์ พ.ศ. 2509 
45. พระราชบัญญัติประกันชีวิต พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
46. พระราชบัญญัติประกันวินาศภัย พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
47. พระราชบัญญัติปรามการทำให้แพร่หลายและการค้าวัตถุอันลามก พ.ศ. 2471  
48. พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการกระทำอันเป็นโจรสลัด พ.ศ. 2534 
49. พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการค้าประเวณี พ.ศ.  
50. พระราชบัญญัติป่าไม้ พ.ศ. 2484 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
51. พระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
52. พระราชบัญญัติปุ๋ย พ.ศ. 2518 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
53. พระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ. 2518 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
54. พระราชบัญญัติเพิ่มอำนาจตำรวจในการป้องกันและปราบปรามการกระทำผิดทางน้ำ พ.ศ. 2496 
55. พระราชบัญญัติภาพยนตร์และวีดีทัศน์ พ.ศ. 2551 * 
56. พระราชบัญญัติมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม พ.ศ. 2511 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม*** 
57. พระราชบัญญัติมาตราช่ังตวงวัด พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
58. พระราชบัญญัติยา พ.ศ. 2510  
59. พระราชบัญญัติรักษาคลอง ร.ศ.121 และพระราชบัญญัติรักษาคลองประปา พ.ศ. 2526 
60. พระราชบัญญัติโรคพิษสุนัขบ้า พ.ศ. 2535 
61. พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
62. พระราชบัญญัติโรงรับจำนำ พ.ศ. 2505 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
63. พระราชบัญญัติโรงแรม พ.ศ. 2547 
64. พระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
65. พระราชบัญญัติว่าด้วยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาต่อหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2542 
66. พระราชบัญญัติว่าด้วยความผิดเกี่ยวกับสถานท่ีผลิตปิโตรเลียมในทะเล พ.ศ. 2530 
67. พระราชบัญญัติวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ พ.ศ. 2528 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
68. พระราชบัญญัติวิชาชีพทันตกรรม พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
69. พระราชบัญญัติวิชาชีพเภสัชกรรม พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
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70. พระราชบัญญัติวิชาชีพเวชกรรม พ.ศ. 2525  
71. พระราชบัญญัติวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์ พ.ศ. 2498 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
72. พระราชบัญญัติวิทยุคมนาคม พ.ศ. 2498 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
73. พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 2542 
74. พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
75. พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
76. พระราชบัญญัติสถานพยาบาลสัตว์ พ.ศ. 2533 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
77. พระราชบัญญัติสมาคมการค้า พ.ศ. 2509 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
78. พระราชบัญญัติสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล พ.ศ. 2517 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
79. พระราชบัญญัติสำรวจการกักตุนโภคภัณฑ์ พ.ศ. 2497 
80. พระราชบัญญัติสำรวจและห้ามกักกันข้าว พ.ศ. 2489 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
81. พระราชบัญญัติสำหรับรักษาช้างป่า พ.ศ. 2464 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
82. พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
83. พระราชบัญญัติหอการค้า พ.ศ. 2509 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
84. พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
85. พระราชบัญญัติอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และส่ิงเทียมอาวุธปืน พ.ศ. 2490  
      และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
86. พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522   
87. พระราชบัญญัติกำหนดความผิดเกี่ยวกับห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน  ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด สมาคมและ

มูลนิธิ พ.ศ. 2499 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
88. พระราชบัญญัติควบคุมการขายทอดตลาดและค้าของเก่า พ.ศ. 2474 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
89. พระราชบัญญัติจัดหางานและคุ้มครองคนหางาน พ.ศ. 2528 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
90. พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
91. พระราชบัญญัติน้ำบาดาล พ.ศ. 2520 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
92. พระราชบัญญัติวิชาชีพการสัตวแพทย์ พ.ศ. 2545 
93. ประกาศคณะปฏิวัติ ฉบับท่ี 28 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ. 2514 
94. พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
95. พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม เฉพาะความผิด ดังนี้ 

(1) ความผิดเกี่ยวกับการประกอบการขนส่ง ตามมาตรา 23 วรรคหนึ่ง มาตรา 26 วรรคหนึ่ง มาตรา 27   
     วรรคสาม มาตรา 31 มาตรา 32 มาตรา 33 มาตรา 36 มาตรา 37 มาตรา 38 มาตรา 39 มาตรา 40  
     มาตรา 41 มาตรา 42 มาตรา 52 มาตรา 53 มาตรา 79 มาตรา 113 วรรคสอง และมาตรา 159 
(2) ความผิดเกี่ยวกับการประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ ตามมาตรา 25 วรรคหนึ่ง มาตรา 31 (1) และ       
     มาตรา 36 
(3) ความผิดเกี่ยวกับการประกอบการรับจัดการขนส่ง ตามมาตรา 65 วรรคหนึ่ง มาตรา 66 วรรคสอง  
     มาตรา 68 มาตรา 159 และความผิดตามมาตรา 38 มาตรา 42 และมาตรา 47 ซึ่งอนุโลมนำมาใช้กับ 
     ผู้รับการจัดการขนส่งตามมาตรา 70 
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(4) ความผิดเกี่ยวกับผู้เป็นเจ้าของรถ ตามมาตรา 71 มาตรา 78 มาตรา 81 มาตรา 82 มาตรา 83 และมาตรา 90 
(5) ความผิดเกี่ยวกับการจัดต้ังและดำเนินการสถานตรวจสภาพรถ ตามมาตรา 74 วรรคหนึ่ง มาตรา 47     
     ซึ่งอนุโลมนำมาใช้กับผู้จัดต้ังและดำเนินการสถานตรวจสภาพรถตามมาตรา 76 และมาตรา 158 
(6) ความผิดเกี่ยวกับผู้ประจำรถ ตามมาตรา 81 มาตรา 93 มาตรา 102 มาตรา 103 มาตรา 104  
     มาตรา 105 มาตรา 106 มาตรา 107 มาตรา 152 มาตรา 156 มาตรา 159 และมาตรา 161 
(7) ความผิดเกี่ยวกับผู้ประจำรถต่างประเทศ ตามมาตรา 26 วรรคสอง 
(8) ความผิดเกี่ยวกับการจัดต้ังและดำเนินการสถานีขนส่ง ตามมาตรา 115 วรรคสาม มาตรา 121 มาตรา 122  
     มาตรา 123 มาตรา 124 มาตรา 125 และมาตรา 159  
(9) ความผิดเกี่ยวกับผู้โดยสาร ตามมาตรา 153 
(10) ความผิดท่ัวไป ตามมาตรา 160 และมาตรา 162  

96. พระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน้ำไทย พุทธศักราช 2456 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม เฉพาะความผิด ดังนี้  
(1) ความผิดเกี่ยวกับการแจ้งการเข้าออกของเรือและทำเลทอดจอดเรือ ตามมาตรา 18  มาตรา 20                 
     มาตรา 21 มาตรา 38 และมาตรา 38 ตรี 
(2) ความผิดเกี่ยวกับการใช้ท่าเรือซึ่งเจ้าท่ามีคำส่ังห้ามใช้ ตามมาตรา 46 ทวิ 
(3) ความผิดเกี่ยวกับเรือจับสัตว์น้ำและโพงพางท่ีขวางลำน้ำ ตามมาตรา 92 มาตรา 93 และมาตรา 94 
(4) ความผิดเกี่ยวกับการล่วงล้ำลำน้ำ ตามมาตรา 117  
(5) ความผิดเกี่ยวกับการท้ิงส่ิงของลงในน้ำ ตามมาตรา 119  
(6) ความผิดเกี่ยวกับการเปล่ียนแปลงร่องน้ำทางเรือเดิน ตามมาตรา 120 
(7) ความผิดเกี่ยวกับใบอนุญาต การใช้และการควบคุมเรือ ตามมาตรา 152 มาตรา 155 มาตรา 166  
     มาตรา 170 มาตรา 175 และมาตรา 176 
(8) ความผิดเกี่ยวกับการบรรทุกส่ิงของท่ีอาจทำให้เกิดอันตรายข้ึนได้ ตามมาตรา 190 มาตรา 191 และ 
     มาตรา 192 
(9) ความผิดเกี่ยวกับการจ้างและประกาศนียบัตรสำหรับผู้ทำการในเรือ ตามมาตรา 282 มาตรา 284 และ 
     มาตรา 285 

97. พระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน้ำไทย แก้ไขเพิ่มเติม พุทธศักราช 2477 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม**     
98. พระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน้ำไทย แก้ไขเพิ่มเติม พุทธศักราช 2477 (ฉบับท่ี 2)**  สำหรับความผิด

เกี่ยวกับการนำร่องโดยขาดคุณสมบัติ ตามมาตรา 13 มาตรา 14 และมาตรา 16 
99. พระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน้ำไทย (ฉบับท่ี 6) พุทธศักราช 2481และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม สำหรับ

ความผิดเกี่ยวกับการใช้เรือโดยไม่มีใบอนุญาตใช้เรือหรือใบอนุญาตถูกยึด ตามมาตรา 9 
100. พระราชบัญญัติเรือไทย พุทธศักราช 2481 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ** สำหรับความผิดเกี่ยวกับการละเมิดสิทธิ 

      และหน้าท่ีพิเศษของเรือไทย ตามมาตรา 47 มาตรา 47 ทวิ มาตรา 48 มาตรา 50 มาตรา 51 และ     
มาตรา 53 สำหรับการหักเงินค่าปรับตามพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ของ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ให้ถือปฏิบัติตามข้อบังคับกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินรางวัลเจ้าหน้าท่ีตำรวจผู้ซึ่ง
ปฏิบัติหน้าท่ีควบคุมการจราจร พ.ศ.2544 ต่อไป 

101. พระราชบัญญัติควบคุมเครื่องด่ืมแอลกอฮอล์ พ.ศ. 2551 และตามหลักเกณฑ์และอัตรา ดังต่อไปนี้ 
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 (1) เงินค่าปรับตามมาตรา 38 สำหรับความผิดเกี่ยวกับการท่ีผู้ผลิตหรือนำเข้าเครื่องด่ืมแอลกอฮอล์         
             ไม่ปฏิบัติตามมาตรา 26 
 (2) เงินค่าปรับตามมาตรา 39 สำหรับความผิดเกี่ยวกับการท่ีผู้ขายเครื่องด่ืมแอลกอฮอล์โดยฝ่าฝืน       
             มาตรา 27 หรือมาตรา  28 
 (3) เงินค่าปรับตามมาตรา 40 สำหรับความผิดเกี่ยวกับการท่ีผู้ขายเครื่องด่ืมแอลกอฮอล์โดยฝ่าฝืน 
             มาตรา 29 หรือมาตรา 30(1) 
 (4) เงินค่าปรับตามมาตรา 41 สำหรับความผิดเกี่ยวกับการฝ่าฝืนมาตรา 30 (2) (3) (4) (5) หรือ (6) 
 (5) เงินค่าปรับตามมาตรา 42 สำหรับความผิดเกี่ยวกับการฝ่าฝืนมาตรา 31 
 (6) เงินค่าปรับตามมาตรา 43 สำหรับความผิดเกี่ยวกับการโฆษณาเครื่องด่ืมแอลกอฮอล์ ตามมาตรา 32 
 (7) เงินค่าปรับตามมาตรา 44 วรรคหนึ่ง สำหรับความผิดเกี่ยวกับการต่อสู้หรือขัดขวางการปฏิบัติหน้าท่ี 
             ของพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามมาตรา 34 (1) หรือ (2) การหักเงินค่าปรับตาม (1) - (7) ให้หักได้ดังนี้ 

- กรณีท่ีมีการจับกุมผู้กระทำความผิด ร้อยละ80 ของเงินค่าปรับท่ีได้รับ 
- กรณีท่ีไม่มีการจับกุมผู้กระทำความผิด ร้อยละ60 ของเงินค่าปรับท่ีได้รับ 

 
  

* ดูหลักเกณฑ์และอัตราการหักเงินค่าปรับตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง การกำหนดประเภท 
และอัตราการหักเงินค่าปรับก่อนนำส่งคลัง (ฉบับท่ี ๗) ลงวันท่ี ๓๐ มิถุนายน  ๒๕๕๓ 

** ดูหลักเกณฑ์และอัตราการหักเงินค่าปรับตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง การกำหนดประเภท 
และอัตราการหักเงินค่าปรับก่อนนำส่งคลัง (ฉบับท่ี ๖) ลงวันท่ี ๑๓ มีนาคม ๒๕๕๒ 

*** ดูหลักเกณฑ์และอัตราการหักเงินค่าปรับตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง การกำหนดประเภท 
และอัตราการหักเงินค่าปรับก่อนนำส่งคลัง (ฉบับท่ี ๔) ลงวันท่ี ๑ พฤศจิกายน  ๒๕๔๘ 

**** ดูหลักเกณฑ์และอัตราการหักเงินค่าปรับตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง การกำหนดประเภท 
และอัตราการหักเงินค่าปรับก่อนนำส่งคลัง (ฉบับท่ี 8) ลงวันท่ี ๑ กรกฎาคม  ๒๕54 
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ตัวอย่าง 
การเบิกจ่ายเงิน 

กองทุนเพื่อการสืบสวน สอบสวน 
การป้องกันและปราบปราม     

การกระทำความผิดทางอาญา 
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ภาคผนวก 
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รือ
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ัว
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จ้ง
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 8. 
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ับที่
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 9. 
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ันทึ
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7 10
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ขอ

งงา
นด

ังน
ี้ 1.
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ปร
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อบ
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รว

จ ,
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ิจป

ฏิบ
ัติก

าร
ต่า

งๆ
 2.
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้าน
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รป
รา
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กนั
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าบ
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าม
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อง

กา
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ฏิบ
ัติง

าน
 

 2. 
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ูกต
้อง

 
หัว

ข้อ
 เล

ขท
ี่คำ

สั่ง
 ให

้กร
อก

เลข
ที่ค

ำส
ั่งพ

ร้อ
มว

ันท
ี่ที่ค

ำส
ั่งม

ีผล
 เช

่น 
5/

25
67

 ลง
 1 

ธ.ค
.25

67
 ลง

ใน
ช่อ

งว
่างใ

ห้ถ
ูกต

้อง
 

หัว
ข้อ

 เล
ขท

ีใ่บ
สำ

คัญ
เบ

ิกจ
่าย

 (บ
ค.)

 ให
้กร

อก
เลข

ที่ใ
บส

ำค
ัญเ

บิก
จ่า

ย พ
ร้อ

มว
ันท

ี่ที่อ
อก

ใบ
สำ

คัญ
เบ

ิกจ
่าย

 เช
่น 

บค
. 5

/2
56

7 ล
ง 2

0 ธ
.ค.

25
67

 ลง
ใน

ช่อ
งว

่างใ
ห้

ถูก
ต้อ

ง 

 

กร
อก

ชื่อ
คำ

สั่ง
/ช

ื่อห
น่ว

ยท
ี่ออ

กค
ำส

ั่ง 
 ลง

ใน
ช่อ

งว
่าง 

 3. 

กร
อก

เลข
ที่ค

ำส
ั่ง แ

ละ
วัน

ที่ท
ี่ออ

ก
คำ

สั่ง
  ล

งใน
ช่อ

งว
่าง 

กร
อก

เลข
ที่ใ

บส
ำค

ัญเ
บิก

จ่า
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(บค
.) แ
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วัน

ที่ท
ี่ออ

กใ
บส

ำค
ุญ

เบ
ิกจ

่าย
  ล

งใน
ช่อ

งว
่าง 

 

 5. 
 4. 
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็นก
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ด
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  เ
พื่อ

เลือ
กว

ันท
ี่ที่เ

ริ่ม
ต้น

ปฏ
ิบัต

ิงาน
โด

ยร
ะบ

บจ
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สด
งห

น้า
ต่า

งป
ฏิท

ินข
ึ้นม

าให
้เลือ
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กด
ปุ่ม

   
   

   
เพื่

อเล
ือก

เวล
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ี่เริ่ม
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แส
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ลือ
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่วง

เวล
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สุด
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แล

ะเล
ือก

เวล
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ุดส
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าร
กิจ
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ที่ป
ฏิบ

ัติง
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แล
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ันท
ี่

สิ้น
สุด

กา
รป

ฏิบ
ัติง

าน
 

 6. 

เลือ
กช

่วง
เวล

าท
ี่ปฏ

ิบัต
ิงาน

แล
ะเว

ลา
ที่ส

ิ้นส
ุดก

าร
ปฏ

ิบัต
ิงาน
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ลา

ตา
มที่

ได
้ระ

บุ 
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ต้อ
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ใน
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งว
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ูกต

้อง
 

 

 

ใส่จ
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วน
เจ้า
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้าท

ี่ลง
ใน

ช่อ
งว

่าง 

 7. 

ใส่ร
าย

ละ
เอีย

ดส
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นท
ี่ที่ไ

ปป
ฏิบ

ัติง
าน

ลง
ใน

ช่อ
งว

่าง 

 8. 
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