
  



คำนำ  

 

สถานีตำรวจนครบาลสุทธิสาร เปนหนวยงานในสังกัดสำนักงานตำรวจแหงชาติ ซ่ึงมีหนาท่ีถวายความ

ปลอดภัยสำหรับองคพระมหากษัตริย พระราชินีและพระบรมวงศานุวงศ รักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน

ของประชาชน ใหบริการประชาชน ดวยความเสมอภาคเปนธรรมอยางมีมาตรฐาน เพ่ือสราง ความเช่ือมั่น ศรัทธา

ตอองคกรและประชาชน ตลอดจน การสงเสริมใหประชาชน ชุมชน และทองถิ่นมีสวนรวม ในการปองกัน ควบคุม

และแกไขปญหาอาชญากรรม  

ดังนั้น เพ่ือใหประชาชนไดมีความรูความเขาใจ ในการถวายความจงรักภักดีตอสถาบันพระมหากษัตริย      

การปองกันอาชญากรรม คำแนะนำในการติดตอ การขออนุญาต และสิทธิท่ีประชาชนพึงมีเมื่อ  ตกเปนผูถูกจับหรือ

ผูตองหาไดอยางเปนรูปธรรม และมีประสิทธิภาพ  

สถานีตำรวจนครบาลสุทธิสาร จึงไดจัดทำ “คูมือประชาชน” เพ่ือเปนแนวทางใหประชาชนไดทราบและ

ถือปฏิบัติอยางถูกตอง ในเมื่อมีเหตุหรือติดตอขอทำธุรกรรมในเร่ืองตาง ๆ และหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือประชาชน

เลมนี้จะเอ้ือประโยชนแกประชาชนใหไดรับทราบแนวทางการถวายความจงรักภักดีตอสถาบันพระมหากษัตริย      

การปองกันและแกไขปญหาอาชญากรรมในเบ้ืองตน และความสะดวกรวดเร็วในการ ติดตอขอทำธุรกรรมกับทาง

สถานีไดเปนอยางดี 

 

 

 

 

 

 

 

งานอำนวยการ 

สถานีตำรวจนครบาลสุทธิสาร 

กุมภาพันธ พ.ศ. 2566 

 

 

 

 

 

 

 



ประเทศไทยดำรงความเปนชาติและรักษาเอกราชไวไดก็เพราะ สถาบันพระมหากษัตริย ทรงกอบกูเอก

ราชนำทัพออกปราบอริราชศัตรู นำชาติใหรอดพนจากลัทธิลาอาณานิคมและผานพน วิกฤติการณตาง ๆ นับเปน

คุณูปการอันยิ่งใหญ ทรงทุมเทพระวรกาย เพ่ือการพัฒนาประเทศใหประชาชนอยูดีมีสุข จนเปนท่ีประจักษแก

ชาวโลก สมควรอยางยิ่งท่ีประชาชนชาวไทยจะไดรวมกันแสดงพลังแหงความจงรักภักดีตอสถาบันหลักของชาติ  

สถานีตำรวจนครบาลสุทธิสาร จึงขอเชิญชวนประชาชนชาวไทยทุกคนมารวมกันรณรงคสรางจิตสำนึก   

เพ่ือถวายความจงรักภักดีดวยวิธีงาย ๆ  9 ประการ ดังนี้  

1.ประดับธงชาติและธงสัญลักษณพระนามาภิไธยยอในวโรกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา และวันสำคัญ 

ของชาติไดแก วันจักรีวันฉัตรมงคล วันปยมหาราช และวันรัฐธรรมนูญ  

2.ประดับภาพถายพระบรมฉายาลักษณของ พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว และสมเด็จพระนางเจาพระ

บรมราชินี พระบรมวงศานุวงศเพ่ือแสดงความ จงรักภักดีไวในบานและท่ีสำนักงาน  

3.ยืนตรงเคารพธงชาติและถวายความจงรักภักดีเมื่อไดยินเพลงสรรเสริญพระบารมี  

4.นอมนำกระแสพระราชดำรัสท่ีพระราชทานในวโรกาสตาง ๆ มาเปนหลักในการปฏิบัติตนหรือในการ 

ทำงาน  

5. เรียนรูและเขาใจอยางถองแทถึงปรัชญา เศรษฐกิจพอเพียงแลวนำไปประยุกตใชในการดำเนินชีวิต  

6. เลาเร่ืองราวเก่ียวกับพระราชกรณียกิจ โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริตาง ๆ ใหบุตร หลาน ญาติ

สนิทมิตรสหาย ไดรับรูรับฟง เพ่ือเปนการเทิดทูนสถาบัน 

7.รูรักสามัคคีปรองดองและรวมกันสรางความสามัคคีในชาติเพ่ือการอยูรวมกันอยางสันติสุข  

8.ปฏิบัติตนตั้งมั่นอยู ในศีลธรรมตามความเช่ือทางศาสนาท่ีนับถือศรัทธา  

9.ตระหนักในหนาท่ีพลเมืองดีใชสิทธิและ เสรีภาพของตนเองโดยไมละเมิดสิทธิและเสรีภาพของผูอ่ืน 

 

คำแนะนำในการมาตดิตอท่ีสถานีตำรวจ 
 

 1. เอกสารสำคัญท่ีตองนำติดตัวมา  

(1) บัตรประจำตัวประชาชน หรือใบแทนฯ หรือบัตรประจำตัวขาราชการ หรือใบสำคัญประจำตัว 

คนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) สำหรับชาวตางประเทศท่ีเดินทางเขามาภายในประเทศ  

(2) สำเนาทะเบียนบาน  

(3) ในกรณีรองทุกข (แจงความ) โดยเปน ตัวแทนของผูอ่ืน ใหนำหลักฐานติดตัวไปดวย คือ  

- ใบสำคัญแสดงการเปนผูแทน โดยชอบธรรมของผูเยาวหรือ  

- ใบสำคัญแสดงการเปนผูอนุบาลของ ผูไรความสามารถ (ตามคำส่ังศาล)  

-ในกรณีท่ีผูเสียหายถูกทำรายถึงตาย หรือบาดเจ็บจนไมสามารถจัดการเองไดใหนำหลักฐาน     

ซ่ึงแสดงวาเปนบุพการีหรือผูสืบสันดานหรือสามีหรือ ภรรยา (ซ่ึงไดจดทะเบียน, สูติบัตร, ใบทะเบียนสมรส ฯลฯ) 

มาแสดงตอเจาหนาท่ีตำรวจ ณ จุดบริการ One Stop Service 



- ใบสำคัญแสดงการอนุญาตของสาม ีหรือภรรยา แลวแตกรณีใหรองทุกขแทน หรือเปน ตัวแทน

โดยสมบูรณ  

- ในกรณีท่ีเปนผูแทนของนิติบุคคล ใหนำหนังสือมอบอำนาจของนิติบุคคลเปนหลักฐาน รวมท้ัง

ติดอากรแสตมป 5 บาท และหนังสือรับรอง นิติบุคคลนั้นของกระทรวงพาณิชย  

 

2.กรณีบัตรประจำตัวประชาชนหายหรือบัตร ถูกทำลาย  

(1) เมื่อบัตรหายหรือถูกทำลาย ใหแจงตอพนักงานเจาหนาท่ีท่ีสำนักงานทะเบียนท่ีประสงค จะ

ทำบัตร (ไมตองแจงความตอเจาหนาท่ีตำรวจ)  

(2) หลักฐานท่ีตองนำไปแสดงตอเจาหนาท่ี สำนักงานทะเบียน  

- สำเนาทะเบียนบาน  

- เอกสารท่ีมีรูปถายของผูขอมีบัตรเชน ใบอนุญาตขับรถ ใบสุทธิหนังสือเดินทาง (ถามี) หากไมมี 

ใหนำเจาบานหรือบุคคลผูนาเช่ือถือ เชน กำนัน ผูใหญบาน ไปใหการรับรอง 

 

3. แจงความเอกสารสำคัญหาย  

เชน ใบอนุญาตขับขี่รถยนต, จักรยานยนต, โฉนดท่ีดิน, ใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว ฯลฯ มีขั้นตอนดำเนินการ

ดังนี้  

(1) ยื่นคำรองแจงวาเอกสารดังกลาวหาย ตอสถานีตำรวจทองท่ีท่ีหาย  

(2) เจาพนักงานตำรวจจะสอบสวนวาหายจริงหรือไมแลวลงบันทึกประจำวันไวเปนหลักฐาน  

(3)เจาพนักงานตำรวจจะออกหลักฐานการแจงความเอกสารหายเพ่ือใหทานนำไปยังหนวยงานท่ี

เก่ียวของเพ่ือดำเนินการตอไป 

 

4.แจงความคนหาย  

การแจงความคนหายสามารถแจงไดตลอดเวลาไมจำเปนตองรอเวลาใหครบ 24 ช่ัวโมง หลักฐานท่ีควรนำไปแสดง

ตอเจาหนาท่ีตำรวจ หลังจากท่ีทราบวาหาย คือ  

(1) บัตรประจำตัวผูหาย (ถามี)  

(2) สำเนาทะเบียนบานของผูหาย (ถามี)  

(3) ภาพถายคนหาย (ภาพถายท่ีเปนปจจุบัน)  

(4) ใบสำคัญทางราชการ เชน ใบเกิด, ใบสำคัญทหาร (ใบกองเกิน, กองหนุน) (ถามี)  

ศูนยขอมูลคนหาย มูลนิธิกระจกเงา โทร. 08 0775 2673 

 

 

 

 



5.แจงความรถหาย  

แจงทาง 191 หรือแจง 1192 แลวจึงนำหลักฐาน มาแจงความตอเจาหนาท่ีตำรวจ คือ  

(1) ใบทะเบียนรถยนต รถจักรยานยนต ท่ีหาย  

(2) ใบเสร็จรับเงินหรือสัญญาซ้ือขายเทาท่ีมี  

(3) ถายานพาหนะดังกลาวเปนของนิติบุคคลเปนตัวแทนบริษัท ผูไปแจงความควรมีหนังสือมอบ 

อำนาจจากเจาของหรือผูจัดการของบริษัท นั้น ๆ  

(4) หนังสือเก่ียวกับการติดตอหรือเอกสาร ท่ีจะใชเปนพยานหลักฐานได(ถามี)  

(5) หนังสือคูมือประจำตัวรถ ท่ีทางบริษัทจายใหเปนคูมือถาไมมีหนังสือ คูมือรถใหจำยี่หอสีแบบ 

หมายเลขประจำเคร่ืองและตัวรถไปดวย (ถามี) 

 

6.แจงความอาวุธปนหาย  

(1) ทะเบียนใบอนุญาตอาวุธปน  

(2) ใบเสร็จรับเงินท่ีบริษัทหางรานขายปนออกให (ถามี)  

 

7.แจงความทรัพยสินหาย  

(1) ใบเสร็จรับเงินซ้ือขาย หรือหลักฐาน การแสดงการซ้ือขายทรัพยสินนั้น  

(2) รูปพรรณทรัพยสินนั้น ๆ เชน หมายเลข เคร่ือง ฯลฯ (ถามี) (3) ตำหนิหรือลักษณะพิเศษ    

ตาง ๆ  

(4) เอกสารสำคัญตาง ๆ ท่ีเก่ียวของเทาท่ีมี 

ในกรณีลักทรัพยในบานเรือนหรือสำนักงาน ใหรักษารองรอยหลักฐานในท่ีเกิดเหตุไวอยาใหผูใด 

เขาไปแตะตองหรือเคล่ือนยายส่ิงของในท่ีเกิดเหตุจนกวาเจาหนาท่ีตำรวจจะไปถึง  

 

8.แจงความถูกปลอมแปลงเอกสาร  

(1) ใบสำคัญตัวจริง เชน โฉนด แบบ น.ส.3 แบบ ส.ค.1 หนังสือสัญญา ใบเสร็จรับเงิน เปนตน 

(2) หนังสือท่ีปลอมแปลง  

(3) ตัวอยางตราท่ีใชประทับหรือลายเซ็นในหนังสือ  

 

9.แจงความถูกฉอโกงทรัพย  

(1) หนังสือหรือหลักฐานตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับ การถูกฉอโกง  

(2) หลักฐานแสดงการเปนเจาของหรือ ผูครอบครองทรัพย  

 

 

 



10.แจงความถูกยักยอกทรัพย  

(1) หนังสือสำคัญหรือหลักฐานท่ีแสดงวา ไดมีการมอบหมายทรัพยใหไปจัดการอยางใดอยางหนึ่ง  

(2) ใบสำคัญแสดงการเปนเจาของทรัพยสิน 

(3) สำเนาหรือคำส่ังศาล หรือพินัยกรรม ในกรณีผูกระทำผิดเปนผูจัดการทรัพยสินผูอ่ืนตาม คำส่ังของศาล

หรือพินัยกรรม  

 

11.แจงความถูกยักยอกทรัพยในสวนท่ีเก่ียวกับการเชาซ้ือ  

(1) สัญญาใบเชาซ้ือหรือสเนา หรือ ใบสำคัญติดตอซ้ือ ขาย เชา ยืม หรือฝาก  

(2) ใบสำคัญท่ีบริษัทหางรานออกให โดยระบุรูปพรรณ ยี่หอสีขนาด น้ำหนักและเลขหมาย

ประจำตัวทรัพยนั้น  

 

12.แจงความทำใหเสียทรัพย  

(1) หลักฐานตาง ๆ แสดงการเปนเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยนั้น  

(2) หลักฐานหรือส่ิงของท่ีเสียหายเทาท่ีมี หรือเทาท่ีนำไปได  

(3) หากเปนของใหญโต หรือทรัพยท่ีเคล่ือนท่ีไมได ซ่ึงไมสามารถนำติดตัวไปไดใหเก็บรักษา      

ไวอยาใหเกิดการเสียหายมากขึ้นกวาเดิม หรือจัดใหคน เฝารักษาไวเพ่ือเปนหลักฐานในการดำเนินคดีตอไป 

 

 13.แจงความพรากผูเยาว  

(1) สำเนาทะเบียนบานของผูเยาว  

(2) ใบเกิดของผูเยาว (สูติบัตร)  

(3) รูปถายของผูเยาว  

(4) หลักฐานสำคัญอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวกับผูเยาว (ถามี)  

 

14. แจงความถูกขมขืนกระทำชำเรา  

(1) เส้ือผาของผูท่ีถูกขมขืนฯ ซ่ึงมีคราบ อสุจิหรือรอยเปอนอยางอ่ืนอันเกิดจากการขมขืนและ 

ส่ิงของตาง ๆ ของผูตองหาท่ีตกอยูในสถานท่ีเกิดเหตุ  

(2) บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา ทะเบียนบานของผูเสียหาย  

(3) รูปถาย หรือท่ีอยูของผูตองสงสัย ตลอดจนหลักฐานอ่ืน ๆ (ถามี)  

 

15. แจงความถูกทำรายรางกายและเหตุฆาคนตาย  

(1) ใหดูแลรักษาสถานท่ีเกิดเหตุไวอยาให ผูใดเขาไปแตะตองหรือเคล่ือนยายส่ิงของตาง ๆ ในท่ี 

เกิดเหตุจนกวาเจาพนักงานตำรวจจะไปถึงท่ีเกิดเหตุ  



(2) เมื่อพบ มีดไมปน ของมีคม หรืออาวุธท่ีคนรายท้ิงไวในสถานท่ีเกิดเหตุ ตลอดจนพยาน 

หลักฐานตาง ๆ ท่ีตกอยูในท่ีเกิดเหตุหากปลอยท้ิงไวจะ สูญหาย หรือเสียหายใหแจงเจาหนาท่ีตำรวจหรือนำมามอบ 

เจาหนาท่ีตำรวจ  

(3) รายละเอียดตาง ๆ เทาท่ีสามารถบอก ใหเจาหนาท่ีตำรวจไดทราบ  

 

16. แจงความจายเช็คโดยไมมีเงิน  

(1) เช็คท่ียึดไว  

(2) หนังสือท่ีธนาคารแจงขัดของหรือปฏิเสธ การจายเงิน  

(3) หลักฐานหรือเอกสารซ่ึงเปนมูลหนี้แหลง ท่ีมาของการจายเช็ค เชน หนังสือสัญญาซ้ือขาย   

 

17.การประกันตัวผูตองหา  

1) การปฏิบัติ  

(1.1) ใหผูท่ีมาขอประกันตัวผูตองหา ยื่นคำรองตอพนักงานสอบสวนท่ีปฏิบัติหนาท่ีอยูไมวา     

จะเปนเจาของคดีหรือไมก็ตาม  

(1.2) หากไมอาจเขียนคำรองประกัน ไดเองใหรองขอตอพนักงานสอบสวน เพ่ือส่ังเจาหนาท่ี ชวย

เขียนคำรองใหโดยไมเสียคาใชจายใด ๆ 

(1.3) เมื่อรับคำรองแลว ใหขอหลักฐาน การรับสัญญาประกันท่ีลงเวลารับคำรองไวดวย  

(1.4) พนักงานสอบสวนจะแจงผล การส่ังคำรองใหเสร็จภายใน 24 ช่ัวโมง นับแตเวลา               

ท่ีรับคำรอง  

(1.5) หากไมไดรับความสะดวกหรือลาชา ใหรีบเขาพบหรือแจงตอรองผูกำกับการ (สอบสวน) 

หัวหนางาน หรือผูกำกับการสถานีตำรวจนครบาลสุทธิสารใหทราบทันที  

การประกันตัวผูตองหาซ่ึงถูกควบคุมตัวอยูในช้ันสอบสวน ควรมีหลักฐานดังนี้  

(1) บัตรประจำตัวประชาชน  

(2) หลักทรัพยท่ีจะใชเปนหลักประกัน ไดแก  

- เงินสด (เงินตราของรัฐบาลไทย เทานั้น)  

- โฉนดท่ีดินซ่ึงเจาพนักงานท่ีดิน ไดประเมินราคาแลว หรือพนักงานสอบสวนเช่ือวา ท่ีดินมีราคา

ไมนอยกวาสองเทาของจำนวนเงินท่ีระบุ ไวในสัญญาประกัน 

- หนังสือรับรองการทำประโยชน (น.ส.3 ก) ซ่ึงเจาพนักงานท่ีดินไดประเมินราคาแลว หรือ

พนักงานสอบสวนเช่ือวาท่ีดินมีราคาไมนอยกวา สองเทาของจำนวนเงินท่ีระบุไวในสัญญาประกัน  

- พันธบัตรรัฐบาล  

- สลากออมสินหรือสมุดฝากเงินธนาคาร ประเภทฝากประจำ  

- ใบรับเงินฝากประจำของธนาคาร  

- ตั๋วแลกเงินท่ีธนาคารเปนผูจายและ ธนาคารผูจายไดรับรองตลอดไปแลว  



- ตั๋วสัญญาใชเงินท่ีธนาคารเปนผูออกตั๋ว  

- เช็คท่ีธนาคารเปนผูส่ังจายหรือรับรอง  

- หนังสือรับรองของธนาคารเพ่ือชำระ เบ้ียปรับแทนในกรณีท่ีผิดสัญญาประกัน  

ในกรณีท่ีผูยื่นขอประกันมีครอบครัวแลว จะตองทำหนังสือแสดงการอนุญาตจากสามีหรือ ภรรยา

แลวแตกรณีไปดวย 

 

 

 

หมายเลขโทรศัพทท่ีควรรู 
 

ศูนยปฏิบัติการสํานักงานตํารวจแหงชาติ 1599  

แจงเหตุดวนเหตุราย 191  

ตํารวจกองปราบปราม 1195  

ตํารวจทางหลวง 1193  

ตํารวจทองเที่ยว 1155  

ตํารวจจราจร 1197 / 0 2515 3108  

ตํารวจน้ํา (รับแจงเหตุทางน้ํา) 1196 / 0 2384 2342  

ศูนยรับแจงเหตุรถหาย 1192  

กองบัญชาการปราบปรามยาเสพติด 1688  

ศูนยสงกลับและรถพยาบาลโรงพยาบาลตำรวจ 1691 / 0 2255 1133-6  

การกระทําความผิดเกี่ยวกับการคามนุษย 02511 0124, 0 2512 2678  

การกระทาความผิดเกี่ยวกบัการคุมครองผูบริโภค 0 2513 0051-3  

สถานีวิทยุชุมชน รวมดวยชวยกัน 1677 / 0 8360 9900  

สถานีวิทยุ จส.100 1137 / 0 2369 3864  

สถานีวิทยุตํารวจ สวพ.91 1644 / 0 2562 0033  

สอบถามหมายเลขโทรศัพท 1133  

ศูนย ดับเพลิง 199  

ศูนย นเรนทร 1669  

สถานีวิทยุจราจรเพื่อสังคม FM 99.5 MHz 1255 / 0 2288 5050 


